ROMANIA

JUDETUL CLUJ
MUNICIPIUL TURDA
CONSILIUL LOCAL
HOTARAREA NR. 297
din data de 20.09.2018

privind aprobarea modificirii organigramei, numiirului de posturi, statului de functii si
Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Turda

Consiliul Local al Municipiului Turda intrunit in sedinta extraordinari din data de
20.09.2018;

Luand in dezbatere proiectul de hotdrire initiat de Primarul Municipiului Turda,
domnul Cristian Octavian Matei cu privire la aprobarea modificarii organigramei, numarului de
posturi, statului de functii si Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Primarului municipiului Turda;

in temeiul prevederilor Legii nr. 215/2001, privind administratia publici locala, ale
OUG 195/2005, privind protectia mediului, precum si ale OUG nr. 63/2010, pentru modificarea
si completarea Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, precum si pentru stabilirea
unor masuri financiare;

Avénd 1n vedere raportul de specialitate al Biroului Resurse Umane, inregistrat la nr.
18366/14.09.2018, prin care se soliciti aprobarea modificarii organigramei, numdarului de
posturi, statului de functii si Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Primarului municipiului Turda;

Tinénd cont de avizul Comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al Municipiului
Turda nr. 1 pentru buget-finante, prognoze economice si nr. 2 pentru administratie publicd
locald, servicii publice, regii, piete, comery, agriculturd, asocieri, relatii cu publicul, juridic,
ordine publicd si apdrare;

In conformitate cu prevederilor art. 36, alin. 2, lit. a, alin. 3, lit. b, art. 45, art. 63 si ale
art. 115, alin. 1, lit. b din Legea nr. 215/2001, privind administratia publica locals, republicata,
precum si ale Regulamentului de organizare si functionare al Consiliului Local al municipiului
Turda;

HOTARASTE:

Art. 1. Se aprobd organigrama, numarul de posturi, statul de functii si Regulamentul de
organizare $i functionare al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Turda,
conform anexelor care fac parte integrantii din prezenta hotarére.

Art. 2. Prezenta hotdrére se comunici prin intermediul Secretarului municipiului Turda,
in termenul previzut de lege, Primarului municipiului Turda, Institutiei Prefectului Judetulului
Cluj, precum si Biroului Resurse Umane in vederea ducerii la indeplinire si se aduce la
cunostinta publicd prin afisare la sediul Consiliului local al municipiului Turda si postare pe
pagina de internet www.primariaturda.ro

PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNE_IAZA
TN SECRETARUL municipiului TURDA,

A7 / Mic
/
J

VOTURI: penfru 20
impotrivd -
abtineri -

Numdrul total al consilierilor in functie este 21.

Numarul consilierilor participanti la vot este 20.
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Nr.18366/14.09.2018
Aprobat
Primar
Cristian Odtavian Matei

T

Raport de specialitate

Avénd in vedere Proiectul Consolidarea capacitdtii institutionale a Primdériei Municipivlui Turda
prin implementarea sistemului de management al calitatii” finantat din Programul Operational
"Capacitate Administrativa” 2014-2020, Componenta 1 - Apel: POCA/333/2/1/Introducerea de sisteme
si standarde comune n administratia publica locald ce optimizeaz procesele orientate catre beneficiari in
concordantd cu SCAP/1/Introducerea de sisteme si standarde comune in administratia publici locald ce
optimizeaza procesele orientate citre beneficiari in concordantd cu SCAP, Cererea de proiecte nr.
CP4/2017, cod SIPOCA 77,

Tinénd cont de responsabilititile ce revin UAT Municipiul Turda in implementarea activitatilor
aferente proiectului privind sustenabilitatea acestuia, respectiv mentinerea si valorificarea rezultatelor
obtinute;

In baza prevederilor art. III din OUG 63/2010, pentru modificarea si completarea Legii nr.
273/2006, privind finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor masuri financiare, cu
modificdrile si completirile ulterioare, precum si a adresei Institutiei Prefectului — judetul Cluj nr.
6001/08.05.2018, prin care ni s-a comunicat numarul maxim de posturi aprobat pentru UAT Municipiul
Turda (491 posturi);

Conform prevederilor OUG 195/2005, protectia mediului constituie obli gatia si responsabilitatea
autoritatilor administratiei publice centrale si locale, precum si a tuturor persoanelor fizice si juridice.

Autoritdtile administratiei publice centrale si locale trebuie si prevada in bugetele proprii fonduri
pentru indeplinirea obligatiilor rezultate din implementarea legislatiei comunitare din domeniul mediului
si pentru programe de protectie a mediului si colaboreazi cu autoritétile publice centrale si teritoriale
pentru protectia mediului in vederea realizirii acestora;

Controlul respectdrii masurilor de protectia mediului se realizeazi de autorititile administratiei
publice locale, prin personalul imputernicit;

Tinénd cont de cele mentionate se impune aprobarea urmitoarelor modificari ale organigramei,
numdrului de posturi, statului de functii si Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Primarului:

1. infiintarea unui compartiment in subordinea Administratorului public - Compartiment Control
managerial si standarde de calitate, ce urmeazi a fi responsabil cu implementarea,
monitorizarea $i mentinerea standardului ISO 9001:2015 si a altor standarde de calitate.

2. infiintarea unui compartiment in structura Directici tehnice — Compartiment protectia
mediului, ce urmeazi a fi responsabil cu aplicarea si monitorizarea modului in care se aplica
§1 se respectd prevederile legale privind protectia mediului

3. Suplimentarea numarului de posturi cu 5 posturi - functii contractuale, repartizate astfel:
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Compartiment control managerial si standarde de calitate
- 1 post inspector specialitate S/IA

- 1 post inspector specialitate S/I1

- 1 post inspector specialitate S/debutant

Compartiment protectia mediului
- 1 post inspector specialitate S/IA
- 1 post inspector specialitate S/I

Facem precizarea ci bugetul de venituri poate sustine sumele necesare pentru cheltuielile privind
drepturile salariale necesare pe anul 2018, pentru cele 5 posturi suplimentate, in cuantum de aproximativ
21000 lei/luna.

Supunem aprobirii dvs. initierea unui proiect de hotarare pentru aprobarea modificirii
organigramei, numérului de posturi, statului de functii si Regulamentul de organizare si functionare al
aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Turda, conform anexelor la raport.

Sef Birou Sef serviciu APL
Carmen Kollar Ioana Ursula Iftime




ROMANIA

JUDETUL CLUJ

PRIMARIA MUNICIPIULUI TURDA
Piata 1 Decembrie 1918 Nr.28

Tel: 0264/313160 Fax: 0264 /317081

e-mail: primaria@primariaturda.ro
www.primatiaturda.ro

Expunere de motive

Avand in vedere responsabilitatile ce revin UAT Municipiul Turda in implementarea activitatilor
aferente Proiectului Consolidarea capacitdtii institutionale a Primdriei Municipiului Turda prin
implementarea sistemului de management al calitdtii” finantat din Programul Operational "Capacitate
Administrativa” 2014-2020, Componenta 1 - Apel: POCA/333/2/1/Introducerea de sisteme si standarde
comune in administratia publica locala ce optimizeazi procesele orientate citre beneficiari in concordanti
cu SCAP/1/Introducerea de sisteme si standarde comune in administratia publici locali ce optimizeazi
procesele orientate catre beneficiari in concordantd cu SCAP, Cererea de proiecte nr. CP4/2017, cod
SIPOCA 77,

Tindnd cont de faptul ci prin depunerea cererii de finanfare ne-am asumat obligatii privind
sustenabilitatea proiectului, respectiv mentinerea si valorificarea rezultatelor obtinute;

Luénd in considerare prevederile art. IIl din OUG 63/2010, pentru modificarea si completarea
Legii nr. 273/2006, privind finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor misuri financiare, cu
modificérile si completdrile ulterioare, precum si a adresei Institutiei Prefectului — judetul Clyj nr.
6001/08.05.2018, prin care ni s-a comunicat numarul maxim de posturi aprobat pentru UAT Municipiul
Turda - 491 posturi, cu exceptia capitolelor bugetare invdtdmant, sdndtate si asigurdti §i asistentd
sociald;

In baza prevederilor OUG 195/2005 protectia mediului constituie obligatia si responsabilitatea
autoritdtilor administratiei publice centrale si locale, care trebuie si prevada in bugetele proprii fonduri
pentru indeplinirea obligatiilor rezultate din implementarea legislatiei comunitare din domeniul medijului
si pentru programe de protectie a mediului. Controlul respectdrii masurilor de protectia mediului se
realizeaza de autoritatile administratiei publice locale, prin personalul imputernicit;

Avéand in vedere aspectele mentionate am initiat acest proiect pentru aprobarea modificarii
organigramei, numérului de posturi, statului de functii si Regulamentului de organizare si functionare al
aparatului de specialitate al Primarului, conform anexelor la proiect.

Primar
Cristian Octavian MATEI
_,_..'-—"":-}
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In atentia d-tui primar,

in temeiul prevederilor:

- ART.III din O.U.G. nr. 63/2010, pentru modificarea 5i completarea Legii nr. 273/ 2006
privind finantele publice locale, precum §i pentru stabilirea unor misuri financiare, cu modj ificdrile
§i completdrile ulterioare

-Ordinului Prefectului judetului Cluj, nr.117/ 26.04.2018, privind aprobarea numdrulyi
maxim de posturi al unitdfilor administratiei publice locale, pentru anul 2018,

Vi comunicim numirul maxim de posturi aferent anului 2(118§ defalcat pe cele sase
destinatii, conform anexei la Q.U.G. nr. 63/2010, cui modificirile §i completirile ulterioare,
determinat in raport cu numdérul locuitorilor la data de 01.01.2017, astfel:

1. Numirul de locuitori la data de 01,01.2017 comunicat de Institutul National de Statistica:
56,759
2. Numirul maxim de posturi, determinat potrivit pet.1 din anexa la 0.U.G. nr. 63/2010: 411
3. Numirul maxim de posturi pentru serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor,
determinat potrivit pet. 2 din anexa la O.U.G. nr. 63/2010: 12
Notd: Numirul posturilor stabilit poate fi previizut si utilizat numai pentru serviciul public comumtar
local de evidentd a persoanelor.
4. Numirul maxim de posturi pentru serviciul public de politie locald /serviciul de paza a
obiectivelor de interes judetean, determinat potrivit pet. 3 din anexa la O.U.G. nr. 63/2010:
57
Noti: Numérul posturilor stabilit poate fi prevazut si utilizat numai pentru serviciul public de politie
locala.
S, Numdirul maxim al posturilor care se poate adduga, numai pentru perioada implementdrii
proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile, determinat potrivit pet. 4 din anexa
la O,U.G. nr. 63/2010: 10
6. Numirul maxim de posturi de soferi pentru autobuzele si microbuzele scolare primite in baza
OUG nr. 115/2011, determinat potrivit Art.IV alin. (4) din O.U.G. nr. 58/2014: 1
7. Numirul maxim al posturilor care se pot adiuga, ca urmare a implementdrii de proiecte
finantate din fonduri externe nerambursabile,care previd ca indicator de rezultat sau indicator
de sustenabilitate postimplementare infiintarea unor posturi : §

8. Numirul total al posturilor : 491

400094 Cluj-Napoca, Bulevardul 21 Decembrie 1989 nr. 58
Telefon +40 264»503300 +40»264‘594888 fax: +40-264-591637
ai.gov.ro, E-mail: prefectura@prefecturacluj.ro




NOT4:

Numdrul maxim de posturi cuprinde. inclusiv functiile de primar, viceprimar, secretar al unitatii
administrativ-teritoriale precum §i de administrator public. Numirul maxim de posturi se aplics
apatatelor de specialitate si institutiilor publice de interes local, cu sau fird personalitate juridici,
indiferent de forma de finantare. :

Exceptii:

Prin excepfie, la determinarea numirului maxim de posturi, nu se aplicd §i capitolului bugetar:
“Inviigimant”, finantat din bugetele locale, “Sinditate” si “Asiguriiri si asistenti sociald”,
indiferent de sursa de finantare .

Important:

Autoritifile administratiei publice locale si persoanele din institutiile publice locale care indeplinesc
atributiile de angajare, lichidare, ordonantare §i platd a drepturilor salariale rispund disciplinar,
administrativ, contraventional, civil, patrimonial si penal, in caz de nerespectare a prevederilor
amintite.

Nerespectarea prevederilor privind incadrarea in numirul maxim al posturilor, precum i al
cheltuielilor de personal constituie contraventie si se sanctioneazi cu amendi de la 10.000 lei la
40,000 Jei.

Aviand in vedere cele expuse, vi solicitim s intreprindeti misurile ce se impun in vederea
incadréril in numérul maxim de posturi si in nivelul cheltuielilor de personal aprobate prin buget.

Cu deosebitd consideratie,

I\
Sef serviciu ERUIT: 8imona POPA {":“. L l» /ﬁ
intocmit consilier superior: Flaviu SABARAN ! l{a :
Nr.ex.2 ' -
: L
400094 Cluj-Napoca, Bulevardul 21 Decembrie 1989 nr, 58
Telefon: +40-264-503300, +40-264-594888, fax: +40-264-591637
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PRIMARIA MUNICIPIULUI TURDA

STAT DE FUNCTII NOMINAL
valabil incepand cu luna septembrie 2018

Anexa 2
la HCL nr. /

Nr. ID Post STRUCTURA Functia publica = Functia contractuald % = g
crt. FUNCTIE DE = g |8 8 8 2|8 S
Nume, prenume/ vacant, 2188 |5 = ESlg =
temporar vacant, dupi caz DEMNITA-T E . 5 g‘ & |2 E . % &z E
PUBLICA de conducere | de executie g Z 3| de conducere de executie g % Z 2
DEMNITARI
1 primar
2 viceprimar
ADMINISTRATOR PUBLIC
3 adminis?rator S
public
SECRETAR
4| 342920 secretar II S
COMPARTIMENT AUDIT PUBLIC INTERN
5[ 342192 auditor I |superior| S
6| 342919 auditor I |superior| S
7| 342897 auditor I |superior| S
8| 342888 auditor I |superior| S
COMPARTIMENT CONTROL MANAGERIAL SI STANDARDE DE CALITAT
9 inspector spec. | IA | S
10 inspector spec. | I S
11 inspector spec. | deb.| S
DIRECTIA ECONOMICA
12| 342820 | director executiv IE
SERVICIUL CONTABILITATE
13| 342891 sef serviciu II S
14| 342878 consilier I |superior| S
15| 342928 consilier I |superior| S




16| 342949 consilier I |superior| S
17 342841 consilier I |superior| S
18| 432017 consilier I |superior| S
19| 432013 consilier I |superior| S
20| 432005 consilier I |principal| S
SERVICIUL FINANCIAR, BUGET
21| 342952 sef serviciu II S
22| 342842 consilier I |superior| S
23| 342870 consilier I [superior| S
24( 342893 consilier I [superior| S
25| 342853 consilier I |superior| S
26| 342941 consilier I |superior| S
27 342913 consilier I |superior| S
28| 342829 consilier I |superior| S
29| 342880 consilier I |superior| S
30| 342833 consilier I |superior| S
31| 342953 consilier I |principal| S
SERVICIUL ADMINISTRATIV
32 sef serviciu I S
33 inspector spec. I S
34 administrator I | M
35 sofer 1 G
36 sofer I | M
37 sofer I [ M
38 sofer I | M
39 ingrijitor M
40 ingrijitor M
41 ingrijitor M
42 muncitor (telefoni| I | M
43 ingrijitor M
DIRECTIA IMPOZITE SI TAXE LOCALE
44| 342945 | director executiv II S




SERVICIUL CONSTATARE, IMPUNERE S1 CONTROL

45| 342872 sef serviciu I S
46| 342856 consilier I |superior| S
47| 342881 consilier I |superior| S
48| 342918 congsilier I |superior| S
49| 342899 consilier I |superior| S
50| 342854 consilier I |superior| S
51| 342821 consilier I |superior| S
52| 342859 congilier I |superior| S
53| 432015 consilier I |superior| S
54| 342927 consilier I |principal| S
55| 342836 referent I | superior| M
56| 343001 consilier jr I |asistent| S
SERVICIUL EVIDENTA SI INCASARE IMPOZITE SI TAXE
57| 342886 sef serviciu I S
58( 342909 consilier I |superior| S
59| 342908 consilier I |superior| S
60| 342834 consilier 1 |superior| S
61| 342823 consilier 1 |superior| S
62| 342914 consilier I |superior| S
63| 342999 consilier I |superior| S
64| 431998 consilier I |principal| S
65| 342903 referent IIT | superior| M
66| 342884 referent IIT | superior| M
67| 342942 referent III | superior| M
SERVICIUL EXECUTORI BUGETARI
68| 342876 sef serviciu II S
69| 342916 consilierjr. | I |principal| S
70| 342824 consilierjr. | [ [principal| S
71| 342846 consilier I |superior| S
72| 342871 consilier I [superior| S
73| 342877 consilier I |superior| S




74| 342890 consilier I |superior| S
75| 342861 consilier 1 |superior| S
76| 342960 consilier I |[superior| S
77| 342938 consilier I |[superior| S
78| 342937 consilier I |superior| S
79| 342860 consilier 1 |superior| S
80( 432012 consilier I |superior| S
SERVICIUL RELATII PUBLICE SI RESURSE UMANE
81| 342921 sef serviciu I S
BIROU RESURSE UMANE
82| 342883 sef birou I S
83| 342931 consilier I |superior| S
84| 342906 consilier 1 |superior| S
85| 342825 referent I |superior| M
86| 342904 consilier I |superior| S
87| 342827 consilier I |debutant| S
CENTRUL DE INFORMATII PENTRU CETATENI
88| 342926 consilier I |superior| S
89| 342894 consilier I |superior| S
90| 342923 consilier I |superior| S
91| 342958 consilier I |principal| S
92| 342965 consilier I |asistent| S
SERVICIUL FINANTARI EXTERNE SI RELATII INTERNATIONALE
93| 342848 sef serviciu II S
COMPARTIMENT MANAGEMENT PROIEC]
94| 342879 consilier I |superior| S
95| 342889 consilier I |superior| S
96| 342930 consilier I |[superior| S
97| 342857 consilier I |superior| S
98| 342839 consilier I |superior| S
99 inspector spec. 1A
100 manager proiect




101 manager proiect
102 il
103 Em
104 expert
105 expert
106 expert
107 expert
108 expert
109 expert
CENTRUL DE CONSILIERE PENTRU OCUPAREA FORTEI DE MUNCA
110] 342901 consilier I |superior| S
111] 342929 consilier I |superior| S
112 342970 consilier I |principal| S
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR
113 342950 | [sefserviciu | n | s
COMPARTIMENT EVIDENTA PERSOANELOR
114| 342935 consilier I |superior| S
115] 342936 consilier I |superior| S
116 342984 consilier I |principal| S
117| 342961 consilier I |principal| S
118 342966 consilier I |principal| S
119 342987 consilier I |principal| S
120 342979 referent IIT |superior| M
121 342830 referent IIT |superior| M
122 342864 referent III |superior| M
123 referent IA
COMPARTIMENT STARE CIVILA
124| 342885 consilier I |superior| S
125| 342873 consilier I |principal| S
126| 342902 consilier I |superior| S
127| 342896 consilier 1 |superior| S
128| 342911 referent III | superior| M




MANAGER PUBLIC

129 342847 [ manager public superior [ S
SERVICIUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

130| 342934 | sef serviciu n | s
COMPARTIMENT JURIDIC

131] 342981 consilierjr. | 1 |superior| S

132| 342982 consilierjr. | I |superior| S

133| 342924 consilierjr. | I | asistent| S

134| 342887 consilierjr. | I |superior| S

135| 342865 referent III | superior| M
COMPARTIMENT ASOCIATII DE PROPRIETARI

136 342922 consilier I |superior| S

137| 342980 consilier I |principal| S

138 342978 consilierjr. | I |principal| S
COMPARTIMENT ARHIVA

139 referent I
BIROU ADMINISTRARE FOND FUNCIAR SI REGISTRU AGRICOL

140| 342983 sef birou I S

141 342882 consilier I |superior| S

142| 342917 consilier I |superior| S

143 342855 referent III |superior| M

144 342905 referent IIT |superior| M

145| 342826 referent IIT | superior| M

146| 342925 consilier I |superior| S
DIRECTIA TEHNICA

147| 342863 ] director executiv I S
SERVICIUL DEZVOLTARE PUBLICA ST INVESTITII

148 342910 sef serviciu I S

149 342843 consilier I |superior| S

150| 342988 consilier I |superior| S

151 342852 consilier I |superior| S

152| 342900 consilier I |superior| S




153| 342837 consilier I |principal| S
154| 342851 consilier I |superior| S
155| 432009 consilier 1 |superior| S
156| 432006 consilier I |superior| S
157| 431996 consilier I |superior| S
158| 342986 consilier I [debutant| S
159 Inspector spec. IA
SERVICIUL ADMINISTRARE FOND LOCATIV
160| 432014 sef serviciu 11 S
161 431999 consilier superior| S
162| 432000 consilier superior| S
163 referent Imim
164 muncitor I M
165 muncitor I | M
166 muncitor I M
167 muncitor I M
COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE
168| 342845 consilier I |superior| S
169| 342831 consilier I [superior| S
170| 342832 consilier I |superior| S
171] 342969 consilier I |asistent| S
COMPARTIMENT PROTECTIA MEDIULUI
172 inspector spec. IA
173 inspector spec. I
COMPARTIMENT AUTORITATE DE AUTORIZARE PENTRU SERVICIILE DE TRANSPORT PUBLIC LOCAL
174| 342976 consilier asistent | S
COMPARTIMENT INFORMATICA
175| 342849 consilier superior| S
INSTITUTIA ARHITECTULUI SEF
176 342868 Iarhitect sef 1T S
SERVICIUL URBANISM, AMENAJAREA TERITORIULUI SI CADASTRU
177| 342850 [sef serviciu u | s




178 342948 consilier I |superior| S

179 342946 consilier I |superior| S

180 342895 consilier I |superior| S

181| 432003 consilier I |principal| S

182| 342838 consilier I [superior| S

183| 342996 consilier I |principal| S

184| 342933 consilier I |superior| S

185 342943 referent IIT | superior| M

186| 342862 referent III | superior| M

187| 342997 consilier I | asistent| S
SERVICIU EVIDENTA PATRIMONIU SI GIS

188| 342912 sef serviciu I S

189| 342907 consilier I |superior| S

190 342898 consilier I |[superior| §

191| 342858 consilier I |superior| S

192 342939 consilier I [superior| S

193| 342940 consilier I |superior| S

194 432016 consilier I |principal| S

195 inspector spec. I S
CABINET PRIMAR

196 consilier IA | S

197 referent IA | M
PRIMAR SEF BIROU RU
CRISTIAN OCTAVIAN MATEI +OLLAR
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REGULAMENT DE ORGANIZARE S$I FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI MUNICIPIULUI TURDA

CAPITOLUL I
PREVEDERI GENERALE

ART. 1. Regulamentul de organizare §i functionare al aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Turda a fost elaborat in baza Legii nr. 215/2001, privind administratia
publicd locald, republicats, cu modificdrile i completarile ulterioare precum si a altor acte
normative in vigoare.

ART. 2. Municipiul Turda este unitate administrativ - teritoriald cu personalitate juridic.
Municipiul detine un patrimoniu §i are initiativa in ceea ce priveste administrarea intereselor
publice locale, exercitidnd, in conditiile legii, autoritatea in limitele administrativ - teritoriale
stabilite. Unitdtile administrativ-teritoriale sunt persoane juridice de drept public, cu capacitate
juridica deplind si patrimoniu propriu. Acestea sunt subiecte juridice de drept fiscal, titulare ale
codului de inregistrare fiscald si ale conturilor deschise la unititile teritoriale de trezorerie,
precum si la unitéfile bancare. Unitatile administrativ-teritoriale sunt titulare ale drepturilor si
obligatiilor ce decurg din contractele privind administrarea bunurilor care apartin domeniului
public si privat in care acestea sunt parte, precum si din raporturile cu alte persoane fizice sau
Juridice, in conditiile legii.

ART. 3. Administratia publicdi a municipiului Turda se intemeiazi pe principiile
descentralizirii, autonomiei locale, deconcentrarii serviciilor publice, eligibilitatii autoritatilor
administragiei publice locale, legalitatii si consultarii cetdtenilor in probleme locale de interes
deosebit.

ART. 4. Autoritdtile administratiei publice prin care se realizeazii autonomia locali la
nivelul municipiului sunt Consiliul local al municipiului Turda, ca autoritate deliberativi si
Primarul municipiului Turda ca autoritate executiva, alesi conform legii.

ART. 5. Consiliul local si primarul functioneazi ca autoriti{i ale administratiei publice
locale si rezolva treburile publice din municipiu, in conditiile previzute de lege.

ART. 6. Primdria este institutia publicd cu activitate permanents, formata din primar,
viceprimar, secretar si personalul din subordinea ierarhici a primarului. Primiria duce la
indeplinire hotarérile Consiliului local si solutioneazi problemele curente ale colectivititii in
care functioncazi.

ART. 7. Consiliul local al municipiului Turda, la propunerea primarului, aprobi
organigrama, numdrul de personal, statul de functii al aparatului de specialitate, precum si
Regulamentul de organizare si functionare a acestuia, prin care se stabilesc competentele si
atributiile personalului, in conditiile previzute de lege.
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CAPITOLUL I1
OBIECTUL DE ACTIVITATE

ART. 8. Autoritéfile administratiei publice locale ale municipiului Turda au dreptul si
capacitatea efectivd de a rezolva si gestiona in nume propriu si sub responsabilitatea lor o parte
importantd a treburilor publice, in interesul colectivititii locale pe care o reprezinta.

ART.9. Autoritatile administratiei publice locale au initiativa si hotirisc, cu respectarea
legii in probleme de interes local, cu exceptia celor care sunt date prin lege in competenta altor
autoritéti publice. In acest sens, autoritatile locale au responsabilitdti in urmatoarele domenii de
activitate:

— respectarea drepturilor si libertétilor fundamentale ale cetitenilor;

—organizarea §i dezvoltarea localitatii: economico - sociald, urbanistici si de amenajare a
teritoriului, protectia mediului;

— gestiune financiara si patrimoniald in baza principiilor de autonomie local3, conform legii;

— servicii publice locale;

- asocierea cu alte consilii locale in vederea administrarii comune a serviciilor si a patrimoniului
public si privat declarat de interes intercomunitar;

— asistentd, ajutor social si protectie a drepturilor copilului;

— libera initiativa si concurenta loiald asigurand libertatea comertului;

— functionarea institutiilor de invatamant, sanitare, cultura, tineret si sport, potrivit legii;

— organizarea interni a Primiriei;

— asigurarea ordinii publice;

— asigurarea desfasurdrii activititilor stiintifice, culturale, artistice, sportive si de agrement;
—prevenirea si limitarea urmdrilor calamitatilor, catastrofelor, incendiilor, epidemiilor sau
epizotiilor;

— alte domenii corespunzitoare nevoilor colectivitatii aflate in sfera de competenti a autorititilor
administratiei publice locale, in conformitate cu prevederile legislative in vigoare.

CAPITOLUL 11X
PATRIMONIUL

ART. 10. Constituie patrimoniu al unititii administrativ-teritoriale a municipiului Turda
bunurile mobile si imobile care apartin domeniului public al unitatii administrativ-teritoriale ,
domeniului privat al acesteia, la care se adauga drepturile si obligatiile cu caracter patrimonial.

ART. 11. Apartin domeniului public de interes local al municipiutui Turda bunurile care,
potrivit legii sau prin natura lor, sunt de uz sau de interes public si nu sunt declarate prin lege de
uz sau de interes public national.

Bunurile ce fac parte din domeniul public sunt inalienabile, imprescriptibile si
insesizabile.

ART. 12. Domeniul privat al unitatii administrativ-teritoriale a municipiului Turda este
alcdtuit din bunuri mobile si imobile , altele decat cele mentionate la art. 11 din prezentul
regulament, intrate in proprietatea acesteia prin modalitatile previzute de lege.

Bunurile care fac parte din domeniul privat sunt supuse dispozitiilor de drept comun
dacd prin lege nu se prevede altfel.
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ART. 13. Consiliul local al municipiului Turda hotiriste ca bunurile ce apartin
domeniului public sau privat, de interes local si fie date in administrarea regiilor autonome si
institutiilor publice, sa fie concesionate ori inchiriate.

ART. 14. Consiliul local hotéraste cu privire la cumpdirarea si vanzarea bunurilor ce fac
parte din domeniul privat de interes local, in conditiile legii.

Toate bunurile apartindnd unitatii administativ-teritoriale a municipiului Turda sunt
supuse inventarierii anuale.

ART. 15. Consiliul local poate da in folosint3 gratuité, pe termen limitat, bunuri mobile si
imobile, proprietate publici sau privata locald, persoanelor juridice fara scop lucrativ, care
desfasoard activititi de binefacere sau de utilitate publicd ori serviciilor publice.

CAPITOLUL IV
BUGETUL SI ADMINISTRAREA ACESTUIA

ART. 16. Resursele financiare al Municipiului Turda se administreazi in conditiile
prevéazute de lege, conform principiului autonomiei locale.

ART. 17. Bugetul municipiului Turda se elaboreaza, se aproba si se executi in conditiile
Legii finantelor publice locale, a Legii administratiei publice locale si ale celorlalte acte
normative in domeniu.

ART. 18. Veniturile si cheltuielile bugetului local se desfisoard pe baza clasificatiei
bugetare stabilite de Ministerul Finantelor Publice.

ART. 19. Veniturile bugetului local sunt constituite din sursele realizate pe teritoriul
municipiului Turda si din alte surse, in conformitate cu dispozitiile legale.

ART. 20. Impozitele si taxele locale se stabilesc de catre Consiliul local al municipiului
Turda, in limitele si condittile legii. Redeventele pentru serviciile publice delegate se stabilesc de
catre Consiliul local al municipiului Turda, in limitele si conditiile legii si in raport cu nevoile
anuale medii de investitie pentru patrimoniul public care apartine infrastructurii publice a
serviciilor.

ART. 21. Din bugetul local se finanteazi in conditiile stabilite de lege, actiuni social
culturale, obiective si actiuni economice de interes local, cheltuieli de intretinere si functionare a
autoritdtilor administratiei publice locale, precum si alte obiective previzute prin dispozitii
legale.

ART. 22. Primarul municipiului Turda intocmeste, prin compartimentul de specialitate al
primdriei §i prezintd spre aprobare Consiliului local, contul de incheiere al exercitiului bugetar.

CAPITOLUL V
STRUCTURA ORGANIZATORICA

ART. 23. Aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Turda este organizat pe
directii, servicii si birouri, conform organigramei aprobate de Consiliul local. Primarul,
viceprimarul, secretarul si aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Turda constituie
primdria, institufie publicd cu activitate permanentd care duce la indeplinire efectiva hotirarile
Consiliului local si dispozitiile primarului, solutionnd problemele curente ale Municipiului
Turda.
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ART. 24. intreaga activitate a primdriei este organizatd si condusd de citre primar,
directiile (servicii, birouri si compartimente) fiind subordonate direct primarului sau secretarului,
dupd caz, care asigurd si raspund de realizarea atributiilor ce revin acestora in conditii de
legalitate si eficienta.

ART. 25. Primaria municipiului Turda este structurati pe 4 directii, 14 servicii, 2
birouri i 16 compartimente.

ART. 26. Directiile, serviciile, birourile i compartimentele nu au capacitate Juridica
administrativa distinctd de cea a autoriti{ii in numele cirora actioneaza.

ART.27. in indeplinirea obligatiilor ce le revin conform legii si prin prezentul
regulament, conducitorii directiilor, serviciilor, birourilor si compartimentelor au urmétoarele
atributii:

> asigurd organizarea activititii din cadrul directiei, pe servicii si birouri;

> asigurd instruirea in ceea ce priveste normele de protectia muncii si prevenirea si
stingerea incendiilor §i vegheazi la respectarea acestor norme;

> asigurd detalierea atributiilor compartimentelor pe care le conduc, cu precizarea sarcinilor
pe care le presupune fiecare functie de executie, prin elaborarea pentru fiecare
subordonat, a figelor de post;

» au initiativd §i iau masuri, dupa caz, in rezolvarea problemelor specifice domeniilor de
activitate ale compartimentelor pe care le conduc;

» asigurd cunoasterea de citre personalul din subordine a legislatiei in vigoare, specifici
fiecdrui domeniu de activitate;

> indrumd, urmiresc si verifici permanent utilizarea eficientd a programului de lucru,
preocuparea fiecarui angajat in rezolvarea legald, competenti si de calitate a tuturor
sarcinilor Incredintate, in raport cu pregitirea, experienta si functia ocupata;

> repartizeazi corespondenta, rispund de solutionarea problemelor curente, semneazi
lucrérile compartimentului;

> asigurd si rdspund de rezolvarea in termen, cu respectarea legislatiei in vigoare, a
cererilor, sesizérilor si scrisorilor populatiei;

» propun si, dupd caz, iau masuri in vederea imbunatatirii activitdtii in cadrul
compartimentului, colaboreazi §i conlucreazi cu celelalte compartimente din cadrul
primdriei, raspunzand cu promptitudine la solicitirile acestora;

» verificd modul de stabilire, declarare si colectare a impozitelor, taxelor, contributiilor si a
altor sume datorate bugetului general consolidat si/sau bugetului local;

» asigurd respectarea prevederilor din prezentul regulament;

> raspund de cresterea gradului de competentid profesionald si de asigurarea unui
comportament corect in relatiile cu cetatenii, in scopul cresterii prestigiului functionarului
public;

» monitorizeazi si rispund de modul de implmentare a sistemului de control managaerial.

ART. 28. Directorii precizeazi activitatile pe care le presupun functiile de conducere
pentru fiecare sef de serviciu si de birou din subordinea lor, precum si responsabilitatile si
competentele acestora.

Conducétorii directiilor, serviciilor, birourilor si compartimentelor raspund, conform
reglementirilor in vigoare, pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasd a sarcinilor care
revin entitétilor pe care le conduc, precum si pentru cazul in care au dispus mésuri contrare
prevederilor legale.

ART.29. Primarul conduce, indrumi si controleazi activitatea compartimentelor
functionale din cadrul primériei, conform atributiilor previzute de lege.



ROF

Primaria TURDA 6/70

Viceprimarul, secretarul si administratorul public indruma compartimentele functionale
conform atributiilor pe care le au potrivit legii si in baza competentelor delegate de citre primar.

ART. 30. Departamentele din cadrul Priméariei municipiului Turda sunt dimensionate
dupa cum urmeaza :

Directia — minim 15 persoane
Serviciul — minim 7 persoane
Biroul — minim 5 persoane

Compartimentul - minim o persoani

ART. 31. Atributiile componentelor structurii organizatorice din cadrul Primariei municipiului
Turda sunt urmitoarele:

I. STRUCTURI iN SUBORDINEA SI COORDONAREA SECRETARULUI :

-

C | Aparat enn;nent al CL
LL €] [ aparscy

REGISTRUL AGRICOL

ADMINISTRARE FOND FUNCIAR SI J

1.1.  Aparatul permanent al Consiliului Local

Structura aparatului este :
2 posturi — personal contractual.

Atributiile aparatului permanent sunt urmétoarele:
» Asigurd procedura de elaborare, verificare si adoptare a hotirarilor Consiliului local

si dispozitiilor primarului, precum si a tuturor celorlalte acte emise in numele
Consiliului local si Primarului si verificd legalitatea acestora, in ceea ce priveste
continutul si forma proiectului prezentat pentru adoptare sau semnare

Asigurd convocarea Consiliului local in sedintele ordinare si extraordinare

Asigurd aducerea la cunostintd publica a hotararilor si dispozitiilor de interes general,
precum si datele si locul de desfisurare a sedintelor Consiliului local

Pune la dispozitia membrilor Consiliului local intreaga documentatic legati de
sedintele Consiliului, precum si actele normative care au legitura cu activitatea
Consiliului local,;

Elaboreaza proiectele ordinii de zi ale sedintelor Consiliului Local si actioneazi ca
initiatorii de proiecte de hotirdri s prezinte aceste materiale la timp, intocmite
corespunzator, insotite de avizele necesare comisiilor de specialitate si de rapoartele
serviciilor de specialitate.

Comunica Prefectului, in termenul prevazut de lege, hotararile adoptate de Consiliul
local si dispozitiile Primarului; aduce la cunostina celor interesati hotirarile si
dispozitiile in termenele previzute de lege.
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Asigurd transmiterea citre institutiile abilitate si persoanele interesate a actelor
administrative adoptate privind impozitele si taxele locale;
Asigurd indosarierea proceselor — verbale ale sedintelor precum si a documentelor
dezbitute in sedintele consiliului in dosare speciale si rispunde de pistrarea lor.
Legalizeazi semnituri si confirma autenticitatea copiilor cu actele originale, cu
exceptia celor care se elibereaza de autoritatile publice centrale.
intocmeste, impreund cu alte compartimente, informdri privind aducerea la
indeplinire a masurilor stabilite prin hotarari si dispozitii.
Prezintd, la cererea Consiliului local i a Primarului, rapoarte §i informdri privind
activitatea compartimentului, in termenul si forma solicitata.
Compartimentul exerciti si alte atributii stabilite prin legi sau alte acte normative prin
hotarari ale Consiliului local sau dispozitii ale Primarului

1.2. Birou administrare fond funciar si registrul agricol

Atributiile biroului sunt urmétoarele :

>

VVY VvV v ¥V

A\

Intocmirea si tinerea la zi a registrelor agricole pe suport de hértie si in format
electronic, pe formulare aprobate, prin inscrierea datelor anuale ale gospodariilor
populatiei pe tipuri (gospodarii ale populatiei cu domiciliul in localitate, persoane
fizice cu domiciliul in alte localititi, unitidti cu personalitate juridici cu sediul in
Turda sau in alte localitii);

Completarea corecta, potrivit legii, a evidentei specifice din Registrul Agricol.
Asigura eliberarea certificatelor de produciitor si a biletelor de adeverire a proprietatii
animalelor din gospodariile populatiei pe baza evidentei specifice din Registrul
Agricol si a controlului efectuat in teren.

Stabileste taxe specifice pentru eliberarca de adeverinte pentru notari, pentru
composesorate, pentru ajutor social, pentru carti de identitate, pentru certificat de
producdtor, adeverintd privind proprietatea asupra animalelor, taxd pentru
transcrierea acestora, conform prevederilor legale si actelor administrative incidente
Elibereazd la cerere adeverinie privind detinerea de teren agricol pe teritoriul
municipiului Turda;

Verificd, intocmeste si vizeazd adeverinta necesard acordarii sprijinului financiar
APILA.

Intocmeste documentatiile pentru aplicarea prevederilor Legii fondului funciar.
Elibereaza titlurile de proprietate emise conform prevederilor legilor fondului
funciar.

Verificd, avizeazd si intocmeste adeverintele privind starea materiald, obtinerea
subventiilor, stabilirea domiciliului, politie, etc. ;

Verifica si inregistreaza contractele de arendi potrivit prevederilor Codului civil;
Réspunde de intocmirea rapoartelor de specialitate pentru proiectele de hotarari in
domeniul de activitate al serviciului, in vederea promovirii lor in Consiliul local.
Asigurd arhivarea documentelor serviciului in conformitate cu prevederile legale.
Réspunde solicitdrilor adresate in scris de citre cetéiteni conform legislatiei in vigoare
Réspunde solicitdrilor adresate in scris de citre institutiile statului Prefecturs,
Jjudecitorie, tribunal, politie, Consiliul judetean, A.N.A.F., D.A.D.R., etc., conform
legislatiei in vigoare

Constatd contraventiile la actele normative in domeniul de activitate al serviciului si
solicitd organelor competente aplicarea sanctiunile corespunzitoare.

Verificd, inregistreaza si vizeazd declaratiile privind stabilirea impozitului pentru
terenurile situate in intravilanul §i extravilanul localititii conform prevederilor
Codului fiscal;
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> Intocmeste situatiile statistice (AGR) trimestriale, anuale la solicitarea IN.S si
D.ADR.

> Inregistreazd modificarile survenite in pozitiile din registru agricol urmare a
contractelor de vinzare cumpdrare, certificatelor de mostenitor, sentintelor civile
definitive si irevocabile, etc.

» Prezintd la cererea Consiliului local §i a Primarului rapoarte si informiri privind
activitatea serviciului, in forma si termenul solicitate.

> Biroul administrare fond funciar si registru agricol exercitd si alte atributii stabilite
prin legi sau alte acte normative, prin hotaréri ale Consiliului local sau dispozitii ale
primarului.

IL. STRUCTURI iN SUBORDINEA PRIMARULUI
ATRIBUTIILE ADMINISTRATORULUI PUBLIC

Coordonarea, monitorizarea, evaluarea si controlul furnizarii serviciilor publice locale si
a prestatorilor acestora;

Elaborarea planurilor de actiune si de investitii aferente;

Elaborarea/coordonarea elaborarii proiectelor de finantare a investitiilor de interes local
din fonduri nerambursabile sau rambursabile;

Monitorizarea performantei in furnizarea serviciilor publice locale;

Coordonarea activititilor de achizitii publice;

Coordonarea activitatilor de investitii locale.

Alte atributii in domenii specifice institutiei si postului, incredintate de citre primar prin
act administrativ §i care nu contravin legii.

ATRIBUTIILE MANAGERULUI PUBLIC

Asigurd sprijin pentru politicile de reformd in ceea ce priveste proiectarea si
implementarea de la nivelurile strategice la cele operationale a procedurilor si activitatilor vizand
accelerarea reformei administratiei publice locale.

Are responsabilitifi ce privesc coordonarea de programe, proiecte si activitati menite si
dezvolte capacitatea administrativd, si promoveze descentralizarea competentelor si si
modernizeze administratia publica locald, cu scopul de a creste calitatea actului administrativ si a
serviciilor publice furnizate cetiteanului.

Contribuie la modemizarea managementului institutional, asigurAnd permanenta
modificare §i adaptare a strategiei institutionale. Asiguri colaborarea interinstitutionald in
vederea preludrii si diseminarii bunelor practici la nivel institutional;

Asigurd indeplinirea oricdror altor atributii in domenii specifice institutiei si postului,
incredintate de cétre primar si/sau consiliul local prin act administrativ si care nu contravin legii.

STRUCTURI AFLATE iN SUBORDINEA PRIMARULUI

| IMPOZITE SI TAXE LOCALE |

| control

o
201, S ‘ Constatare, impunere §ij
22l

— | S || Evidenta si incasare ‘
impozite si taxe
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ECONOMICA

S || Contabilitate

S Financiar, buget

S Administrativ

Relatii publice si resurse umane

—> B Resurse umane
—» | C || Centrul de informatii pentru
cetiteni

Finantari externe si relatii
internationale

— | C || Compartiment management
proiecte

— | ¢ || Centrul de consiliere pentru ocuparea
fortei de munci

S Public comunitar local de evidenti a
persoanelor ‘
—»f ¢ | | Compartiment evidenta |
5 persoanelor ‘
—
C | | Compartiment stare civila

9/70
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S ’ Administratie publica locala 1

Compartiment juridic

Compartiment asociatii de
locatari

‘ Compartiment arhiva

N

e, ‘ Compartiment audit public
' intern

¢ | | Compartiment control
managerial si standarde de
calitate

5
l

C Cabinet primar

2
!

D TEHNICA I

Dezvoltare publicd si investitii

Administrare fond locativ ]

Compartiment autoritate de autorizare pentru serviciile de transport
public local

—» C Compartiment achizitii publice

—»| € | | Informatic

FEE BE BB

—»|C Compartiment protectia mediului

10
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| ARHITECTULUI SEF

— | S urbanism, amenajarea teritoriului
si cadastru
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| 2.1. DIRECTIA IMPOZITE SI TAXE LOCALE B -

Directia impozite si taxe urmadreste ansamblul operatiilor de impunere, control si

incasare a veniturilor fiscale, aplicarea procedurilor legale de executare silitd pentru recuperarea
debitelor restante din impozite, taxe si amenzi.

Participd la fundamentarea proiectelor de hotaréri ale Consiliului local privind impozitele

si taxele locale, fundamenteazi nivelul veniturilor din impozite si taxe locale pe care le propune
pentru cuprinderea in bugetul local anual sau multianual.

Structura directiei cuprinde:

e Serviciul Constatare, Impunere si Control
e Serviciul Evidenta si Incasare Impozite si Taxe
e Serviciul Executori Bugetari

2.1.1. Serviciul constatare, impunere si control

Compartimentul Constatare, Impunere si Control Persoane Fizice

»

>

Urmiéreste intocmirea §i depunerea in termenele cerute de lege a declaratiilor de
impunere de citre contribuabili;

Gestioneazid documentele referitoare la impunerea fiecdrui contribuabil, grupate intr-un
dosar fiscal unic;

Verificd periodic sinceritatea declaratiilor depuse de contribuabili stabilind, dupi caz,
diferente fatd de impunerea initiala;

Aplica sanctiunile previzute de actele normative tuturor persoanelor fizice care incalci
prevederile legale;

Efectueazd impunerea din oficiu a contribuabililor care nu si-au corectat declaratiile
initiale;

intocmeste documentatiile necesare in limita competentei si propune acordarea de scutiri
in baza cererilor depuse de contribuabili si conduce evidenta facilititilor acordate;
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Efectueazi actiuni de control in vederea identificarii si impunerii cazurilor de evaziune
fiscald. In functiile de situatiile apdrute solicitd sprijinul altor compartimente din
Primarie;
Verificd persoanele fizice asupra determindrii materiei impozabile reale, precum si asupra
stabilirii impozitelor si taxelor datorate bugetului local si stabileste in sarcina
contribuabililor diferenfe de impozite si taxe;
lntocmeste borderourile de debite si scaderi si urmireste operarea lor in evidentele
sintetice si analitice si asigurd gestionarea lor;
Asigurd cuprinderea in activitatea de verificare si stabilire a impozitelor si taxelor a
tuturor persoanelor fizice care au calitatea de contribuabili;
Cerceteazd obiectiile si contestatiile persoanelor fizice privind stabilirea impozitelor si
taxelor si propune solutii de rezolvare;
Propune, in conditii previzute de lege restituirea de impozite si taxe, compensiri intre
impozitele si taxele locale;
Solutioneaza in termen cererile depuse de contribuabili;
Transmite documentatia pentru urmérire in cazul diferentelor de impozite, taxe, majoriri
de intérziere si amenzi stabilite persoanelor fizice;
Efectueazd analize §i intocmeste informari in legiturd cu verificarea, constatarea si
stabilirea impozitelor si taxelor, rezultatele actiunilor de verificare si misurile luate
pentru nerespectarea legislatiei;
Asiguri pastrarea si arhivarea documentelor, gestionarea dosarelor fiscale;
Asigura si rispunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea informatiilor fiscale si
a datelor cu caracter personal din documentele continute de fiecare dosar fiscal;
Indeplmegte si alte atributii repartizate de conducerea Primdriei privind impozitele si
taxele locale;

Compartimentul Constatare, Impunere si Control Persoane Juridice

> Constatd si stabileste impozitele §i taxele locale previizute de lege, datorate de

persoanele juridice;

Intocmeste borderourile de debite si scideri, urmareste operarea lor in evidentele

analitice si sintetice;

Urméreste intocmirea si depunerea in termenele cerute de lege a declaratiilor de

impunere de catre contribuabili;

Gestioneazd documentele referitoare la impunerea fiecarui contribuabil, grupate

intr-un dosar fiscal unic;

Verificd periodic sinceritatea declaratiilor depuse de contribuabili stabilind, dupa

caz, diferente fatd de impunerea initiali;

Aplicd sanctiunile previzute de actele normative tuturor persoanelor juridice care

incalca prevederile legale;

Efectueaza impunerea din oficiu a contribuabililor care nu au corectat declaratiile

initiale, dacd a fost cazul, sau a celor care nu au depus declaratii;

Intocmeste documentatiile necesare, in limita competentei face propuneri in legatura

cu scutiri de impozite §i taxe, in baza cererilor depuse de contribuabili si conduce

evidenta facilitatilor acordate;

» Efectueazd actiuni de control impreund cu celelalte servicii si compartimente din
cadrul Primiriei Turda, in vederea identificirii si impunerii cazurilor de evaziune
fiscal;

» Verificd persoanele juridice asupra determinarii materiei impozabile reale, precum
si asupra stabilirii impozitelor si taxelor datorate bugetului local si stabileste diferente
de impozite si taxe;

> Asigurd cuprinderea in activitatea de verificare si stabilire a impozitelor si taxelor a
tuturor persoanelor juridice care au calitatea de contribuabili;

YV ¥V V V¥V V V¥V V¥V
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Intocmeste planul de control lunar, astfel incit si asigure verificarea tuturor
persoanelor juridice in cadrul termenului legal de prescriptie;
Cerceteaza obiectiile si contestatiile persoanelor juridice privind stabilirea impozitelor
si taxelor si propune solutii de rezolvare;
Transmite documentatia pentru urmdrire, in cazul diferentelor impozitelor, taxelor,
majordrilor de intarziere si amenzilor stabilite persoanelor juridice;
Efectueaza analize si intocmeste informéri in legitura cu verificarea, constatarea si
stabilirea impozitelor si taxelor, rezultatele actiunilor de verificare si masurile luate
pentru nerespectarea legislatiei;
Asigurd péstrarea si arhivarea documentelor, gestionarea dosarelor fiscale;
Asigura si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea informatiilor fiscale
s1 a datelor cu caracter personal din documentele continute de fiecare dosar fiscal;
> Indeplineste si alte atributii repartizate de conducerca Primdriei privind impozitele si

taxele locale;

YV ¥V Vv VvV

YV VYV

Serviciul evidenti si incasare impozite si taxe

Preia declaratiile de impozite si taxe locale, borderourile de debite si scideri
asigurdnd operarea lor in evidentele sintetice si analitice;

Opereazd impunerea din oficiu in cazul contribuabililor care nu si-au depus
declaratiile sau a céaror declaratii sunt eronate, in baza notei de constatare transmisi
de inspectorul de sector;

Tine evidenta obligatiilor fiscale pentru fiecare plititor de impozite si taxe locale,
precum si a platilor efectuate de acestia in contul obligatiilor bugetare;

Tine evidenta majorarilor pentru neplata in termen a obligatiilor la bugetul local;
Efectueazd pe baza documentelor aprobate compensdri si restituiri de impozite si
taxe locale;

Editeazi pe baza datelor detinute centralizatorul listelor de rimiasite si de
suprasolviri, pe feluri de impozite si taxe locale;

Verificd documentele de 1incasare in numerar si prin virament a veniturilor
bugetului local, incadrarea corectd pe subdiviziunile clasificatiei bugetare;

Conduce evidenta impozitelor si taxelor incasate pe surse si conturi de venituri;
Réspunde de intocmirea borderourilor zilnice de incasiri ale impozitelor, taxelor,
amenzilor, inregistrind operafiunile efectuate numai pe baza documentelor justificative;
Primeste de la Serviciul evidentd patrimoniu si GIS un exemplar din contractele de
inchiriere si/ sau concesionare cladiri si/sau terenuri apartinind domeniului public sau
privat al municipiului Turda si le opereazi in baza de date cu chirii si concesiuni;
Primeste de la Serviciul evidentd patrimoniu si GIS modificarile si sistirile la contractele
de inchiriere si/ sau concesionare clidiri si/ sau terenuri apartinind domeniului public sau
privat al municipiului Turda si le opereaza in baza de date;

Incaseaza chiriile si/sau concesiunile pentru care are responsabilitatea evidentei si pentru
care gestioneazd baza de date, opereazi incasirile la chirii si concesiuni efectuate in
numerar sau prin conturile de trezorerie in baza de date si conduce evidenta pe platitor;
Evidentiazd majordrile de intarziere stabilite pentru depisirea termenelor de platd
prevdzute in contractele de inchiriere si/ sau concesiune;

Emite i transmite facturile cétre chiriagii si/ sau concesionarii la acele categorii la care se
prevede in contract ca plata se face pe bazi de factura;

Comunicd lunar, trimestrial i anual Directiei economice situatiile privind debitele si
incasdrile in vederea inregistrarii in evidenta contabils, iar la finele fiecirui an fiscal
situatia analitica cu debitele neincasate din chirii si concesiuni;
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Comunici Serviciului evidenta patrimoniu si GIS situatia contractelor pentru care nu s-au
respectat termenele de platd de catre chiriasi sau concesionari si debitele restante in
vederea demardrii procedurilor legale de executare silita;
Ofera informatiile solicitate de contractanti privind nivelul debitelor din chirii si/sau
concesiuni, platile efectuate si soldul de plati;
Elibereazi adeverinte la solicitarea chiriagilor/concesionarilor cu privire la obligatiile de
plata;
Intocmeste rapoartele solicitate de conducerea institutiei privind situatia debitelor,
incasarilor si soldul la chirii si concesiuni;
Raspunde de pastrarea si evidentierea tuturor documentelor ce fac obiectul activititii
desfasurate, urmdrind circuitul acestora in cadrul legal;
indosariazi si arhiveazi toate documentele ce au ficut obiectul activitatii desfisurate;
Asigurd si rdspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea informatiilor fiscale
si a datelor cu caracter personal inscrise in documentele din fiecare dosar fiscal;
indeplineste si alte atributii repartizate de conducerea Primdriei privind incasarea
creantelor bugetare.

2.1.3. Serviciul executori bugetari

Y V VYV

VvV

YVVY V¥V

Y

Desfésoard activitate de executare silitd a persoanelor fizice si juridice;

Infiinteaz popriri pe veniturile realizate de debitori, urmdreste respectarea popririlor
infiinfate asupra tertilor popriti, stabileste, dupa caz, misurile legale pentru executarea
acestora;

Evidentiaza si urmareste debitele restante primite spre urmdrire;

Intocmeste borderoul de debite pentru titlurile executorii primite de la alte unitifi, care
in prealabil au fost verificate si urmeaza si fie confirmate;

intocmeste borderoul de scadere in baza actelor de scidere aprobate precum si pentru
debitele retrase de unitétile care le-au transmis;

intocmeste dosare, pentru debitele primite spre executare silitd de la alte unitdti, cu
respectarea  prevederilor legale si confirma titlurile executorii primite de la alte
organe;

Asigurd fincasarea creantelor fati de bugetul local, in termenul de prescriptie si
propune mdsuri de recuperare a celor prescrise din culpa organelor de executare;
Calculeaza cheltuielile de executare silitdi si majorarile de intarziere, sau alte sume,
cand cuantumul acestora nu a fost stabilit in titlul executoriu;

Pe baza datelor detinute, analizeaza si hotiriste masurile de executare silitd, tindnd
seama atat de interesul imediat al Consiliului Local cat si de drepturile si obligatiile
debitorului urmarit;

Intocmeste actele necesare aplicirii procedurii de executare silité;

Asigurd si organizeazd, atunci cind este cazul, ridicarea si depozitareca bunurilor
sechestrate, precum si valorificarea bunurilor sechestrate;

Numeste custodele si administratorul sechestrului si propune spre aprobare indemnizatia
acestora,

Solicitd evaluarea bunurilor sechestrate;

Organizeazd si asigurd in conditiile legii valorificarea bunurilor sechestrate;
Dispune pe baza conventiei incheiate cu debitorii sau cu terte persoane juridice,
transmiterea sau stingerea obligatiilor bugetului local prin modalititile previzute de
lege;

Pregiteste documentatiile necesare si intocmeste procesele verbale de constatare a
insolvabilititii ;

Verificd periodic contribuabilii inscrisi in evidenta separatd si urmireste starea de
insolvabilitate pentru acestia, in cadrul termenului de prescriptie local;
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Solutioneazi cererile platitorilor cu privire la aplicarea executirii  silite si a
modalitatilor de stingere a creantelor:
Elaboreazd, pe baza datelor detinute, informari si situatii privind realizarea
creantelor bugetare;
Desfagoard activitatea de incasare pe teren a debitelor restante, de la persoane fizice
si juridice, a amenzilor aplicate de serviciile proprii ale Primariei Turda si a celor
preluate de la alte entitati, care constituie venituri la bugetul local,
Colaboreazd cu organele Ministerului de Interne, Organele Ministerului Justitiei si
alte organe ale administratiei publice, in vederea incasarii creantelor prin executare
siliti;
Repartizeazd sumele realizate prin executare silitd, potrivit Ordinei de preferintd
prevazutd de lege, in cazul in care, la executarea silitd participi mai multi creditori;
Solutioneaza si rezolvi orice alte lucrdri privind incasarea creantelor bugetului local,
in baza sarcinilor din legislatia fiscala, repartizate de conducere;
Asigurd si rispunde de integritatea, confidentialitatea i securitatea informatiilor fiscale
si a datelor cu caracter personal inscrise in documentele din fiecare dosar de executare
silitd;
Asiguri péstrarea si arhivarea documentelor, gestionarea dosarelor de executare silits;
indeplineste si alte atributii repartizate de conducerea Primiriei privind incasarea
creantelor bugetare;

In realizarea atributiilor, Directia de impozite si taxe locale, colaboreazi cu :

e Toate persoanele fizice si juridice care datoreazi impozite si taxe la bugetul local;
Directia Finantelor Publice Cluj;

Serviciul Fiscal Municipal Turda;

Consiliul Judetean Cluj;

Institutia Prefectului judetului Cluj;

Directia Judeteand de Statisticd Cluj;

Oficiul Registrului Comertului Cluj;

Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

Alte institutii;

Compartimentul juridic din cadrul Primariei;

Serviciile si birourile din structura primiriei care au tangenti cu activitatea
directiei.

2.2. DIRECTIA ECONOMICA

Are in structurd urmatoarele servicii:
¢ Serviciul contabilitate
¢ Serviciul financiar, buget
¢ Serviciul administrativ

Fundamenteaza si intocmeste anual, la termenele previzute de lege, proiectul bugetului
local al municipiului Turda, asigurind prezentarea tuturor documentelor necesare
primarului si Consiliului local in vederea aprobirii bugetului anual.

Conduce evidenta veniturilor incasate, urmireste incasarea veniturilor, intocmind
raportdrile specifice si elaborand, impreuni cu Directia impozite si taxe locale, proiectul
de buget, conform prevederilor legale si actelor administrative incidente

Intocmeste contul anual de incheiere a exercitiului bugetar .

Stabileste méasurile necesare si solutiile legale pentru buna executare a bugetului local.
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> Urmdreste si rispunde de efectuarea cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare si
informeaza primarul.

» Realizeazi studiile necesare in vederea aprobdrii de citre Consiliul local a
imprumuturilor ce trebuie obtfinute pentru realizarea unor actiuni si lucriri publice,
urmarind respectarea formelor legale pentru fundamentare, contractare, garantare si
rambursare a acestora.

> Asigurid si rispunde de respectarea legalititii privind intocmirea si valorificarea tuturor
documentelor financiar contabile prezentate spre aprobare ordonatorului principal de
credite.

» Asigurd, pe baza documentatiei tehnico - economice prezentate, fondurile necesare
pentru buna functionare a unititilor din domeniul invitimantului, sinatitii, asistentei
sociale, culturd, ordine publici etc.

» Conduce evidenta obligatiilor de plata fatd de furnizori si bugetul consolidat al statului si
efectueazi plitile la termenele previzute in contracte si reglementiri legale

» Organizeaza, asigura si raspunde de exercitarea conform prevederilor legii a controlului
financiar preventiv.

> Asigura aprovizionarea cu bunuri necesare pentru functionarea institutiei si gestionarea
acestora,

» Asigura coordonarea personalului administrativ;

» Valorificd procesul de inventariere anuala sau ori de céte ori este nevoie a bunurilor
materiale si a valorilor banesti ce apartin municipiului si administrarea corespunzatoare a
acestora, in colaborare cu celelalte servicii din structura Primiriei.

» Valorifica rezultatele procesului de evaluare si reevaluare a bunurilor, conform legii.

» Organizeazi si conduce evidenta contabild pentru operatiunile economico-financiare si
patrimoniale ale primdriei si unititilor si serviciilor publice subordonate Consiliului
Local, fard personalitate juridica.
intocmeste si depune bilantul contabil si darea de seami contabili la termenele previzute
de lege.

» Colaboreaza cu celelalte directii si compartimente pentru stabilirea necesarului de fonduri
in vederea elaborarii bugetului local, precum si pentru urmarirea/verificarea incasarii
veniturilor provenite din chirii, redevente, locatii de gestiune, taxe, impozite.

> Asigura asistenta de specialitate pentru structurile Primariei municipiului Turda si pentru
institutiile aflate in subordinea Consiliului local.

» Urmareste si raspunde de respectarea si aplicarea hotaririlor Consiliului local, a
dispozitiilor primarului si a celorlalte acte normative in domeniul economico - financiar .

» Raspunde de intocmirea rapoartelor de specialitate pentru proiectele de hotardri in
domeniile de activitate ale serviciului, in vederea promovarii lor in Consiliul local.

» Urmareste rezolvarea corespondentei in conformitate cu prevederile legale

» Asigurd si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea informatiilor si a
datelor cu caracter personal inscrise in documentele gestionate

» Exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotarari ale
Consiliului Local sau dispozitii ale primarului.

In exercitarea atributiilor ce ii revin Directia economicd colaboreaza cu urmatoarele
institutii:

e Trezoreria Turda;

e Administratia Financiara a municipiului Turda;

¢ Directia Generala Regionala a Finantelor Publice si a Controlului Financiar de Stat Cluj;

e Institutii de asistenta sociala;

e Institutii de invatamant;

e Institutii de cultura;

e Institutii sanitare;

e Servicii publice de subordonare locala;

e Institutii bancare;
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Societatile comerciale la care Consiliul local este actionar majoritar sau detine actiuni;
Agenti economici, asociatii si alte organizatii nonguvernamentale.

Serviciul contabilitate

Atributiile Serviciului Contabilitate sunt:

»

vV V¥
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Asigurd contabilitatea sintetica si analiticd privind executia bugetului local, constituirea si
utilizarea mijloacelor extrabugetare si a fondurilor cu destinatie speciald, cu ajutorul
conturilor sintetice si analitice desfasurate conform clasificatiei bugetare functionale si
economice,
inregistreaz in ordine cronologicd si sistematicd operatiunile de incasari si pliti pe baza
documentelor justificative,
Asigura verificarea zilnici a extraselor de cont si a documentelor justificative,
fntocmeste si inregistreaza in programul informatic specializat, notele contabile pentru
operatiunile de incasari si plati in numerar si virament,
Intocmeste balantele de verificare lunare,
Intocmeste lucriri de executie operativa si periodicd privind executia bugetard de casi a
bugetului local, pe surse de finantare,
Asigura intocmirea raportérilor lunare in format letric si in sistemul national de raportare
Forexebug;
Asigurd lucrdrile de incheiere a exercitiului financiar la sfargitul fiecarui trimestru si la
finele anului si intocmeste bilantul contabil trimestrial si anual pentru Primarie si pentru
Unitatea Administrativ Teritoriala;
Asigura contabilitatea sintetica i analiticd privind incasarea veniturilor extrabugetare;
Asigurd misurarea, evaluarea, cunoagsterea, gestiunea si controlul activelor, datoriilor,
capitalurilor proprii si a rezultatelor obtinute;
Asigurd informatii ordonatorului de credite cu privire la patrimoniului aflat in
administrare;
Asigurd inregistrarea in contabilitate a tuturor operatiunilor economico-financiare pe baza
documentelor justificative, operatiune care angajeaza rispunderea persoanclor care le-au
intocmit, vizat, aprobat;
Asigura inregistrarea in evidenta contabild a elementelor de patrimoniu in conformitate
cu reglementirile legale in vigoare, specifice pe categorii de bunuri, creante si datorii;
Asigurd inregistrarea in evidentele contabile a rezultatelor inventarierii;
Asigura organizarea evidentei angajamentelor bugetare si legale prin conturi in afara
bilantului , precum si actualizarea si raportarea acestora;
Asigurd evidenta bunurilor din patrimoniu conform reglementirilor in vigoare:

o pentru imobilizéri pe categorii si pe fiecare obiect de evident3;

o pentru stocuri valoric;

o pentru creante si datorii pe categorii si pe fiecare persoani fizica si juridici;

o pentru venituri si cheltuieli pe tipuri de cheltuieli si destinatii.
Asigurd conducerea registrelor obligatorii previzute de lege: registrul jurnal, registru
inventar, cartea mare;
Asigurd pistrarea documentelor in concordanta cu termenele previzute de lege;
Asigurd misurile de reconstituire a documentelor contabile sustrase sau distruse in
termenul prevazut de lege;
Asigura confidentialitatea documentelor si informatiilor care intrd in categoria secretului
de serviciu;
Furnizeaza informatiile necesare serviciilor gi birourilor din institutie la solicitarea
acestora;
Asigurd furnizarea informatiilor de interes public la solicitarea compartimentului C.I.C.
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Prezinta, la cererea Consiliului local si a Primarului, rapoarte si informari privind
activitatea serviciului, la termenul si in forma solicitata;
Urmareste rezolvarea corespondentei in conformitate cu prevederile legale
Asigurd si raspunde de integritatea, confidentialitatea §i securitatea informatiilor si a
datelor cu caracter personal inscrise in documentele gestionate
Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotaréri ale Consiliului Local sau dispozitii
ale primarului.

in exercitarea atributiilor ce i revin, Serviciul Contabilitate colaboreaza cu urmitoarele
institutii:

Trezoreria Turda;

Administratia Financiara a municipiului Turda;

Directia Generala Regionala a Finantelor Publice si a Controlului Financiar de Stat Cluj;
Institutii de asistenta sociala;

Institutii de invatamant;

Institutii de cultura;

Institutii sanitare;

Servicii publice de subordonare locala.

Societitile comerciale la care Consiliul local este actionar majoritar sau detine actiuni
Institutii bancare;

Agenti economici, asociatii si alte organizatii nonguvernamentale.

2.2.2. Serviciul financiar, buget

Atributiile serviciului sunt;

»
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Fundamenteaza si intocmeste anual la termenele prevazute de lege proiectul bugetului
local, asigurdnd prezentarea tuturor documentelor necesare in vederea aprobarii bugetului
anual.

Asigura si raspunde de respectarea termenelor si procedurilor legale de elaborare si
adoptare a bugetului local, antrendnd toate serviciile publice si institutiile care
colaboreaza la finalizarea proiectului si adoptarea bugetului.

Centralizeaza propunerile de la serviciile de specialitate ale Primariei, societatile din
subordinea Consiliului local, de la institutiile de invatamant, sanatate, cultura etc. cu
privire la necesarul de fonduri pentru indeplinirea sarcinilor sau, dupa caz, executarea
lucrarilor ce intra in atributiile lor.

Stabileste impreuna cu Directia impozite si taxe locale dimensionarea veniturilor;
Urmareste realizarea bugetului local stabilind masurile necesare si solutiile legale pentru
buna administrare a patrimoniului, cu respectarea disciplinei financiare.

Intocmeste contul de incheiere a exercitiului bugetar si il supune aprobarii Consiliului
local.

Verifica si analizeaza propunerile de rectificare a bugetului local, de modificare a
alocatiilor trimestriale, de virari de credite, de utilizare a excedentului financiar, pe care
le supune aprobarii Consiliului local sau ordonatorului de credite si pune in aplicare acese
decizii.

Realizeaza studiile necesare si supune aprobarii Consiliului local imprumuturile ce
trebuie efectuate pentru realizarea unor actiuni si lucrari publice, urmarind respectarea
formelor legale pentru fundamentare, contractare, garantare si rambursare a acestora.
Asigura pe baza documentatiei tehnico - economice prezentate, fondurile necesare pentru
buna functionare a unitatilor subordonate din domeniul invatamantului, asistentei sociale,
culturii, sanatatii.

Asigurd informatii ordonatorului de credite cu privire la executia bugetului de venituri si
cheltuieli;
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Intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari in domeniul de activitate
al serviciului, in vederea promovarii lor in Consiliul local.
Intocmeste documentele necesare evidentei angajamentelor bugetare si legale in ceea ce
priveste angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata (ALOP) si inregistrarea acestora in
sistemul electronic de evidenta (CAB);
Conduce evidenta obligatiilor de plata fati de furnizori si bugetul consolidat al statului si
efectueazi platile la termenele previzute in contracte si reglementiri legale
Pe baza contractelor de vénzare-cumpérare de bunuri din domeniul privat al municipiului
Turda, intocmeste facturile la termenele previzute in contract, urmireste modul de
incasare si calculeazi penalititile de intirziere conform contractului.
Urmareste rezolvarea corespondentei in conformitate cu prevederile legale;
Urmareste si raspunde de efectuarea cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare.
Asigura si raspunde de respectarea legalitatii privind efectuarea platilor, cu aprobarea
ordonatorului principal de credite.
Verifica modul de cheltuire a sumelor din bugetul local si prezinta primarului si
Consiliului local informari privind executia bugetara.
Asigura plata drepturilor banesti cuvenite personalului din aparatul Consiliului local, al
consilierilor etc.
Asigura efectuarea incasarilor si platilor in numerar prin casierie.
Intocmeste si transmite situatiile statistice solicitate de organele in drept.
Asigurd i raspunde de integritatea, confidentialitatea i securitatea informatiilor si a
datelor cu caracter personal inscrise in documentele gestionate
Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Local sau dispozitii
ale primarului.

In exercitarea atributiilor ce ii revin Biroul financiar, buget colaboreaza cu urmatoarele institutii:

Trezoreria Turda;

Directia Generala a Finantelor Publice si a Controlului Financiar de Stat Cluj;
Administratia Financiara a municipiului Turda;

Institutii de asistenta sociala;

Institutii de invatamant;

Institutii de cultura;

Institutii sanitare;

Societifile comerciale la care Consiliul local este actionar majoritar sau detine actiuni
Servicii publice de subordonare locala.

Institutii bancare;

Agenti economici, asociatii si alte organizatii nonguvernamentale

2.2.3. Serviciul administrativ

Atributiile serviciului sunt:
Asigura conditiile materiale pentru functionarea Primariei.

>
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Asigura aprovizionarea cu mijloace fixe, rechizite, materiale de intretinere, obiecte de
inventar pentru personalul primariei.

Asigura administrarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar aflate in gestiune.
Organizeaza si raspunde de evidenta gestiunii mijloacelor fixe, rechizitelor, materialelor
de intretinere, obiectelor de inventar.

Organizeaza activitatea de dispecerat a soferilor si a ofiterilor de serviciu la domiciliu;
Asigura efectuarea abonamentelor la publicatii de specialitate necesare desfasurarii
activitatii compartimentelor functionale.

Tine evidenta autoturismelor care deservesc Consiliul local si Primaria municipiului
Turda;

Efectueaza inventarieri anuale sau ori de céte ori este cazul.
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Gestioneaza valorile materiale din magazia Primariei municipiului Turda.
Colaboreaza cu celelalte servicii ale Primariei municipiului Turda in executarea
atributiilor specifice.
Tine evidenta documentelor cu regim special.
Prezinta, la cererea Consiliului local si a Primarului, rapoarte si informari privind
activitatea desfasurata, in termenul si forma solicitata.
Urmdreste incadrarea in cotele stabilite a cheltuielilor cu telefoanele stabilite conform
0.G.80/2001, modificate si propune masuri de respectare a acestor cote;
Asigura exploatarea la parametrii maximi a centralei telefonice prin utilizarea
programului de taxare;
Asigura organizarea activitatii personalului de intretinere.
Controleaza si asigura curatenia in spatiile Primariei.
Face propuneri pentru contractarea cu agenti economici a lucrarilor ce depasesc
posibilitatile tehnice ale salariatilor biroului.
Asigurd si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea informatiilor si a
datelor cu caracter personal inscrise in documentele gestionate
Serviciul Administrativ exercita si alte atributii stabilite prin legi sau alte acte normative,
prin hotarari ale Consiliului local sau dispozitii ale Primarului.
In exercitarea atributiilor ce fi revin, Serviciul Administrativ colaboreaza cu urmatoarele
institutii:

o Cu toti furnizorii de bunuri si servicii

o Cu toate structurile primariei

2.3. Serviciul relatii publice si resurse umane

2.3.1 Birou Resurse Umane

>

desfagoard activitatea de gestiune a resurselor umane pentru personalul din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului si personalul institutiilor si serviciilor subordonate
fara personalitate juridici

intocmeste documentatia necesard elabordrii proiectelor de hotirdre pentru aprobarea
numarului de posturi, statului de functii, organigramei aparatului de specialitate si ale
unitafilor fard personalitate juridicd subordonate Consiliului Local al municipiului Turda,
in colaborare cu celelalte directii de specialitate si compartimente din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului;

intocmeste documentatia necesara avizarii functiilor publice previzute in statul de functii,
de catre Agentia Nationald a Functionarilor Publici;

tine evidenta functiilor publice si transmite ANFP toate datele solicitate conform
prevederilor legale in vigoare;

intocmeste i actualizeaza statul de personal al aparatului de specialitate, serviciilor si al
institutiilor publice fard personalitate juridici subordonate Consiliului Local al
municipiului Turda, pe baza dispozitiilor si prevederilor contractelor individuale de
muncd, la fiecare modificare salariald previzuti de lege;

intocmeste documentele necesare privind numirea in functii publice si incadrarea
personalului contractual, incetarea raporturilor de serviciu sau de muncd pentru
functionarii publici, respectiv personalul contractual;

intocmeste documentatia necesara in vederea emiterii dispozitiilor privind stabilirea
salariului de baza, sporuri si a altor drepturi salariale pentru intreg personalul contractual
si functionarii publici din aparatul de specialitate si unititile subordonate Consilului
Local;

asigurd realizarea $i monitorizarea procesului de evaluare a performantelor profesionale
individuale pentru functionarii publici si personalul contractual din aparatul de
specialitate al Primarului si pentru unititile subordonate Consiliului Local;
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asigurd si coordoneazd activitatea de intocmire a fisei postului pentru personalul din
aparatul de specialitate si pentru unititile subordonate;
intocmeste documentatia cu privire la promovarea in clasd sau grad profesional,
avansarea in trepte de salarizare a functionarilor publici si avansarea in grad sau treaptd a
personalului incadrat cu contract individual de munci;
conduce activitatea de organizare a concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante de
functionari publici si personal contractual din aparatul de specialitate si unitétile
subordonate;
participd in comisiile de concurs si cele de solutionare a contestatiilor la concursurile
organizate pentru ocuparea posturilor vacante din aparatul de specialitate si serviciile
publice;
colaboreaza cu Comisia de Disciplind si Comisia Paritard in solutionarea cazurilor si
pune la dispozitia celor doud comisii toate documentele solicitate;
completeazd Registrul general de evidentd a salariatilor in format electronic pentru
functionarii publici si pentru personalul contractual din aparatul de specialitate si
unititile subordonate Consiliului Local al Municipiului Turda;
creeazd §i administreazd baza de date de pe portalul de management referitoare la
functiile publice si functionarii publici din aparatul de specialitate;
intocmegte dosarul profesional pentru fiecare functionar public, actualizeaza si asigurd
pastrarea acestuia in conditii de securitate, comunicd ANFP orice modificare interveniti;
asigurd confidentialitatea datelor cu caracter personal si elibereazd la solicitarea
functionarului public documente care si ateste activitatea desfasurata de acesta, iar in caz
de transfer sau fincetare a raportului de serviciu inméneazi functionarului public
originalul dosarului profesional;
tine evidenta si completeazd dosarele personale pentru persoanele care ocupa functii de
demnitate publicd, ale conducitorilor institutiilor aflate sub autoritatea Consiliului Local,
functionarilor publici precum si a personalului angajat cu contract individual de munca
din aparatul de specialitate §i din unititile subordonate;
organizeaza procedurile privind depunerea juraméntului de credinti de citre functionarii
publici conform legislatiei in vigoare;
intocmeste planul anual de perfectionare/instruire a personalului;
acordd consultanti de specialitate in vederea aplicarii corecte a legislatiei in vigoare,
privind gestionarea resurselor umane, personalului din aparatul de specialitate;
elibereazi legitimatiile de serviciu si de control pentru aparatul de specialitate si pentru
demnitari;
intocmeste documentele ALOP pentru plata drepturilor salariale si a altor cheltuieli
gestionate la nivelul biroului;
raspunde de confidentialitatea documentelor care trebuie semnate si a discutiilor la care
ia parte;
asigurd derularea procesului de completare si depunere a declaratiilor de avere si interese,
conform legii;
intocmeste si completeazd Registrul de evidentd a declaratiilor de avere si interese ale
functionarilor publici, tine evidenta declaratiilor de avere ale functionarilor publici si
asigurd comunicarea si publicarea acestora;
completeaza, conform legii, Registrul general de evidenta a salariatilor,
asigurd intocmirea actelor de angajare si a dosarelor de personal pentru persoanele
angajate in cadrul echipelor de implementare a proiectelor cu finantare externd, al ciror
beneficiar este Primdria municipiului Turda, precum si intocmirea statelor de plati
aferente platii drepturilor salariale cuvenite;
asigurd arhivarea documentelor din domeniul de activitate conform legislatiei in vigoare;
raspunde de confidentialitatea documentelor aduse pentru semnat si a discutiilor la care
participa ;
asigurd si organizeazd efectuarea controlului de medicina muncii;
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tine evidenta prezentei la serviciu a personalului prin condica de prezentd, semnaland
conducerii, eventualele absente sau intirzieri de la serviciu si intocmeste lunar pontajele
pentru personalul din aparatul de specialitate, conform condicii de prezenta;
tine evidenta concediilor de odihnd, a concediilor medicale, invoirilor, absentelor sau
concediilor fira platd, precum si a orelor suplimentare;
centralizeazd planificarea concediilor de odihna la inceputul fiecirui an;
tine evidenta contractelor de imprumut, a chiriilor, popririlor, garantiilor materiale si a
altor retineri care se fac pe statul de plat;
clibereaza adeverinte de salar, adeverinte de imprumut, adeverinti practica, etc;
intocmeste dosarele de pensie pentru personalul care indeplineste aceste conditii, pe care
le depune la Casa de Pensii, urmareste deciziile si face comunicarile privind incetarea
raportului de serviciu sau de munci;
urméreste vechimea fn muncd in vederea acordirii sporului de vechime;
intocmeste anchetele statistice;
intocmegte statele de platd a salariatilor pentru aparatul de specialitate, unititile
subordonate si Consiliul Local;
calculeazd contributiile la bugetul de stat si bugetele asiguririlor sociale de stat
(viramentele privind cheltuielile cu salariile definite drept creante fiscale) si le depune la
Directia economica in vederea achitarii lor
intocmeste si depune lunar declaratiile fiscale, conform legii;
tine evidenta sanctiunilor persoanelor care au sdvarsit abateri disciplinare;
intocmeste documentele necesare deplasdrii in striinatate a membrilor consiliului local si
a executivului
monitorizeazd §i asigurd implementarea Sistemului de Control Intern Managerial la
nivelul biroului.
asigurd si rispunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea informatiilor si a
datelor cu caracter personal inscrise in documentele gestionate
executd si alte lucréri incredintate de Primarul Municipiului Turda

In exercitarea atributiilor ce ii revin Biroul resurse umane colaboreaza cu:
- Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice
- Ministerul Muncii, Familiei si Protectiei Sociale

- Ministerul Finantelor Publice

- Agentia Nationala a Functionarilor Publici

- Asociatia Municipiilor din Romania

- Institutia Prefectului - Judetul Cluj

- Consiliul Judetean Cluj

- AJOFM Cluj, ALOFM Turda

- Casa locala de Pensii Turda

- Unititile subordonate Consilului Local

- Mass-media locali si centrald

2.3.2 Centrul de Informatii pentru Cetiteni

Activitatea de relatii cu publicul in Primaria Municipiului Turda se desfiisoars in cadrul

Centrului de Informatii pentru Cetéteni, parte integrant3 a Serviciului Relatii Publice si Resurse
Umane. Baza legala a functiondrii acestui compartiment este Ordonanta Guvernului nr. 27/2002,
privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor.

Centrul de Informatii pentru Cetiteni (CIC) este un cadru organizat pentru facilitarea

accesului cetdteanului la informatie si pentru rezolvarea prompta si profesionisti a problemelor
acestuia, asigurand interfata cetéitean-autoritati locale printr-un proces de comunicare agreabil,
decent si profesional.
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In contextul importantei asigurdrii transparentei in relatiile Primériei cu cetdtenii, centrul

desfiagoard o serie intreaga de activitd{i menite si vind in intimpinarea cetiteanului, pentru
sprijinul si in ajutorul acestuia.

Principalele activititi ale centrului:

» Asiguri cetiitenilor accesul gratuit la informatii cu privire la intreaga activitate a
institutiei;

» Verificd, inregistreazi si preda directiilor si serviciilor de specialitate cererile si
documentele depuse de cetiteni;

» Verificd documentele care atestdi achitarea taxelor specifice pentru cliberarea de
certificate de urbanism, autorizatii de construire, avize, etc;

> Asigura transmiterea citre institutiile abilitate si persoanele interesate a actelor
administrative adoptate privind impozitele si taxele locale;

>

>

Elibereazi cetdtenilor sub semnétura toate documentatiile, actele, autorizatiile care au

fost rezolvate de serviciile de specialitate;

Oferd informatii cetitenilor cu privire la activitatea altor institutii publice de pe raza
municipiului Turda, in misura in care aceste informatii figureazii in baza de date a
Centrului;

Asiguri si oferd cetatenilor formularele tipizate, previzute de lege;

Organizeazi si conduce intreaga activitate privind audientele;

Solicitéd din partea directiilor si serviciilor Primériei orice informatie cu privire la

VYV VYV

rezolvarea cererii cetitenilor, care se prezintd pentru inscrierea in audientd si comunica

acestora raspunsul primit;
Atribuie fiecarui petent numar de inregistrare a cererii, sesizarii sau documentatiei
prezentate pentru baza de date a Centrului de Informatii pentru Cetiteni;

Municipiului Turda in termenul legal;

intocmeste lunar un raport cu privire la activitatea de solutionare a petitiilor;
inregistreaza cererile si raspunsurile privind accesul la informatii de interes public;
Réspunde de difuzarea informatiilor de interes public;

Solutioneaza documente specific art. 163 din CPC Legea 134/2010;

Verifica si ridica solicitarile depuse in Cutia Cetateanului;

general;

transmiterea acestora serviciilor de specialitate.
Primeste si expediaza zilnic corespondenta prin posta
Asigurd arhivarea documentelor care apartin serviciului;

nivelul biroului.

datelor cu caracter personal inscrise in documentele gestionate

YV V VVYVY ¥V VVVVVYV VYV V

acte normative, prin hotarari ale Consiliului Local sau dispozitii ale primarului, ori
primite de la sefii ierarhici;

2.4. Serviciul finantiri externe si relatii internationale

2.4.1. Compartiment management proiecte

Riéspunde de buna functionare a Telefonului cetiteanului, prin preluarea mesajelor si

Centrul de Informatii pentru Cetéteni exercitd si alte atributii stabilite prin lege sau alte

Asigurd primirea, evidentierea si urmireste rezolvarea petitiilor ce sunt adresate Primériei

Asigurd consilierea cetdtenilor in rezolvarea problemelor personale, sociale sau de interes

monitorizeaz i asigurd implementarea Sistemului de Control Intern Managerial la

asigurd si rispunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea informatiilor si a

> ldentificd surse de finantare si analizeaza incadrarea in criteriile de eligibilitate, cu
scopul finantdrii proiectelor din surse extrabugetare, respectiv din fonduri externe si
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avand ca obiectiv dezvoltarea infrastructurii si serviciilor locale, contribuind astfel la
cresterea numdrului de contribuabili (prin dezvoltare locald, cresterea numirului de
investitori, cresterea numarului IMM-urilor locale etc.), a cotei de colectare a taxelor si
impozitelor locale (fondurile externe atrase urmiresc §i cresterea calitifii vietii, atribut
menit sd permitd contribuabililor indeplinirea obligatiilor fiscale);

Colaboreaza cu serviciile de specialitate din cadrul Primariei in vederea obtinerii de date
si documente necesare intocmirii proiectelor de finantare;
intocmeste cereri de finantare, respectand formatul indicat de finantator;

Consiliaza unititile din subordinea Consiliului Local, unititile sanitare si unititile de
invafimant pentru intocmirea cererilor de finantare;

fnainteaza finantatorilor proiectele intocmite §i supuse spre aprobare Consiliului Local;

Dupd obtinerea finantdrii, tine permanent legatura cu finanfatorul/organismul
intermediar/autoritatea de management si, dupd caz, implementeazi sau monitorizeazi
derularea proiectul;

Supervizeazd realizarea Planurilor Integrate de Dezvoltare Urband care integreazi
proiectele prioritare la nivel local,

Preia corespondenta primité prin e-mailuri sau postd si transmite rispunsurile in termenul
solicitat;

Pune stampilele Bun de platd si certificd realitatea, regularitatea si legalitatea
operatiunilor financiare ale serviciului; intocmeste propunerile si ordonantirile pentru
angajarea platilor aferente activitatii serviciului;

Participd la sesiuni de training si lansari de programe de finantare;

Tine constant legdtura cu compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului Judetean,
Prefecturii, Organisme Intermediare ale programelor operationale in vederea obtinerii
ori diseminarii de informatii;

Monitorizeazi comunicarea citre Consiliul Judetean, la solicitarea acestuia, a gradului de
maturitate al intocmirii cererilor de finantare/ stadiul absorbtiei fondurilor structurale la
nivelul proiectelor implementate de institutie;

Elaboreaza si transmite comunicatele de presa citre mass-media centrala si locala prin
care s& informeze asupra datelor generale si stadiului proiectelor cu finantare externa;

Pregateste, elaboreazd si traduce documentele necesare pentru infrifiri, conventii,
congrese $i alte actiuni internationale;

In cadrul parteneriatelor/relatiilor/contactelor stabilite de institutie, asigurd rezervirile
(cazare si mas#) pentru delegatiile straine si pentru delegatiile interne in striinitate,
intocmirea referatelor pentru plata cheltuielilor aferente, executarea decontarilor legale;

Asigurd permanenta relatie cu oragele infratite, precum si cu restul oraselor, forurilor sau
institutiilor din tara si striinatate care solicita colaborare cu Primaria Turda;

Asigurd traducerea corespondentei rezultate din relatiile biroului sau institutiei cu toate
organismele care au legatura cu accesarca de fonduri externe, realizarea de parteneriate
ori proceduri de corespondentd cu organismele UE;

Are obligatia, conform prevederilor legale, de a furniza toate datele si informatiile
solicitate de Compartimentul de Audit Public Intern din cadrul Primariei.

Are obligatia, conform prevederilor legale, de a coordona si monitoriza implementarea
Sistemului de Control Intern Managerial (SCIM) la nivelul serviciului.

Asigurd si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea informatiilor si a

datelor cu caracter personal inscrise in documentele gestionate

In exercitarea atributiilor ce 1i revin, Compartimentul colaboreazi cu urmitoarele institutii:

- Institutia Prefectului Judetului Cluj-Directia Integrare Europeana si Relatii Externe
- Consiliul Judetean Cluj - Serviciul Dezvoltare locala si regionals, turism
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- Agentia de Dezvoltare Regionala Nord-Vest, agentii de dezvoltare regionala din tara
si alte state ale Uniunii Europene

- Asociatia Municipiilor din Romania

- Comunitatea Urbana Aries-Turda-Campia Turzii

- Federatia Autoritatilor Locale din Romania

- Toate institutiile si autorititile care au legitura cu specificul activititii
compartimentului: organisme intermediare, autorititi de management etc.

- Camera de Comert si Industrie Clyj

- Regiile si societitile comerciale aflate in subordinea Consiliului Local Turda;

- alte organisme/institutii ale UE

- Institutii de invatdmant

- cupersoane juridice private, firme de consultanta in domeniul finantirilor

- alte compartimente/birouri ale primériei sau ale altor institutii ce pot furniza date
necesare accesdriide programe ale U.E.

2.4.2. Centrul de consiliere pentru ocuparea fortei de munci (CCOFM)

Asigurd inscrierea in baza de date a CCOFM a persoanelor aflate in cdutarea unui loc de
muncd, conform pregétirii si solicitdrilor acestora;

Asigurd actualizarea bazei de date a CCOFM care cuprinde formatorii acreditati la nivel

regional pentru a stabili domeniile de formare, datele de contact, alte date relevante

despre formator;

Oferd informatii persoanelor aflate in cautarea unui loc de muncid cu privire la

posibilitétile si oportunititile de formare profesionala, calificare, recalificare facind apel

la datele Inscrise in baza de date cu formatorii;

Realizeazd actualizarea bazei de date a CCOFM continand angajatorii din zoni care au o

cifrd de afaceri # 0;

Contacteaza toti potentialii angajatori pentru a face cunoscuti activitatea CCOFM si a

solicita transmiterea cétre centru a posturilor vacante pe care le au acestia, ca si

previzionarea angajérii de personal pentru urmatoarele 6 luni-1 an;

Realizeazd afisarea pe panourile centrului a tuturor posturilor vacante comunicate

CCOFM de citre angajatori si oferd informatiile solicitate de catre clientii centrului cu

privire la afisajele din incinta centrului;

Monitorizeaza persoanele fird loc de munci si le informeaza cu privire la oportunititile

de instruire

Contacteazd persoanele inscrise in baza de date a CCOFM in cazul in care apar posturi

vacante conforme pregatirii si cerintelor acestora;

Monitorizeazi si afigeaza la avizier serviciile retelei EURES a Comisiei Europene pentru

ofertele de ocupare si educatie

Pune la dispozitie spatiul centrului pentru realizarea de contacte directe intre angajator si

persoanele aflate in cautarea unui loc de munci;

Faciliteazd si organizeazd intalniri informative/interviuri intre angajatori si persoanele

aflate in ciutarea unui loc de munci;

Realizeaza corespondenta cu cetatenii, agentii economici, formatorii, partenerii etc. pe

problemele specifice CCOFM,;

Actioneazi pentru sprijinirea mobilitatii fortei de munca si pentru asigurarea flexibilitatii

functionale a pietei muncii;

Identificd si stabileste contacte in vederea semnérii de parteneriate cu furnizorii de

informatii privind oportunitatile de ocupare si formare de pe piata fortei de munci;

Mentine legitura cu Agentia Locald pentru Ocuparea Fortei de Munci, cu forul judetean

(AJOFM) si cel national (ANOFM) pentru afisarea posturilor vacante anuntate la aceste

institutii, pentru alte schimburi de informatii ce au tangent3 cu activitatea CCOFM;
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> Monitorizeazd presa si internetul pentru colectarea informatiilor cu privire la
oportunitatile de ocupare/formare in vederea updatirii bazelor de date;
» Are obligatia, conform prevederilor legale, de a furniza date si informatii solicitate de
Compartimentul de Audit Public Intern din cadrul Primiriei;
> Are obligatia, conform prevederilor legale, de a-si indeplini atributiile in conformitate cu
standardele Sistemului de Control Intern Managerial (SCIM).

In exercitarea atributiilor ce ii revin, Compartimentul colaboreaza cu urmatoarele institutii:

Angajatori publici si privati roméni si striini

Oficiul Registrului Comertului Cluj

Firme de intermediere pe piata muncii

Toate institutiile si autorititile care au legéturd cu specificul activititii CCOFM

Compartimente/birouri ale primariei sau ale altor institutii ce pot furniza date necesare up-
dataru bazelor de date ale CCOFM

2.5. Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor

Capitolul I. Consideratii generale
Art. 1

Serviciul Public comunitar local de evidentd a persoanelor, se organizeazi in subordinea
Consiliului local al municipiului Turda in temeiul art. 1 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr.
84/2001 privind infiintarea, organizarea §i functionarea serviciilor publice comunitare de
evidenta a persoanelor, aprobatd cu modificiri si completiri prin Legea nr. 372/2002, cu
modificérile si completarile ulterioare.

Art. 2
(1) Serviciul Public comunitar local de evidentd a persoanelor este constituit in conformitate cu
prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.
(2) Serviciul Public comunitar local de evidentd a persoanelor se constituie fard personalitate juridica,
prin hotérare a consiliului local.

Art. 3

1. Scopul Serviciul Public comunitar local de evidenti a persoanelor este acela de a exercita
competentele ce 1i sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor
normative care reglementeazi activitatea de evidenti a persoanelor.

2. Activitatea Serviciul Public comunitar local de evidenta a persoanelor se desfisoard in
interesul persoanei si al comunitatii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza si in
executarea legii.

Art. 4

Activitatea Serviciului Public comunitar local de evidenti a persoanelor este coordonati si
controlatd metodologic, in mod unitar, de Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea
Bazelor de Date, denumiti in continuare D.E.P.A.B.D. si de Directia Judeteand de Evidenti a
Persoanelor Cluyj.

ArtS
(1) Serviciul Public comunitar local de evidentd a persoanelor asigurd intocmirea, pistrarea,
evidenta si eliberarea actelor de stare civild, a cartilor de identitate, a cértilor de identitate
provizorii, a cartilor electronice de identitate.
(2) In vederea indeplinirii prerogativelor Serviciul Public comunitar local de evidentd a
persoanelor colaboreazi cu celelalte structuri ale primdriei, ale Ministerului Afacerilor Interne si
coopereazd cu autorititile publice, precum si cu persoane fizice si persoane juridice, pe probleme
de interes comun,potrivit prevederilor actelor normative in vigoare.
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Capitolul II
Organizarea serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor

Art. 6

1. Structura organizatoricd, statul de functii si regulamentul de organizare si functionare al
Serviciul Public comunitar local de evidenta a persoanelor se stabilesc prin hotirare a Consiliului
local al municipiului Turda, cu avizul prealabil al D.EP.A.B.D si al Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici
2. Serviciul Public comunitar local de evidenti a persoanelor este structurd inclusd fin
organigrama Municipiului Turda, previdzuta in anexa nr. 1 la prezentul regulament.
3. Statul de functii al Serviciul Public comunitar local de evidentd a persoanelor este prevazut in
statul de functii al aparatului de specialitate al primarului, conform anexa nr. 2 la prezentul
regulament.

Art. 7
Serviciul Public comunitar local de evidenta a persoanelor are atributii pe linie de:

a) - evidenta a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;
b) - starc civila;

¢) - informatica;

d) - secretariat-arhiva si relatii publice.

Art. 8

1. Serviciul Public comunitar local de evidentd a persoanelor exercitd atributiile ce-i sunt
conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetatenilor care au domiciliul sau resedinta pe raza
de competenti.

2. In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea Serviciul Public comunitar local de
evidentd a persoanelor are la baza relatii de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de
coordonare si de control, potrivit atributiilor stabilite pentru fiecare structurd componenti in
parte.

3. Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea Serviciul Public comunitar local
de evidentd a persoanelor si structurile subordonate acestuia in scopul mentinerii, pastririi si
perfectiondrii stirii de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de relatii se stabilesc intre sefi si
personalul subordonat.

Art. 9
(1) Serviciul Public comunitar local de evidentd a persoanelor este organizat la nivel de
compartiment §i are urmétoarea structura organizatorica:

A. Evidentd persoane si ghiseu unic

B.Stare civila
(2) La nivelul Serviciul Public comunitar local de evidenta a persoanelor, activitatea de control si
coordonare este atributul conducerii §i se realizeazd prin intermediul sefului de serviciu
desemnat de cétre primarul municipiului Turda.

Art. 10

(1) Serviciul Public comunitar local de evidenti a persoanelor primeste si solutioneazi cererile
cetatenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din municipiul Turda si cele 10 comune
arondate.

(2) Modificarea aronddrii teritoriale actuale a Serviciul Public comunitar local de evidenti a
persoanelor se stabileste prin hotdrare a Consiliului Local, la propunerea Serviciului public comunitar
Judetean, cu avizul prealabil al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrare a Bazelor de
Date.
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(1) Seful de serviciu reprezintd serviciul in relatiile cu primarul, consiliul local, sefii directiilor din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului, regiile si societitile subordonare consiliul local,
consiliile judetene, institutiile prefectului, precum si cu sefii unitatilor din MLA.L, cu alte institutii
publice, persoane fizice sau juridice.

(2) Seful de serviciu raspunde in fata Primarului si a Consiliului Local de intreaga activitate pe care
o desfasoara potrivit fisei postului.

Capitolul III
Atributiile serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor

Art. 12 - Serviciul Public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmitoarele atributii
principale:

>

A\ 72 Y VYV

YVVV V V¥V

inregistreazd actele si faptele de stare civila, mentiunile si modificirile intervenite in
statutul
civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;

intocmegste, tine evidenta si elibereaza certificatele de stare civili;

intocmeste si pastreaza registrele de stare civild, in conditiile legii;

intocmeste, completeazd, rectificd, reconstituie actele de stare civild si orice mentiuni
efectuate
pe actele de stare civild, in conditiile legii;

solicitd anularea actelor de stare civila si a mentiunilor, intocmite/aplicate gresit;

constatd desfacerea césatoriei, prin divort pe cale administrativa, daca sotii sunt de acord
cu divortul si nu au copii minori, nascuti din casitorie sau adoptati;

actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor, cu datele de identificare si
adresele cetdtenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competenti teritoriald a
directiei;

utilizeazd si valorificd Registrul National de Evidenti a Persoanelor;

furnizeazi, in cadrul Sistemului national informatic de evidenti a populatiei, denumit in
continuare S.N.LLE.P, date necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidents a
Persoanelor;
furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresi ale persoanei citre
autoritatile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si ciitre
cetiteni;
primeste, in sistem de ghiseu unic, cererile si documentele necesare in vederea eliberirii
cartilor de identitate;
primeste de la structurile competente cartile de identitate pe care le elibereazi
solicitantilor;
tine registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate;
constatd contraveniile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;
indeplineste si alte atributii specifice activitafii de evidentd a persoanelor, reglementate
prin acte normative.

Atributii pe linie de evidenta a persoanelor si eliberarea actelor de identitate

Art. 13 - in domeniul evidentei persoanelor si eliberdrii actelor de identitate, Serviciul Public
comunitar local de evidenta a persoanelor are urmatoarele atributii principale:
a) primeste, analizeazd §i solutioneazd cererile pentru eliberarea actelor de identitate,

stabilirea

domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei,

inméneaza solicitantilor documentele in cauzi; actualizeazi Registrul National de Evidenti a
Persoanelor, cu datele de identificare si adresele cetatenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de
competentd teritoriald a serviciului;
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b) primeste si solutioneazi cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care
isi schimba domiciliul din striinitate in Romania;

c) primeste si solutioneazd cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor
internate in unitéti sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor aflate in locurile de retinere si
de arest preventiv din cadrul unitétilor de politie sau in penitenciar, din zona de responsabilitate si
inméaneaza documentele solicitate;

d)inregistreazi toate cererile, in registrele corespunzitoare fiecirei categorii de lucriri, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

e)rispunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise in
formularele necesare eliberdrii actelor de identitate;

f) desfagoard activitéti de distribuire a cértilor de identitate;

g)desfasoara activititi de primire, examinare i rezolvare a petitiilor cetitenilor;

h)furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresa ale persoanei cétre
autoritatile si
institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si cétre cetateni;

i) identificd - pe baza mentiunilor operative - elementele urmirite, cele cu interdictia
prezentei in
anumite localita{i etc. si anunta unititile de politie in vederea ludrii masurilor legale ce se impun;

Jj) colaboreazi cu unititile de politie, participand la actiunile si controalele organizate de
acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri §i alte unitati de cazare
turisticd, in vederea identificarii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evidenti a
persoanelor, precum si a celor urmirite in temeiul legii, precum si cu politia locala potrivit
atributiilor ce le revin pe linie de evidentd a persoanelor;

k) asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unititile operative ale
M.A.L, in scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul
legii;

1) solutioneazd cererile formatiunilor operative din M.A.L, S.R.I., S.P.P., Justitie,
Parchet, M.Ap.N., privind verificarea si identificarea punctuald a persoanelor fizice;

m) acordd sprijin in vederea identificarii operative a persoanelor internate in unititi
sanitare si de protectie sociald, ce nu poseda asupra lor acte de identitate;

n) formuleazd propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
etc;

0) intocmeste situatiile statistice si analizele activititilor desfasurate lunar, trimestrial si
anual in cadrul serviciului;

p) asigurad gestiunea cértilor de identitate provizorii;
q) rdspunde de activitdtile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei specifice;
r) organizeazd, asigurd conservarea si utilizeaza, in procesul muncii, evidentele locale manuale;

s) asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum si
securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

t) sesizeaza disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidentd a persoanelor si
raporteaza disparitia acestora pe cale ierarhica;

u) raspunde de aplicarea Intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeazd activitatea pe linia regimului de evidentd a persoanelor;

v) constatd contraventiile si aplicd sanctiuni, in conditiile legii;

w) indeplineste si alte atributii specifice activititii de evidenta a persoanelor, reglementate

prin acte normative.

Atributii pe linie de stare civili

Art. 14 - Pe linie de stare civild, Serviciul Public comunitar local de evidentd a persoanelor are
urmitoarele atributii principale:
a) intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cisitorie si de deces,
in dublu exemplar si elibereaza persoanelor fizice indreptitite certificate doveditoare, privind actele
si faptele de stare civild inregistrate;
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b) inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civili aflate in pistrare si trimite comuniciri
de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila exemplarul I sau, dupa caz, exemplarul II, in
conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civili;

¢) elibereazd, gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor
Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Regulamentului 679/2016 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

d) elibereazd, la cererea persoanclor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civild; dovezile cuprind, dupa caz, preciziri referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de
stare civili;

e) trimite, structurii de evidenta a persoanelor, din cadrul serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor, la care este arondata unitatea administrativ-teritoriald / structurii de evidenta a
persoanelor, din cadrul serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor de la ultimul loc
de domiciliu, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild, comunicéri nominale cu
privire la modificérile intervenite in statutul civil, pentru ndscutii vii, cetiteni romani, ori cu privire la
modificérile intervenite in statutul civil al cetifenilor romani, actele de identitate ale persoanelor
decedate ori declaratiile din care rezulta ca persoanele decedate nu au avut act de identitate;

f) trimite centrelor militare, pdna la data de 5 a lunii urmatoare inregistririi decesului,
documentul de evidentd militara aflat asupra cetitenilor incorporabili sau recrutilor;

g) comunicd, In scris, camerei notarilor publici, in a cirei razi administrativi se afla, lista
actualizatd a actelor de deces intocmite;

h)intocmeste buletine statistice de nastere, de cisitorie si de deces, in conformitate cu
normele
Institutului National de Statisticd, pe care le trimite , pan3 la data de 5 a lunii urmitoare
inregistririi, la
Directia Judeteana de Statisticd Cluj;

i) dispune masurile necesare pastrarii registrelor si certificatelor de stare civila in conditii
care sd
asigure evitarea deteriordrii sau a disparitiei acestora si asiguri spatiul necesar destinat
desfasurarii
activitatii de stare civila;

) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de
coduri precalculate, pe care le pastreazi si arhiveaza in conditii de deplini securitate;

k) propune necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare
si cerncald speciald, pentru anul urmitor, si il comunica, anual, structurii de stare civild din
cadrul Directiei Judeteane de Evidentd a Persoanelor Cluj

1) reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin
copierea textului din exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor inscrise prin semnare si
aplicarea sigiliului i parafei;

m) primeste, spre verificare, cererile de schimbare a numelui pe cale administrativi si
documentele prezentate in motivare,

n) primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in
strdinatate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau
prenume, precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le finainteazi
D.E.P.A.B.D., in vederea avizarii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupa caz, a emiterii
aprobdrii;

0) primegte cererile de transcriere a certificatelor i extraselor de stare civild procurate din
strdindtate, insotite de actele ce le sustin, intocmeste referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care il inainteazd, impreund cu intreaga documentatie, in
vederea avizdrii prealabile de cétre Directia Judeteand de Evidenti a Persoanelor Cluj

p) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueazi verificiri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor
inscrise pe acestea, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere
si le inainteazd Directiei Judeteane de Evidentd a Persoanelor Cluj, pentru aviz prealabil, in
vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de citre primarul unitatii
administrative-teritoriale competente;
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q) primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civila,
intocmeste documentatia si referatul prin care se propune primarului unititii administrativ-
teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al Directiei
Judeteane de Evidentd a Persoanelor Cluj;

r) inscrie in registrele de stare civili, de indati, mentiunile privind dobandirea,
redobandirea sau renuntarea la cetitenia roménd, in baza comunicarilor primite de la
D.E.P.A.B.D. prin structura de stare civild din cadrul Directiei Judeteane de Evidenti a
Persoanelor Cluj ;

s) transmite, dupd inscrierea mentiunii corespunzitoare in actul de nastere, o comunicare
cu privire la schimbarea numelui, Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarca
Bazelor de Date, Directiei Generale de Pagapoarte din cadrul MA.L, Directiei Cazier Judiciar,
Statistica si Evidente Operative din cadrul Inspectoratului General al Politiei Romane si Directiei
Generale a Finantelor Publice judetene din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscali, de
la locul de domiciliu al solicitantului;

t) inainteazd Directiei Judeteane de Evidentd a Persoanelor Cluj exemplarul I al
registrelor de stare civild, in termen de 30 de zile de la data cind toate filele din registru au fost
completate, dupd ce au fost operate toate mentiunile din registrul de stare civili - exemplarul I;

u) sesizeazd imediat Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor Cluj in cazul pierderii
sau furtului unor documente de stare civild cu regim special;

v) primegste cererile si elibereaza livretele de familie, iar In cazul cisitoriilor se elibereazi
din oficiu;

w) elibereazd, la cercrea persoanelor fizice indreptitite, certificate care si ateste
componenta familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strainitate;

x) elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate de stare civild in locul
celor pierdute, furate sau deteriorate;

y) elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptatite, extrase multilingve de nastere,
casatorie sau
deces;

z) efectueazi verificdrile necesare avizdrii cererilor de reconstituire si de intocmire
ulterioard a actelor de stare civild pentru cetitenii romani si persoanele fard cetitenie domiciliate
in Romania;

aa) primeste cereri pentru inregistrarea tardivd a nasterii, efectueazi verificdrile ce se
impun, iar rezultatul acestora il inaintezi la SPCLEP/PRIMARIA competentd si intocmeasci
actul;

ab) efectueazi verificdri si intocmeste referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect
anularea, completarea, modificarea pe cale judecitoreascd a actelor de stare civili si a
mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecatoreascd a disparitiei si a mortii
unei persoane, precum si inregistrarea tardiva a nasterii;

ac) efectueazi verificdri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale
administrativa;

ad) primeste cererile de divort pe cale administrativi, semnate personal de citre ambii
soti,in fata ofiterului delegat, inregistreazi cererile de divort pe cale administrativd, in Registrul
de intrare-iesire al cererilor de divort si acordd sotilor un termen de 30 de zile calendaristice,
pentru eventuala retragere a acestora;

ae) confruntd documentele cu care se face dovada identititii solicitantilor (cererile de
divort pe cale administrativa, certificatele de nagtere, certificatul de casitorie si actele de
identitate si, dupd caz, declaratiile pe propria riaspundere, date in fata ofiterului de stare civil3, in
cazul in care ultima locuintd declaratd nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta ambilor soti
inscris/d in actele de identitate) si constituie dosarul de divort;

af) constatd desfacerea césitoriei prin acordul sotilor, in conditiile Metodologiei cu
privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobati prin H.G.
nr.64/2011, elibereazi certificatul de divorg care va fi inmanat fostilor soti intr-un termen maxim
de 5 zile lucratoare;

ag) solicitd, prin intermediul structurii de stare civild din cadrul Directiei Judeteane de
Eviden{a a Persoanelor Cluj, alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divort, a numarului
certificatului de divort, care urmeazi a fi inscris pe acesta;
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ah) comunicd, de indati, serviciului public comunitar de evidentd a persoanelor de la
locul de domiciliu al celor doi soti, o copie a certificatului de divort.

ai) opereazd pe actul de casitorie mentiunea privind desfacerea casitoriei prin divort si
transmite comunicéri de mentiuni pentru actele de nagtere ale celor doi soti.

aj) completeaza buletinul statistic privind divortul administrativ pe care-1 transmite pani
in data de 5 a lunii urmatoare Directiei Judetene de Statistici Cluj.

ak) solicitd aprobarea primarului pentru clasarea dosarului, in cazul in care nu sunt
intrunite, cumulativ cerintele legii.

al) intocmeste referatul cu propunerea de respingere a dosarului de divort si il supune spre
aprobare primarului, in cazul in care nu sunt indeplinite conditiile legale previzute de Codul
civil.

am) transmite, in vederea inregistrérii in Registrul National de Evidentd a Persoanelor,
mentiunile referitoare la desfacerea cisitoriei pe cale administrativi;,

an) intocmegte situatii statistice, sinteze si situatii lunare privind activitatea desfasurati.

ao) colaboreaza cu autoritatile de sinitate publicd judetene si cu maternititile pentru
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fard acte de identitate asupra lor sau a ciror
identitate nu este cunoscutd si a cazurilor de parisire a copiilor nou-niscuti si neinregistrati la
starea civilad;

ap) colaboreazi cu unititile sanitare, institutiile de protectie sociald si unitatile de politie,
dupa caz, pentru cunoasterca permanentd a situatici numerice §i nominale a persoanelor cu
situatie neclard pe linie de stare civila si de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac
pentru punerea acestora in legalitate, pand la rezolvarea fiecarui caz in parte, precum si pentru
clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuti;

aq) intocmeste situatiile statistice, sintezele ce contin activititile desfisurate lunar,
trimestrial si anual, precum si procesele verbale de gestiune a certificatelor anulate la intocmire;

ar) intocmeste procesele verbale de evidenti a extraselor multilingve anulate la intocmire;

as) tine evidenta, pani la predarea cétre Directia Judeteand de Evidenti a Persoanelor
Cluj, certificatelor de stare civild anulate, ca fiind gresite, la intocmire de citre delegatii de stare
civila din unititile administrative-teritoriale arondate la Directia Judeteand de Evidentd a
Persoanelor Cluj.

at) desfagoard activitdti de primire, examinare, eviden{d si rezolvare a npetitiilor
cetdtenilor;

au) asigura colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unititile operative ale
M.A.L, in scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;

av) formuleazi propuneri pentru imbunitatirea muncii, modificarea metodologiilor de
lucru etc;

aw) raspunde de activititile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei;

ax) executd actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de
ordine publicd, in unitdtile sanitare si de protectie sociald, in vederea depistirii persoanelor a
cédror nagtere nu a fost inregistrati in registrele de stare civild si a persoanelor cu identitate
necunoscuti;

ay) colaboreazd cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre si persoane
cu identitate necunoscutd, precum si a parintilor copiilor abandonati;

az) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale cu privire la inregistrarea nasterii
nou néscutilor si a persoanelor a ciror nastere nu a fost inregistrati;

ba) intocmeste referatul cu propunere de emitere a dispozitiei primarului pentru stabilirea
numelui de familie si a prenumelui copilului parisit/gasit, sau al cirui mami este cu identitate
declarat;

bb) réspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de stare civild a persoanelor;

bc) indeplineste si alte atributii specifice activititii de stare civild, reglementate prin acte
normative;

bd) rdspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale cu privire la actualizarea
Registrului electoral national;
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Atributii pe linie informatica

Art. 15 - Pe linie informatica are urmatoarele atributii principale:

a) actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu datele privind persoana fizica
in baza comunicérilor inaintate de ministere si alte autorititi ale administratiei publice centrale si
locale, precum si a documentelor prezentate de cetéiteni cu ocazia solutiondrii cererilor acestora;

b) actualizeaza Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile operative, precum
si cu informatiile preluate din comunicrile primite;

c) preia in Registrul National de Evidenta a Persoanelor datele privind persoana fizics, in baza
comunicdrilor nominale pentru néscutii vii, cetdteni romani, ori cu privire la modificirile intervenite
in statutul civil al persoanelor in vérsta de 0-14 ani, precum si datele privind persoanele decedate;

d) preia in sistem informatizat imaginea cetétenilor care solicita eliberarea actelor de identitate
sau care solicitd inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de identitate;

e)opereazd in Registrul National de Evidentd a Persoanelor data inmandrii cartilor de
identitate si a cartilor de identitate provizorii;

f) clarificd neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din teren,
respectiv din documentele cetatenilor;

g)opereazi corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de Evidentd a
Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificiri sau semnalate de alti utilizatori);

h)desfasoard activitati pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor
la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc);

i) executd activititi pentru intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

J) evidentiazi incidentele de aplicatic si le solutioneazd pe cele referitoare la hardware si
sistem de operare;

k) participd la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazi si de
aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreuna cu specialistii
BJ.A.B.D.E.P, respectiv S.A.B.D.E.P. Bucuresti;

1) asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de service;

m) asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate §i ia masuri de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate si secrete de serviciu;

n)formuleazi propuneri pentru imbunitatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc;

o)indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrul National de Evidenti a
Persoanelor, reglementate prin acte normative.

Atribufii pe linie secretariat si relatii cu publicul

Art. 16 - In domeniul secretariat si relatii cu publicul, Serviciul Public comunitar local de
evidenta a persoanelor are urmétoarele atributii principale:

a) primeste, inregistreazd si t{ine evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiliilor, asigurand repartizarea lor in cadrul serviciului;

b) verificd modul in care se aplicad dispozitiile legale cu privire la apdrarea secretului de
serviciu, modul de manipulare si de pastrare a documentelor clasificate;

c) organizeazd si asigurd intretinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic
neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in materie;

d) asigurd inregistrarea intrarii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arhivarii; repartizeazi si expediazi corespondenta dupd executarea operatiunilor de inregistrare in
registrele special destinate;

e) asigurd primirea i inregistrarea petitiilor si urmiaregte rezolvarea acestora in termenul legal,

f) organizeazd si desfisoard activitatea de primire in audienti a cetitenilor de citre
conducerea serviciului sau lucritorul desemnat;

g) centralizeazd principalii indicatori realizati, verifici modul de indeplinire a sarcinilor
propuse si Intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele activitatilor desfisurate periodic;
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h) transmite serviciului public comunitar judetean de evidenti a persoanelor, sintezele si

analizele
intocmite;

1) asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate
din activitatea de profil.

Capitolul IV Dispozitii finale

Art. 17
(1) Atributiile personalului cu functii de executie sunt previzute in fisele posturilor.
(2) In raport de modificarile intervenite in structura sau activitatea Serviciul Public comunitar local
de evidentd a persoanelor, fisele posturilor vor fi reactualizate, cu aprobarea Primarului.
(3) Pe baza extraselor din prezentul regulament se intocmesc fisele posturilor pentru toate functiile
din structur3, pe care le aproba Primarul.

Art. 18 - Personalul Serviciul Public comunitar local de evidentd a persoanelor va fi incadrat,
conform reglementdrilor in vigoare.

Art. 19 - Personalul Serviciul Public comunitar local de evidenti a persoanelor este obligat si
cunoascd si s aplice intocmai, prevederile prezentului regulament, in pértile ce-1 privesc.

2.6. Serviciul administratie publici locali

Serviciul administratie publica locali cuprinde 3 compartimente
¢ Compartiment juridic
e Compartimentul asociatii de proprietari
e Compartiment arhivd
Activitatea Serviciului Administratie Publicd Locald urmareste asigurarea principalului

obiectiv declarat al institutiei privind satisfacerea cerintelor cetitenilor si a comunititii, fiind
orientatd pe implementarea §i respectarea proceselor sistemului de management al calititii,
imbunatatirea continué a propriei activitati i se axeaz3, in principal, pe urmitoarele atributii:

>

>

Pune in aplicare prevederile Legii nr. 215/2001, privind administratia publici locals,
republicatd si modificati.

Asigurd prelucrarea, analizarea in cadrul serviciului a unor acte normative, documentare
juridicd, articole, alte lucriri, in vederea pregatirii profesionale de specialitate.

Apara drepturile si interesele institutiei la incheierea de acte juridice sau in fata organelor
de jurisdictie.

Asigurd avizarea pentru legalitate a actelor, contractelor, redactarea actiunilor depuse la
instantele de judecatd, prezentarea in fata Notarilor Publici, orice activitate care deriva
din mandat si definitivarea si investirea sentintelor irevocabile pentru punerea lor in
aplicare.

Consilierea juridica si participarea in cadrul comiisiei constituite pentru aplicarea Legii
nr.10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv, precum si in
cadrul comisiei constituite pentru aplicarea Legilor privind fondul funciar, a comisiei de
disciplina din cadrul institutiei.

Consiliere si verificare din punct de vedere juridic a documentelor, la solicitarea
serviciilor din cadrul Primériei municipiului Turda.

Activita(i privind punerea in aplicare a prevederilor Legii nr.10/2001 privind regimul
Juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 — 22 decembrie
1989.

Stabileste taxe pentru eliberarea de copii dupd actele existente la dosarele cu notificiri
depuse in baza Legii nr. 10/2001, conform prevederilor legale si actelor administrative
incidente, precum §i dupa actele din arhivele institutiei;
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> Realizarea corespondentei cu diverse institutii implicate in solutionarea dosarelor depuse
in baza Legilor fondului funciar si a Legii nr.10/2001.

» Asigura activitatea de arhiva prin organizarea depozitului de arhiva dupa criterii prealabil
stabilite, conform prevederilor legale incidente.

> Asigurd consultantd juridica asociatiilor de proprietari si de locatari conform prevederilor
legale.

» la misuri de solutionare a problemelor ridicate de cetditeni in audiente, cele care intrd in
competenta acestuia.

> Activitdfi privind rezolvarea in termenul si cu respectarea prevederilor legale a
solicitdrilor, sesizdrilor si reclamatiilor cetitenilor.

2.6.1 Compartimentul juridic
Atributiile compartimentului juridic sunt urmétoarele:

» Instrumenteaza dosarele in care Primarul, Municipiul Turda respectiv Consiliul Local al
municipiului Turda sunt pérti;

> Studiazd temeinic cauzele in care sunt reprezentate interesele primarului, ale municipiului
or1 ale Consiliului local al municipiului Turda;

»> Analizeazd oportunitatea si legalitatea formularii de cereri de chemare in judecatd, pe
baza referatelor aprobate de primar, intocmite de directiile/serviciile/birourile din cadrul
aparatului de specialitate al primarului si al serviciilor publice, la care sunt anexate toate
scriptele necesare promovarii acestora;

» Formuleazé intdmpindri in dosarele in care primarul, municipiul, respectiv Consiliul local
al municipiului Turda este citat in calitate de parat;

» Invoca exceptii, formuleazi cereri, propune probe, depune concluzii scrise, note de
sedinta etc., ori de céte ori apreciazd necesar acest lucru sau instanta de judecati dispune
in acest sens;

» Analizeazd oportunitatea si legalitatea exercitirii cdilor de atac impotriva hotirérilor
pronuntate in dosare si, in cazul in care se impune, exercita ciile de atac prevazute de
lege. In caz contrar, intocmeste un referat motivat, cu propunerea de neexercitare a cdilor
de atac, care urmeaza a fi aprobat de primarul municipiului Turda

»> Asigura reprezentarea primarului, municipiului i Consiliului local al municipiului Turda,
la termenele stabilite de instante, pentru solugionarea dosarelor cu a ciror instrumentare a
fost incredintat;

> Solicitd documentele justificative necesare a fi depuse pentru completarea dosarelor de
instantd in cauzele ce privesc inchirierea sau concesionarea claidirilor si/sau terenurilor
apartindnd domeniului public sau privat al municipiului Turda;

» Coopereazi cu serviciile institutiei pentru documentarea cauzelor.

> Definitiveaza procesele si solicitd investirea cu formuld executorie a hotirarilor
judecditoresti  definitive §i irevocabile, acestea urmiand a fi comunicate
directiilor/serviciilor/birourilor interesateSolutioneazd adresele si petitiile care i sunt
repartizate.

> Vizeaza, pentru legalitate referatele intocmite de citre directiile/serviciile/birourile din
cadrul aparatului de specialitate al primarului si al serviciilor publice, care stau la baza
emiterii dispozitiilor primarului municipiului Turda;

> Vizeazi, pentru legalitate referatele care stau la baza intocmirii proiectelor de hotirére,
intocmite de cétre directiile/serviciile/birourile din cadrul aparatului de specialitate al
primarului si al serviciilor publice;

» Colaboreaza, la cerere, la intocmirea proiectelor de dispozitii si de hotirari;

> (Intocmeste referate, proiecte de dispozitii si proiecte de hotarare in probleme ce intrd in
competenta de solutionare a acestuia;

> la misuri de solutionare a problemelor ridicate de cetiiteni in audiente, care intrd in
competenta acestuia;
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Informeaza cetitenii cu privire la situatia dosarelor in care acestia si autoritatea publica
locala sunt pérti;
Participa la activitatea din cadrul comisiei pentru aplicarea prevederilor Legii nr.
10/2001, contribuind la cercetarea dosarelor, verificind documentele existente,
solutionidnd din punct de vedere juridic, cit si la adoptarea deciziilor referitoare la
notificdrile depuse pentru restituirea imobilelor, precum si la avizarea din punct de vedere
juridic a dispozitiilor emise in acest sens.
Primeste de la Serviciul evidentd patrimoniu si GIS documentele justificative pentru
actionarea in instantd a chiriasilor sau concesiondrilor, in vederea recuperirii debitelor
restante din chirii sau concesiuni, a rezilierii contractelor de inchiriere sau de
concesionare, a evacudrii din spatiu s.a;
Transmite Serviciului evidentd patrimoniu si GIS, pentru punere in aplicare, in limitele
competentelor specifice, sentintele judecatoresti rimase definitive si irevocabile ce intrd
in competenta sa.
Transmite Directiei impozite si taxe locale, hotdrérile judecatoresti definitive si
irevocabile, in vederea ludrii in debit, incasarii si aplicdrii masurilor de executare silita
pentru sumele stabilite prin acestea. Inainteazi citre instanta plangerile la procesele
verbale de constatare a contraventiei.
Intocmeste documente privind achizitiile publice, pentru asigurarea transparentei si
integritdtii procesului de achizitie publici, precum si asigurarea utilizarii eficiente a
fondurilor publice, prin aplicarea procedurilor de atribuire de catre autoritatea public
locala.
Verificd si asigurd respectarea legalitatii contractelor de lucrdri, a contractelor de
furnizare, precum si a contractelor de servicii, incheiate de institutie sau serviciile publice
subordonate.
Solutioneaza adresele si petitiile care i sunt repartizate.
Vizeazid, pentru legalitate referatele care stau la baza intocmirii proiectelor de hotarare,
intocmite de cétre directiile/serviciile/birourile din cadrul aparatului de specialitate al
primarului si al serviciilor publice;
Colaboreaza, la cerere, la intocmirea proiectelor de dispozitii si de hotarari;
Analizeaza oportunitatea si legalitatea formularii de cereri de chemare in judecatd, pe
baza referatelor aprobate de primar, intocmite de directiile/serviciile/birourile din cadrul
aparatului de specialitate al primarului si al serviciilor publice, la care sunt anexate toate
scriptele necesare promoviirii acestora;
Intocmeste referate, proiecte de dispozitii si proiecte de hotirdre in probleme ce intra in
competenta de solutionare a acestuia;
la masuri de solutionare a problemelor ridicate de cetdteni in audiente, care intrd in
competenta acestuia;
Participd la comisii de licitatii, alte comisii infiintate prin dispozitii ale primarului
municipiului Turda si din care a fost propus sa faci parte;
La solicitarea directiilor/serviciilor/birourilor din cadrul aparatului de specialitate al
primarului si al serviciilor publice, redacteazi proiecte de contracte si participi, la cerere,
la negocierea clauzelor legale contractuale;
Asigurd completarea bibliotecii juridice.
Asigura colaborarea cu Serviciile Primariei Turda in respectarca Regulamentul UE nr.
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 21 aprilie 2016, privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date (GDPR) si a Legii nr. 190/2018, privind masuri de
punere in aplicare a Regulamentului UE 679/2016; In acest sens tine legatura cu Ofiterul
cu protectia datelor (DPO), in rezolvarea tuturor problemelor aparute in cadrul Institutiei,
in legatura prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestora.
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2.6.2 Compartimentul asociatii de proprietari

Atributiile compartimentului sunt urmétoarele:

Y V V VYVVV

A2

indruma, sprijini si controleaza, asociatiile de proprietari conform Legii nr.196/2018
indrumad si sprijind asociatiile de proprietari in organizarea si functionarea acestora.
indruma si sprijind asociatiile de proprietari, prin consilierul juridic, pentru respectarea si
punerea in aplicare de citre acestea a cadrului legal incident.

in urma sesizdrilor primite de la membrii asociatiilor, efectueazd verificari si controale
tematice pentru indrumarea asociatiilor, conform prevederilor legale.

constata si sanctioneaza in calitate de imputerniciti ai Primarului contraventiile prevazute
la art. 102, al 4, lit. b din lege;

asigurd, la cerere, informarea asociatiilor si proprietarilor din condominii cu privire la
cadrul normativ privind organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari.

informeaz3 asociatiile de proprietari cu privire la interdictiile prevazute in regulamentul
local de urbanism sau in regulamentele de interventic aferente zonelor de interventie
prioritard, aplicabile condominiilor, stabilite in cadrul programelor multianuale destinate
cresterii calititii arhitectural-ambientale a clidirilor, de reabilitare termica si de reducere
a riscului seismic al constructiilor existente, precum si cu privire la obligativitatea
montarii contoarelor pentru individualizarea consumurilor la nivel de proprietate
individuala, conform legislatiei in vigoare.

exercitd controlul asupra activititii financiar-contabile din cadrul asociatiilor de
proprietari, din oficiu ori la solicitarea unuia sau mai multor membri ai asociatiei de
proprietari.

propunerea compartimentelor specializate in sprijinirea, indrumarea si controlul
asociatiilor de proprietari din cadrul autoritafii administratiei publice locale, primarul, in
baza unei hotariri a consiliului local, atestd persoanele fizice in vederea dobéandirii
calitatii de administrator de condominii.

intocmeste baza de date informaticd cu asociatiile de proprietari si conducerile acestora si
o0 actualizeaza periodic.

asigurd arhivarea documentelor create conform nomenclatorului arhivistic al institutiei.
exercitd si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotdrari ale
Consiliului local sau dispozitii ale Primarului.

2.6.3 Compartimentul arhiva

Atributiile compartimentului de arhiva sunt urmatoarele:

>

Asigurd evidenta tuturor documentelor intrate, a celor intocmite pentru uz intern, precum
si a celor iesite, asigurind astfel evidenta tuturor intrarilor si iesirilor de unitati arhivistice
in/din depozitele de arhiva.

» Urmireste modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea dosarelor, verificd modul

de respectare a prevederilor Legii nr.16/1996, legea arhivelor nationale, modificatd de
citre compartimentele creatoare de documente si propune masuri de remediere a
disfunctionalitétilor constatate.

Verificd si preia de la compartimente, pe bazi de inventare, dosarele constituite,
intocmeste inventare pentru documentele fird evidentd aflate in depozite. Dupa
verificarea si preluarea acestor documente, acestea vor fi ordonate arhivistic pe rafturi,
Cerceteazd documentele din depozit in vederea eliberdrii de copii, extrase si certificate
ale actelor solicitate de catre cetateni pentru dobédndirea unor drepturi, in conformitate cu
legile in vigoare, acte create sau detinute de citre Primaria Turda si intocmeste
raspunsurile necesare.
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Pune la dispozitie pe bazi de semnaturd si tine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare de documente, iar la restituire verificd integritatea
documentelor imprumutate, asigura reintegrarea acestora in fond.
Mentine ordinea si asigurd curdtenia in depozitul de arhiva, propune masuri de dotare
corespunzatoare cu mobilier, rafturi, mijloace P.S.I. a depozitelor, propune masuri in
vederea asigurdrii conditiilor corespunzitoare de péstrare si conservare a arhivei.
Asigura legétura cu Directia Judeteand a Arhivelor Nationale Cluj.
Pune la dispozitia delegatului Directiei Arhivelor Nationale Cluj toate documentele
solicitate cu prilejul efectudrii actiunilor de control.
Pregateste documentele (cu valoare istoricd) si inventarele acestora in vederea predarii
acestora la Directia Judeteand a Arhivelor Nationale Cluj.
Asigurd selectionarea documentelor, conform prevederilor Legii nr.16/1996, modificati
si completatd, a nomenclatorului arhivistic intern.
Asigurd predarea la topit a documentelor cu termen de pastrare expirat si respectiv la
Directia Judeteand a Arhivelor Nationale Cluj a documentelor cu termen de pastrare
expirat in institutie.
Selectioneazd documentele cu termen de péstrare permanent in vederea predarii acestora
spre pastrare permanenta la Directia Judeteand a Arhivelor Nationale Cluj (conform Legii
nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, aceste documente se predau dupa 30 ani de la crearea
lor citre Arhivele Nationale sau directiile judetene ale acestora, in vederea pastririi
permanente).
Intocmeste inventare pentru documentele aflate in depozit, care nu sunt inventariate.
Efectueazd legarea dosarelor cu termen de pastrare permanent, asigurindu-le astfel
impotriva degradérii.
Propune mésuri pentru imbunétatirea activitatii proprii in cadrul compartimentului.
exercitd si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotarari ale
Consiliului local sau dispozitii ale Primarului.

In exercitarea atributiilor ce i revin Serviciul administratie publicd locald colaboreaza cu

diverse institutii, astfel sistemul de relatii in care se manifesti este urmétorul:

Instante judecatoresti

Parchetul Local de pe langa Judecatoria Turda

Politia municipiului Turda

Directia Judeteand de Statistica Cluj

Directia Sanitara Cluj

Consiliul Judetean Cluj

Prefectura judetului Cluj

Directia Judeteana a Arhivelor Nationale Cluj

Serviciile publice de subordonare locald

Persoane fizice si juridice aflate in litigiu cu Primaria municipiului Turda.

VVVVVVVYVY

NOTA: Documentele considerate strict confidentiale sunt urmatoarele:
¢ Documente care stau la baza proceselor civile, comerciale si de contencios administrativ
¢ Documente care stau la baza reconstituirii dreptului de proprietate (acte de stare civila, acte

prin care se dovedeste succesiunea, etc.)

2.7. Compartiment audit public intern

Auditul public intern la nivelul Primariei municipiului Turda este constituit si organizat

in conformitate cu prevederile legale la nivel de Compartiment, in subordinea directd a
Primarului, exercitand o functie distinctd si independenta de activititile Primariei.

38



ROF Primaria TURDA 39/70
Activitatea Compartimentului Audit Public Intern este reglementati de Legea nr.
672/2002, privind auditul public intern, republicatd, Ordinul nr.38/2003, pentru aprobarea
Normelor generale privind exercitarea activitdtii de audit public intern, cu modificirile si
completarile ulterioare, Ordinul nr.1702/2005, pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
exercitarea activitdtii de consiliere desfdsurate de citre auditorii interni din cadrul entitatilor
publice, Hotéirdrea nr.1259/2012 pentru aprobarea Normelor privind coordonarea si desfagurarea
proceselor de atestare nationalad si de pregatire profesionald continud a auditorilor interni din
sectorul public si a persoanclor fizice.
Auditul public intern reprezinti activitatea functional independentd si obiectivi, de
asigurare si consiliere, conceputd si adauge valoare si sd imbunatiteasca activititile Primiriei
Turda si entitatilor publice aflate in subordonare/coordonare; ajutd Primaria si entitafdile publice
in subordonare/coordonare s isi indeplineascid obiectivele, printr-o abordare sistematicd si
metodicd, evalueazdi si Imbunatiteste eficienta si eficacitatea managementului riscului,
controlului si proceselor de guvernanta.
Sfera auditului public intern cuprinde toate activitatile desfasurate in cadrul Primiriei
Turda si entitdtilor publice in subordonare/coordonare, pentru indeplinirea obiectivelor acestora,
inclusiv evaluarea sistemului de control managerial.
Atributiile Compartimentului Audit Public Intern sunt:
> elaboreazd norme metodologice specifice Primariei Turda si entitatilor publice aflate in
subordonare/coordonare, cu avizul DGFP a judetului Cluj - Birou de Audit Public Intern.
» elaboreaza proiectul Planului multianual de audit public intern, de reguld pe o perioadd de 3
ani, si, pe baza acestuia, proiectul Planului anual de audit public intern
> efectueazi activitdti de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management
financiar si control ale entitdtii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de
legalitate, regularitate, economicitate, eficientd si eficacitate.
Auditul public intern se exercitd asupra tuturor activitagilor desfasurate intr-o entitate
publicd, inclusiv din entititile in subordonare/coordonare, cu privire la formarea si utilizarea
fondurilor publice, precum si la administrarea patrimoniului public.
Compartimentul de audit public intern auditeaza, cel putin o dati la 3 ani, fara a s¢ limita
la acestea, urmatoarele:
a) activitifile financiare sau cu implicatii financiare desfisurate de entitatea publici din
momentul constituirii angajamentelor pand la utilizarea fondurilor de citre beneficiarii finali,
inclusiv a fondurilor provenite din finantare externa,
b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;
¢) administrarea patrimoniului, precum si vAnzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de
bunuri din domeniul privat al statului ori al unititilor administrativ-teritoriale;
d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unititilor
administrativ-teritoriale;
¢) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de
creantd, precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;
f) alocarea creditelor bugetare;
g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;
h) sistemul de luare a deciziilor;
i) sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;
j) sistemele informatice.

> informeazid UCAAPI despre recomandirile neinsusite de citre conducatorul entititii publice

auditate, precum si despre consecintele acestora.

Compartimentul Audit Public Intern transmite la DGFP a judetului Cluj - Birou de Audit
Public Intern, sinteze ale recomanddrilor neinsusite de cdtre conducitorul entititii publice
auditate si consecintele neimplementirii acestora, insotite de documentatia relevants, in termen
de 10 zile de la incheierea trimestrului.
> raporteazd periodic asupra constatdrilor, concluziilor si recomandirilor rezultate din

activitatile sale de audit.
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Compartimentul Audit Public Intern transmite la DGFP a judetului Cluj - Birou de Audit
Public Intern, la cererea acestora rapoarte periodice privind constatidrile, concluziile si
recomanddrile rezultate din activitatile lor de audit.

> elaboreazd Raportul anual al activititii de audit public intern.

Raportul anual privind activitatea de audit public intern cuprinde principalele constatiri,
concluzii si recomandéri rezultate din activitatea de audit, progresele inregistrate prin
implementarea recomandarilor, eventualele iregularitati/prejudicii constatate in timpul misiunilor
de audit public intern, precum si informatii referitoare la pregitirea profesionali.

Raportul anual privind activitatea de audit public intern se transmite la:

e DGFP a judefului Cluj - Birou de Audit Public Intern, pdni la 15 ianuarie a anului

urmator,

e Curtea de Conturi a judetului Cluj, pand la 31 martie a anului urmétor.

» in cazul identificdrii unor iregularititi sau posibile prejudicii, raporteazi imediat
conducétorului entititii publice si structurii de control intern abilitate.

in situatia in care in timpul misiunilor de audit public intern se constatd abateri de la
regulile procedurale si metodologice, respectiv de la prevederile legale, aplicabile
structurii/activitatii/operatiunii auditate, auditorii interni trebuie si instiinteze conducitorul
entitdfii publice si structura de inspectie sau o altd structurd de control intern stabiliti de
conducitorul entitdtii publice, in termen de 3 zile.

in cazul identificarii unor iregularititi majore, auditorul intern poate continua misiunea
sau poate sd o suspende cu acordul conducatorului entitétii care a aprobat-o, daci din rezultatele
preliminare ale verificarii se estimeazd ci prin continuarea acesteia nu se ating obiectivele
stabilite (limitarea accesului, informatii insuficiente etc.).

in realizarea misiunilor de audit si/sau consiliere, auditorii interni isi desfisoard
activitatea pe bazd de Ordin de serviciu emis in conformitate cu Planul anual de audit aprobat de
Primar.

Auditorii interni desfasoard audituri ad-hoc, respectiv misiuni de audit public intern cu
caracter exceptional, necuprinse in Planul anual de audit public intern, din dispozitia Primarului.

Auditorii interni nu vor divulga niciun fel de date, fapte sau situatii pe care le-au
constatat in cursul ori in legéturd cu indeplinirea misiunilor de audit public intern.

Auditorii interni sunt responsabili de protectia documentelor referitoare la auditul public
intern desfasurat la o entitate publica.

2.8. Compartiment control managerial si standarde de calitate

» implementarea, monitorizarea §i mentinerea standardului 1SO 9001:2015 si a altor
standarde de calitate, in cazul in care acestea vor fi considerate necesare sau utile;

» in stransd colaborare cu celelalte directii. servicii si birouri vor elabora si implementa un
plan coerent de masuri in vederea mentinerii certificirii obtinute si a (re)certificarii
conform prevederilor legale

> elaborarea documentelor sistemului de management al calititii pentru procesele stabilite,
in care sunt prezentate politica si obiectivele in domeniul calitd{ii, in conformitate cu
cerinfele standardului SR EN ISO 9001: 2015 (Manualul Calitatii, proceduri de sistem,
instructiuni de lucru, formulare de inregistrare aferente procedurilor, planuri ale calititii);

> acordarea de asistentd conducerii in definirea i implementarea politicii organizatiei in
domeniul calititii, a obiectivelor i strategiilor organizatiei;

> identificarea proceselor care influenfeazi direct calitatea produselor /serviciilor entititii
publice;

# valorificarea cunostintelor si experientei dobéndite in scopul implementirii CAF cu
suportul resurselor intere din cadrul organizatiei;

» coordonarea gi monitorizarea implementdrii Sistemului de Control Intern Managerial
(SCIM) la nivelul entititii;
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» coordonarea activititilor legate de auditurile interne ale calitdtii si ale auditului de
certificare;

» initierea $i monitorizarea modului de efectuare a actiunilor corective si de imbunitatire
legate de sistemul de management al calitatii;

> asigurarea procesului de implementare si mentinere a conformitétii sistemului conform
documentelor de sistem elaborate;

> gestionarea standardelor aferente sistemului de management al calititii asigurdnd accesul
usor al tuturor angajatilor la aceste documente;

> asigurarea suportului necesar entitdtilor subordonate Primdriei Municipiului Turda in

scopul certificarii [SO/CAF, in functie de nevoile si specificul fiecareia, asa cum este
detaliat in sectiunea urmatoare.

» raspunde de organizarea analizelor efectuate de management ale sistemului calititii si
asigurd difuzarea deciziilor stabilite si aplicarea acestora;

» raspunde de monitorizarea modului de functionare a sistemului calititii.

2.9. Cabinet primar

Conform legii 215/2001, structura compartimentului cuprinde 2 posturi contractuale, avand
contractul individual de muncé incheiat maxim pe durata mandatului primarului.

Prin activitatea desfisuratd de expertii angajati in cadrul compartimentului se asigurd
consilierea Primarului pentru pentru probleme punctuale, misiuni determinate, evaludri si
sinteze.

Pot fi mandatati de cétre primar pentru discutarea, pregitirea si intocmirea documentelor
necesare finalizérii unor proiecte, actiuni si misiuni.

Rezultatul actiunilor de expertiza si consultanti sunt finalizate sub forma de rapoarte, care
au rol consultativ. _

In exercitarea atributiilor ce ii revin, consilierii pot colabora — in limitele mandatului
punctual — cu institutii publice, parteneri sociali, parteneri economici si financiari, persoane
fizice si juridice roméne sau straine si cu angajatii aparatului propriu si unitatilor subordonate
Consiliului Local.

Atributii:

> Asigura legitura ntre autorititile publice locale §i societatea civild in vederea realizirii
de proiecte si actiuni comune

> Asigurd transmiterea cétre institutiile abilitate si persoanele interesate a actelor
administrative adoptate privind impozitele si taxele locale;

» Asigurd diseminarea informatiilor privind actiunile de colaborare si parteneriatele

incheiate cu autoritdti publice locale sau asociatii profesionale, din tari si strdinatate, in

cadrul relatiilor pe care Consiliul Local Turda le are cu acestea

intocmeste rapoarte, sinteze, note informative la cererea Primarului

Asigura colaborarea cu Asociatii municipale din tara si striinitate

Mentinerea legaturilor cu Cetatenii de Onoare ai Municipiului Turda.

Asigurarea materialelor de promovare a imaginii municipalitatii in relatiile cu

colaboratorii interni si externi

Atragerea de fonduri de sponsorizare, pentru procurarea obiectelor de protocol si pentru

actiunile organizate de Primaria Turda.

» Colaboreazd cu celelalte structuri pentru promovarea relatiilor de colaborare cu
asociatiile internationale din care municipiul Turda face parte deja sau va face parte si cu
asociatiile constituite la nivel local sau national;

> Intocmeste referate privind necesitatea si justificarea cheltuielilor generate de realizarea
de actiuni protocolare, tratative, delegatii si cu ocazia unor sirbétori;

> Realizeazd promovarea unor actiuni publicitare pentru ziare, TV si radio;

VVVY
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» Asigurd si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea informatiilor si a
datelor cu caracter personal inscrise in documentele gestionate

In exercitarea atributiilor ce ii revin colaboreaza cu urmatoarele institutii:
e Ministerul Afacerilor Externe

Ambasade, Institutii internationale

Asociatia Municipiilor din Romania

Institutii culturale

Politia Municipiului Turda

Inspectoratul Judetean de Politie Cluj

Comandamentul Teritorial de Jandarmi Turda

Camera de Comert si Industrie Cluj

Institutia Prefectului judetului Cluj

Consiliul Judetean Cluj

2.10. DIRECTIA TEHNICA

ATRIBUTII GENERALE:

» Coordoneazd, verifica si urmireste activitatea serviciilor, birourilor si compartimentelor
din subordine.

» Coordoneaza serviciile publice, investitiile, achizitiile, administrarea fondului locativ,
compartimentul de autorizare pentru serviciile de transport public local, compartimentul
de informatica, verificd si avizeazd programele de lucréri si platile pentru toate serviciile
publice si investitii. Acordarea unei atentii sporite asupra gestiondrii eficiente a serviciilor
publice locale.

» Asigurd o dezvoltare durabild a comunititii prin prisma imbunatitirii serviciilor publice
locale aflate in monitorizarea directorului tehnic.

> Asigurid si rispunde in termen, cu respectarea legislatiei in vigoare, a cererilor, sesizirilor
si petitiilor populatiei.

» Coordoneazi din punct de vedere tehnic elaborarea, avizarea si propunerea spre aprobare
a strategiilor de dezvoltare teritoriald urbana.

> Asigurd si rispunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea informatiilor si a

datelor cu caracter personal inscrise in documentele gestionate

OBIECTIVE GENERALE/SPECIFICE:

Structura componentd integratd a Aparatului de specialitate al Primarului Municipiului
Turda, Directia Tehnicd isi desfiisoard activitatea in concordanti cu misiunea de a actiona in
slujba locuitorilor municipiului Turda, pentru a rezolva nevoile comunitatii intr-o manieri legala,
transparentd, echitabild, competentd si eficientd, in vederea cresterii gradului de civilizatie si
confort, in conformitate cu obiectivele strategice privind dezvoltarea durabild a municipiului
potrivit standardelor, recomandérilor si practicilor europene in materie.

Pentru indeplinirea misiunii ce ii revine, ca structurd integrati in cadrul administratiei
publice locale din Municipiul Turda, Directia Tehnica isi propune realizarea obiectivelor
generale si obiectivelor strategice, ce deriva din acestea, potrivit competentelor ce ii revin in
cadrul Aparatului de specialitate al Primarului Municipiului i anume:
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Obiectiv General nr.1 Cresterea calitatii vietii locuitorilor Municipiului Turda prin
imbunatatirea continua a coordonarii si cresterea calitatii serviciilor publice de interes local,
verificarea gradului de indeplinire a indicatorilor de performanta in derularea acestor servicii
pentru satisfacerea nevoilor comunititii locale.

1. Obiectiv specific nr.1.1. Satisfacerea nevoilor comunitatii locale in ceea ce priveste
organizarea, functionarea, extinderea si modernizarea infrastructurii/sistemelor edilitare aferente,
solutionarea cu celeritate a deficientelor si avariilor asigurand cresterea calitatii serviciilor si
monitorizarea concesionarilor si operatorilor legali pentru serviciile publice si activitatile de
interes public, inclusiv cu privire la modul de realizare a indicatorilor de performanta asociati,
periodic, pe teritoriul Municipiului Turda in domeniul:

. Intretineri strizi, poduri si podete, sistematizarea circulatiei

. Salubrizarea domeniului public si privat al municipiului Turda

. Intretineri spatii si zone verzi, parcuri, locuri de agrement si cimitire
. Transport in comun

. Alimentare cu apa, canalizare

. Eficientd energetica si iluminat public

. Investitii

N O bW N

2. Obiectiv specific nr.1.2. Indeplinirea obligatiilor ce revin administratiei publice locale cu
privire la protectia mediului, prin intocmirea si asigurarea resurselor financiare necesare,
monitorizarea implementarii Planurilor locale de actiune de mediu (inclusiv Planurilor sectoriale
de gestionare a deseurilor si deseurilor de ambalaje, calitatii aerului, reducerii zgomotului,
prevenirii accidentelor in intalatii ce intra sub incidenta Directivei SEVESO,etc.),
conservarea/dezvoltarea ecosistemelor natural pe teritoriul Municipiului Turda.

Obiectiv General nr.2 Implementarea planurilor de dezvoltare durabila si a cadrului strategic de
referinta, pentru asigurarea intretinerii/mentinerii, dezvoltarii si modernizarii infrastructurilor si
utilitatilor publice cu privire la retele edilitare, spatii verzi si zone de agreement, protectia
mediului, eficienta energetica, mobilitate urbana si transport public local, infrastructura rutiera si
pietonala din Municipiul Turda, in concordanta cu standardele, recomandarile si practicile
nationale si europene in materie.

1. Obiectiv specific nr.2.1. Promovarea si elaborarea proiectelor pentru obiective de investitii
aferente infrastructurilor si utilitatilor publice cu privire la retele edilitare, spatii verzi si zone de
agreement, protectia mediului, eficienta energetica, mobilitate urbana si transport public local,
infrastructura rutiera si pietonala din Municipiul Turda in concordanta cu Strategia Integrata de
Dezvoltare Durabila a Municipiului Turda, Planul de Mobilitate Urbana Durabila si Planurile de
actiune sectoriale, cu respectarea legislatiei nationale si standardelor nationale aplicabile si
potrivit recomandarilor/practicilor nationale si europene in materie.

2. Obiectiv specific nr.2.2. Executarea lucrarilor pentru obiectivele de investitii aferente
infrastructurilor si utilitatilor publice cu privire la retele edilitare, spatii verzi si zone de
agreement, protectia mediului, eficienta energetica, mobilitate urbana si transport public local,
infrastructura rutiera si pietonala din Municipiul Turda in concordanta cu proiectele planificate si
elaborate si cu fondurile bugetare alocate.

3. Obiectiv specific nr.2.3. Realizarea cu celeritate si eficienta a lucrarilor de
intretinere/reparatii pentru mentinerea capacitatilor de functionare proiectate, aferent
infrastructurilor si utilitatilor publice pentru care indeplineste atributiile de administrator in
numele municipiului Turda, privind retelele edilitare, spatiile verzi si zonelor de agreement,in
domeniile protectiei mediului, infrastructurii rutiere si pietonale din Municipiul Turda in vederea
cresterii sigurantei si confortului locuitorilor si vizitatorilor in concordanta cu standardele
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nationale aplicabile si cu recomandarile/practicile nationale si europene in materie si a fondurilor
bugetare alocate in acest scop

4. Obiectiv specific nr.2.4. Emite acorduri/avize pentru executia lucrarilor si/sau desfacere de
pavaj si asigura verificarea readucerii la starea initiala a terenului afectat de aceasta categorie de
lucrari, in conformitate cu legislatia in vigoare aplicabila cu termenele si in conditiile precizate
conform Regulamentului de eliberare a acordului si avizului de executie a lucrarilor aferente
retelelor tehnico-edilitare realizate pe domeniul public al Municipiului Turda.

Obiectiv General nr.3 Atragerea si alocarea fondurilor financiare pentru activitatile care se
deruleaza prin Directia Tehnica, cu respectarea prevederilor legale in cheltuirea fondurilor
publice, in vederea implementarii Planurilor de dezvoltare durabila (Strategia Integrata de
Dezvoltare Durabild a Municipiului Turda, Planul de Mobilitate Urbana Durabila) si a cadrului
strategic de referinta prin care se asigura mentinerea, dezvoltarea si modernizarea
infrastructurilor si utilitatilor publice cu privire la retele edilitare, protectia mediului, eficienta
energetica, serviciilor publice, mobilitate urbana si transport public local si in infrastructura
rutiera si pietonala (constand in construirea si modernizarea strazilor, podurilor, pasajelor,
spatiilor de parcare, pistelor de biciclete) din Municipiul Turda

1. Obiectiv specific nr.3.1. Intocmeste programele anuale si multianuale de implementare a
lucrdrilor de investitii si celor de intretinere/reparatii/servicii necesare, aferente infrastructurilor
si utilitatilor publice, care intra in competenta de derulare a Directiei Tehnice, cu privire la retele
edilitare, protectia mediului, eficienta energetic, serviciile publice, mobilitate urbana si transport
public local, in infrastructura rutiera si pietonala (strazi, poduri, pasaje, spatii de parcare, piste de
biciclete,etc), in vederea cuprinderii sumelor necesare in bugetele anuale ale Municipiului Turda
si a identificarii surselor de finantare inclusiv pentru atragerea de fonduri din alte surse legal
constituite decat veniturile proprii ale Municipiului Turda.

2. Obiectiv specific nr.3.2. Asigura identificarea, programarea si realizarea demersurilor legale
necesare asigurarii fondurilor financiare, pe termen scurt si mediu, aferent activitatilor care sunt
in competenta de derulare a Directiei Tehnice, pe baza necesarului de investitii/lucrari de
intretinere/reparatii stabilit in concordanta cu Planurile de dezvoltare durabila (Strategia
Integrata de Dezvoltare Durabild a Municipiului Turda, Planul de Mobilitate Urbana Durabila) si
a cadrului strategic de referinta prin care se asigura mentinerea, dezvoltarea si modernizarea
infrastructurilor si utilitatilor publice cu privire la retele edilitare, protectia mediului, eficienta
energetica, serviciilor publice, circulatiei rutiere si pietonale din Municipiul Turda.

Obiectiv general nr.4. Administrarea eficienta a resurselor umane si a angajarii si efectuarii
transparente a cheltuirii fondurilor financiare aferent lucrarilor si serviciilor derulate prin
Directia Tehnica, pentru realizarea obiectivelor de investitii si a lucrarilor si serviciilor pentru
intretinerea si repararea patrimoniului public al municipiului Turda aferent infrastructurii de
iluminat public, infrastructurii rutiere si pietonale specific strazilor, podurilor, pasajelor, spatiilor
de parcare, pistelor de biciclete, sistemelor de semnalizare si siguranta circulatiei, spatiilor verzi
si zonelor de agrement, mobilierului urban specific, etc.

1.Obiectiv specific nr.4.1. Asigura intocmirea caietelor de sarcini pentru fiecare procedura de
achizitie publica derulata de structura specializata a Primariei Municipiului Turda pentru
activitatile ce intra in competenta Directiei Tehnice, in conformitate cu standardele si
normativele tehnice aplicabile in vigoare si Procedurile de Sistem si Operationale instituite la
nivelul Primariei Municipiului Turda pentru fiecare contract incheiat aferent executarii lucrarilor
de investitii, lucrari de intretinere si reparatii/prestari servicii/furnizare de produse, dupa caz, cu
privire la retele edilitare, protectia mediului, eficienta energetica, serviciile publice, mobilitate
urbana si transport public local, infrastructura rutiera si pietonala (strazi, poduri, pasaje, spatii de
parcare, piste de biciclete ,etc).
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2. Obiectiv specific nr.4.2. Verifica realizarea lucrarilor de investitii, cantitativ si calitativ,
potrivit prevederilor proiectelor/caietelor de sarcini, prevederilor aferente fiecarui contract pentru
achizitionarea de lucrari de investitii, pentru executarea de lucrari de intretinere/reparatii, prestari
servicii/furnizare de produse, dupa caz, cu respectarea pevederilor legale si contractuale privind
executarea, receptia si plata lucrarilor/serviciilor/furnizarii de produse din fonduri publice,
inclusiv aplicarea penalitatilor in cazul nerespectarii prevederilor legale si clauzelor contractuale
de catre executantii de lucrari si prestatorii de servicii/furnizorii de produse

Obiectiv General nr.5 Asigurarea unui cadru adecvat de informare, consultare si participare a
locuitorilor in adoptarea deciziilor cu privire la reglementarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice oferite de administratia publica locala si perspectivele de dezvoltare a
infrastructurii serviciilor publice infrastructurii rutiere si pietonale, cu privire lamentinerea si
dezvoltarea spatiilor verzi si zonelor de agrement in municipiului Turda, pentru programe si
proiecte ce se deruleaza prin Directia Tehnica a Primariei Municipiului Turda

1. Obiectiv specific nr.5.1 Dezvoltarea durabila economico-sociala a Municipiului Turda prin
planificarea si organizarea procedurilor pentru informarea, consultarea/dezbaterea publica in
vederea cresterii gradului de participare a locuitorilor in luarea deciziilor pentru programele si
proiectele derulate prin Directia Tehnica cu privire la organizarea, functionarea si dezvoltarea
serviciilor publice locale

Obiectiv General nr. 6 Solutionarea cererilor si petitiilor persoanelor fizice/persoanelor
juridice, in concordanta cu standardele si normele legale aplicabile in domeniu, potrivit
termenelor asumate, la reclamatiile/sesizarile/petitiile, repartizate prin orice cale prevazuta de
legislatia in vigoare si puse in practica/primite prin aplicatiile implementate la nivelul Primariei
Municipiului Turda, in legatura cu activitatile si competentele stabilite pentru Directia Tehnica

1. Obiectiv specific nr.6.1 Asigura verificarea problemei/activitatii la care se refera petentul si
raspunde de eleborarea si comunicarea raspunsului in termen de maxim 15 zile, de la
inregistrarea la Registratura PMT, pentru reclamatiile/sesizarile/petitiile scrise, primite in
legatura cu activitatile si competentele stabilite prin ROF, pentru toate structurile coordonate si
conduse direct din cadrul Directiei Tehnice

2. Obiectiv specific nr.6.2 Asigura verificarea/activitatii la care se refera petentul si raspunde
de eleborarea si comunicarea raspunsului in termen de maxim 4 zile lucratoare, de la
inregistrarea la Registratura PMT, la reclamatiile/sesizarile/petitiile, primite in legatura cu
activitatile si competentele stabilite prin ROF, pentru toate structurile din cadrul Directiei
Tehnice

3. Obiectiv specific nr.6.3. Asigura remedierea deficientei asupra careia a comunicat un termen
de solutionare si care intra in competenta directa de activitate potrivit ROF si verifica respectarea
acestor termene de catre companiile subordinate Consilului Local sau de catre prestatorii de
servicii/concesionarii care indeplinesc in mod legal si contractual astfel de responsabilitati,
referitor la reclamatiile/sesizarile/petitiile, primate cu inregistrare la Registratura PMT, pentru
toate structurile din cadrul Directiei Tehnice.

Obiectiv General nr.7 Cresterea capacititii institutionale a Directiei Tehnice, ca structura
integrate a administratiei publice locale a Municipiului Turda, asigurand imbunétitfirea
functiondrii mecanismelor interne in vederea cresterii eficacititii si eficientizarii sistemelor de
management prin identificarea obiectivelor, actiunilor, responsabilitifior, termenelor, prin
implementarea Sistemului de control intern/managerial, aplicarea legislatiei in vigoare si a
principiilor de buna practica existente la nivel european si national ale unor parteneri cu activitati
similare cu Directia Tehnica din Primaria Municipiului Turda.
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1. Obiectiv specific nr.7.1 Reflectarea in documente scrise a organizarii controlului intern/
managerial, implementarea Procedurilor de sistem elaborate la nivelul Primariei Turda,
elaborarea si implemtarea Procedurilor Operationale pentru activitatile ce intra in competenta
Directiei Tehnice, monitorizarea tuturor operatiunilor si aclementelor specifice, inregistrarea si
pastrarea in mod adecvat a documentelor la nivelul Directiei Tehnice si la nivelul fiecarei
structure functionale componente;

2. Obiectiv specific nr.7.2 Dezvoltarea, operarea si monitorizarea implementarii standardelor de
referinta parte a sistemului de control intern/managerial la nivelul tuturor structurilor
componente ale Directiei Tehnice si tuturor functiilor publice de conducere si de executie

3. Obiectiv specific nr.7.3 Stabilirea obiectivelor specifice ce deriva din Obiectivele Gnerale ale
Directiei Tehnice la nivelul structurilor functionale componente si responsabilizarea fiecarui
functionar public de conducere si/sau de executie din Directia Tehnica in asigurarca indeplinirii
obiectivelor prin stabilirea indicatorilor de performanta relevant asociati, specifici fiecarei functii
publice de conducere si/sau de executie potrivit competentelor stabilite prin Fisa postului, ca o
premisa la indeplinirea obiectivelor stabilite Directiei Tehnice.

2.10.1. Serviciul dezvoltare publici si investitii
Descrierea activitatilor specifice

Asigurarea bunei functiondri, corecta interrelationare, interventia promptd si
monitorizarea permanenti a activititii privind serviciile publice locale si investitiile.
Obiectivele serviciului

Satisfacerea cerintelor/nevoilor cetatenilor municipiului Turda

Asigurarea exigentelor esentiale privind calitatea serviciilor

Prioritizarea investitiilor pe termen scurt si mediu

Diminuarea timpilor de rispuns la petitii si sesiziri

Asigurarea integritatii, confidentialitatii si securitatii informatiilor si a datelor cu caracter
personal inscrise in documentele gestionate

VVVVVY V¥V

Servicii publice locale
Intretineri strazi, poduri si podete, sistematizarea circulatiei

> Intocmirea programelor anuale pentru lucririle de reparatii si intretinere strizi, poduri si

podete, marcaje rutiere, amplasare indicatoare, semnalizari in municipiul Turda;

Elaborarea/fundamentarea necesarului de fonduri pentru asigurarea surselor de finantare

odatd cu aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli de citre Consiliul Local;

fntocmirea programelor lunare de lucriri de intretinere strézi si siguranta circulatiei;

Receptionarea lucrarilor executate din punct de vedere calitativ si cantitativ;

Urmdrirea comportarii imbracamintilor asfaltice in perioada de garantie; Elaborarea

documentatiilor necesare pentru sistematizarea circulatiei in municipiu;

Propuneri pentru infiintarea unor noi locuri de parcare;

Verificarea si solutionarea cererilor cetatenilor, formularea raspunsurilor in termenele

prevazute de legislatia in vigoare, propunerea de misuri in vederea solutionarii cererilor

si urmdrirea realizarii acestora;

Intocmirea avizelor de principiu solicitate prin certificatele de urbanism pe probleme

specifice activititii;

» Eliberarea autorizatiilor de spargeri pentru lucrdrile tehnico-edilitare care afecteazi
domeniul public si privat al localitatii;

> Stabilirea taxei pentru aviz administrare domeniu public, a taxei pentru autorizatiile de
spargere conform prevederilor legale si actelor administrative incidente;
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Intocmirea acordurilor cu privire la conditiile impuse de Priméria Municipiului Turda
pentru inchiderea sau instituirea de restrictii de circulatie pe drumurile din municipiu,
inclusiv la lucririle executate pentru retele tehnico-edilitare autorizate;

Salubrizarea domeniului public si privat

>

>
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Intocmirea programului anual de lucrdri pentru salubrizarea cailor publice, pietelor si
locurilor de agrement din municipiu;

Elaborarea/fundamentarea necesarului de fonduri pentru salubrizarea domeniului public
in vederea asigurdrii surselor de finantare odatd cu aprobarea bugetului de venituri si
cheltuieli de cétre Consiliul Local;

Intocmirea programelor lunare de lucriri pentru activitatea de salubrizare a domeniului
public si privat al municipiului Turda;

Receptionarea lucrarilor executate din punct de vedere calitativ si cantitativ;

Gestiunea si controlul depozitarii deseurilor industriale si a padméntului rezultat din
sapdturi in locatiile aprobate;

Gestiunea si controlul activitatii de ridicare si transport a deseurilor menajere, vegetale si
face propuneri de dezvoltare in caz de nevoie, pe care le inainteazi operatorului
serviciului

Urmdrirea realizirii actiunilor de dezinsectie si deratizare generald a municipiului Turda
Aplicarea sanctiunilor legale pentru incélcarea prevederilor legale in vigoare;

Elaborarea planurilor lunare de actiuni sau lucréri de interes local pentru realizarea orelor
de muncd de citre persoanele apte de muncd stabilite conform Legii 416/2001, privind
venitul minim garantat, cu modificirile si completarile ulterioare, HGR nr.50/2011,
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 416/2001
privind venitul minim garantat, precum si conform OGR 55/2002, privind regimul juridic
al sanctiunii prestérii unei activititi in folosul comunitati;

Urmirirea realizarii acestor planuri lunare de actiuni sau lucrari de citre Serviciul Public
de Asistentd Sociald Turda in baza HCL nr.252/29.06.2017 si a Regulamentului aprobat
de Consiliul Local;

Verificarea si solutionarea cererilor cetétenilor, formularea raspunsurilor in termenele
prevazute de legislatia in vigoare, propunerea de masuri in vederea solutionirii cererilor
si urmérirea realizirii acestora;

Intretineri spatii si zone verzi, parcuri, locuri de agrement si cimitire

intocmirea programelor anuale pentru lucririle de intretinere a spatiilor si zonelor verzi,
parcurilor, locurilor de agrement, cursurilor de vii si cimitirelor din municipiu;
Intocmirea programelor lunare de lucriri de intretinere si amenajare a spatiilor si zonelor
verzi, reparare si intretinere a dotérilor din locurile de joac# pentru copii si a altor lucriri
specifice protectiei mediului;

Coordonarea activitatii de intretinere si reparatii capitale pentru mobilierul urban din
municipiul Turda - fantini arteziene, ansambluri statuare, jardiniere, elemente de
patrimoniu,

Receptionarea lucrarilor executate din punct de vedere calitativ si cantitativ;

Urmirirea aplicarii §i respectarii prevederilor ce revin autoritatii publice locale, in
conformitate cu Legea Apelor si a Legii protectiei mediului;

Supravegherea activitatii asociatiilor de proprietari/locatari pe probleme specifice
domeniului de activitate (spatii §i zone verzi, puncte gospodaresti, locuri de joaci pentru
copii);

Urmdrirea intretinerii cimitirelor eroilor din municipiu;

Intocmirea avizelor de principiu solicitate prin certificatele de urbanism pe probleme
specifice activitatii;

Asigurarea efectudrii lucrdrilor de tratamente si combatere a diunitorilor la spatiile verzi
de pe domeniul public si privat al municipiului;
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Elaborarea detaliilor peisagistice pentru amenajarea §i revitalizarea zonelor verzi cu
respectarea prevederilor Planului Urbanistic General,;
Organizarea de expozitii de flori;
Intocmirea documentatiei necesare pentru achizitionarea de materiale dendrofloricole,
bunuri, servicii sau lucrdri cu respectarea prevederilor Legii 98/2016, privind achizitiile
publice;
Verificarea si solutionarea cererilor cetéitenilor, formularea raspunsurilor in termenele
prevazute de legislatia in vigoare, propunerea de mésuri in vederea solutiondrii cererilor
si urmadrirea realizarii acestora;
Acte necesare pentru tdierea arborilor de pe domeniul public

Transport in comun si in regim de taxi

>

YV V¥V ¥V V¥V V¥V VY

vV V Vv Vv VY

Y

Monitorizarea desfasurarii transportului in comun in municipiul Turda de cétre operatorul
serviciilor de transport public local;

Asigurarea respectdrii reglementirilor in vigoare privind transporturile rutiere la
efectuarea operatiunilor de transport rutier prin operatorul de transport;

Organizarea selectiei de oferte pentru tipaririea de rovignete care se aplicd pe maginile
taxi;

Verificarea dosarelor depuse in vederea eliberdrii Autorizatiilor de taxi si a Autorizatiilor
de transport persoane sau bunuri in regim de taxi;

fntocmirea si publicarea anuntului pentru inceperea demersurilor in vederea eliberdrii
autorizatiilor de taxi;

Eliberarea autorizatiilor de taxi, autorizatii de transport persoane sau bunuri in regim de
taxi si aplicarea rovignetelor pe masini;

Asigurarea respectdrii unei stdri tehnice a vehiculelor corespunzitoare, conform
reglementdrilor in vigoare, pentru cele aflate in proprietatea sau cu contract de inchiriere
a operatorului de transport Municipiul Turda;

Instruirea personalului care este implicat in operatiuni de transport rutier; Redactarea
raportului anual referitor la activitatea de transport rutier derulata;

Stabilirea traseelor de acces in zonele cu restrictii de tonaj pentru autovehicule in vederea
eliberarii autorizatiilor speciale;

intocmirea documentatiilor necesare pentru obtinerea acordului politiei rutiere in vederea
amplasdrii de noi indicatoare, noi treceri de pietoni, denivelari de reducere a vitezei, etc.
Intocmeste rapoarte cu privire la accidentele, incidentele sau infractiunile constatate in
timpul operatiunilor de transport rutier;

Pune la dispozitia organismelor de control toate documentele care atestd dreptul si
modalitatea de efectuare a operatiunilor de transport rutier, precum si a orice alte
documente sau evidente solicitate in legéturd cu activitatea de transport rutier.

Stabilirea impreund cu Politia Municipiului Turda si Politia Locala a activitatilor
necesare pentru sistematizarea si siguranta circulatiei din municipiu;

Fundamentarea necesitatii infiintarii de noi locuri de parcare, devierea circulatiei auto,
inchideri strazi, limitari de viteza si tonaj, infiintarea de noi amplasamente pentru treceri
de pietoni;

Urmdrirea si receptionarea din punct de vedere cantitativ si calitativ a lucrérilor de
marcaje longitudinale, transversale si diverse de pe raza municipiului Turda.

Participarea in comisiile de receptie a lucrarilor privind siguranta circulatiei (marcaje,
indicatoare rutiere;

Participarea, impreund cu Politia Municipiului Turda, la analiza propunerilor de
amplasamente de noi statii de autobuz si de noi trasee de circulatie si pregitirea
documentatiei pentru aprobare in contextul prevederilor legale incidente;

Participarea in comisiile de licitatie organizate pentru achizitia de bunuri, servicii sau
lucrdri cu respectarea prevederilor legislatici aplicabile privind achizitiile publice in
domeniul transportului in comun;
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Eliberarea avizelor pentru locuri de garare a mijloacelor de transport; Verificarea si
solutionarea cererilor cetétenilor, formularea rdspunsurilor in termenele prevazute de
legislatia in vigoare, propunerea de masuri in vederea solutionarii cererilor si urmérirea
realizarii acestora;

Alimentare cu apa, canalizare

>

Verificd si analizeazd sesizdrile si reclamatiile asociatiilor de proprietari/ locatari si a
cetétenilor pe probleme specifice serviciilor publice de alimentare cu apa si canalizare in
vederea solutiondrii acestora conform actelor normative in vigoare;

Tine evidenta sistérilor serviciilor de alimentare cu apa;

intocmirea, in colaborare cu operatorul serviciilor de alimentare cu api si canalizare, a
programului anual pentru lucrarile de reparatii capitale, extinderi, reabilitiri statii de
pompare, de tratare si producere apd, statii de pompare ape uzate menajere;

Urmirirea aplicarii si respectarii prevederilor Legii 10/1995 cu modificarile si
completdrile ulterioare privind calitatea in constructii, precum si a Legii 50/1991 cu
modificédrile si completirile ulterioare privind autorizarea executdrii lucrérilor de
constructii;

Verificd din punct de vedere tehnic cantitatea si calitatea lucrdrilor executate, face
receptia acestor lucrdri, semneaza situatiile de lucriri aferente si certifica legalitatea
platilor;

Verifica si solutioneazi cererile cetitenilor, formuleazid raspunsurie in termenele
prevazute de legislatia in vigoare, propune misuri in vederea solutionérii cererilor si
urmdrirea realizarii acestora;

Iluminat public

>

Urmadrirea alinierii la impunerile ANRE, ANRSC si ale legislatiei europene, respectiv,
optimizarea §i eficientizarea consumului de energie la nivelul municipiului Turda, in
paralel cu Tmbunititirea calitdtii iluminatului public din municipiul Turda, 1in
conformitate cu legislatia in domeniul energiei si a iluminatului public:

Coordonarea datelor privind consumurile energetice de la nivelul autorititii administratiei
publice locale inclusiv a sistemului de iluminat public;

Verificarea periodicd si confirmarea tarifelor in contractele cu furnizorii de utilitati
(energie electrica, gaz, apd), a consumurilor de energie electricd pentru sistemul de
iluminat public;

Calculul si analiza unor indicatori specifici de eficientd energeticd si propunerea de
mésuri pentru imbunititirea acestor indicatori in functie de datele colectate in cadrul
Programului de imbunititire a eficientei energetice, respectiv de proiectele aprobate
pentru finantare la nivelul Municipiulu;.

Urmarirea indeplinirii indicatorilor de performantid privind calitatea si cantitatea
serviciului de iluminat public, stabiliti prin Caietul de sarcini si Regulamentul serviciului
de iluminat public;

Monitorizarea asigurarii bunei functiondri si a permanentei in functionare a sistemului de
iluminat public- stradal, pietonal, ornamental si arhitectural, din punct de vedere calitativ
si cantitativ, urmarind modul de indeplinire a obligatiilor contractuale si activititile
desfisurate de operatorul de serviciu pentru iluminat public.

Preluarea solicitdrilor cu privire la nefunctionalitatea sistemului de iluminat public si
transmiterea operativa citre operatorul de serviciu (telefonic, prin e-mail, s.a)

Formularea si transmiterea catre operatorul serviciului de iluminat public a solicitarilor
privind intrefinerea, reparatiile, extinderea, modernizarea si eficientizarea sistemului de
iluminat public

Verificarea pe teren si propunerea de masuri de solutionare a cererilor si sesizirilor
cetitenilor pe problema iluminatului public, in baza cirora formuleazi raspunsurile cétre
cetiteni;
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Formularea si redactarea documentelor (referat de necesitate, caiet de sarcini, contracte-
cadru, studii de specialitate, proiecte de hotdrdre, etc.) pentru organizarea achizitiilor
publice, accesare de fonduri europene sau accesare de alte fonduri necesare investitiilor
in vederea eficientizarii energetice si reducerii consumurilor in Municipiul Turda,
inclusiv pentru incheierea contractelor cu furnizorii;
Acordarea de consiliere pentru intocmirea caietelor de sarcini pentru achizitiile publice
ale Primdriei pentru proiectare si executie renovari si moderniziri cladiri publice, surse
locale (regenerabile) de energie, statii de incircare vehicule electrice, echipamente
consumatoare de energie si verificarea documentatiilor tehnice in cerintele stabilite de
Legea nr. 121/2014, privind eficientd energetica, precum si de regulamentele europene de
ecoproiectare;
Participarea in comisii la receptia prestérii serviciilor, lucdrilor, achizitiilor de produse;
Propunerea de amplasare si modernizare a iluminatului ornamental, arhitectural si festiv,
oferind solutii tehnice eficiente energetic;
Intocmirea rapoartelor privind eficienta energetica;
Efectuarea unor vizite anuale in conturul energetic al Municipiului in vederea stabilirii
tuturor detaliilor care fin de pregitirea si actualizarea Programului de imbunitatire a
eficientei energetice, respectiv de identificarea unor solutii de optimizare energetic;
Intocmirea Programului de imbuntitire a Eficientei Energetice la ANRE si raportarea
privind modul de implementare a acestuia pana la data de 30 Septembrie a fiecarui an, cu
obtinerea in prealabil a aprobarii conducitorului institutiei si a Consiliului Local, daca
este cazul,
Aplicarea Protocolului International de Masurare si Verificare a Economiilor de Energie
(IPMVP, denumirea in englezi) pentru cuantificarea economiilor energetice si de costuri,
rezultate in urma implementarii unor solutii de eficientd energetica si/sau de introducere a
unor surse regenerabile de energie;
Facilitarea relatiei cu companiile de servicii energetice de tip ESCO in vederea
implementdrii, posibil prin parteneriate public-private, a unor proiecte de crestere a
eficientei energetice.
Facilitarea relattei cu Fondul Roman pentru Eficienta Energiei (FREE) 1n accesarea de
creditare rambursabila pentru proiecte de crestere a eficientei energetice;
Verificarea si solutionarea cererilor cetitenilor, formularea riaspunsurilor in termenele
prevazute de legislatia in vigoare, propunerea de masuri in vederea solutionarii cererilor
si urmérirea realizarii acestora;

Investitii

>

Intocmirea listei sintezd anuale a cheltuielilor de investitii, pe baza propunerilor ficute de
catre societdtile subordonate, de celelalte servicii ale Consiliului Local si ale Primariei
municipiului Turda, cu finantare de la bugetul local si in completare cu alte surse
constituite conform legii pe care o supune aprobarii Consiliului Local odata cu aprobarea
bugetului de venituri si cheltuieli;

Elaborarea proiectiilor obiectivelor de investitii pe termen mediu, avdnd la bazi
strategiile de dezvoltare ale municipiului stabilite de autoritatea publici locala;
Coordonarea realizérii obiectivelor de investitii Tnscrise in Lista sintezi a Consiliului
Local si urmdrirea alimentdrii cu fondurile necesare decontiirii lucrdrilor la nivelul
sumelor alocate;

Urmdrirea contractdrii lucrdrilor de proiectare, achizitii de bunuri, servicii si lucrari, dupa
caz, pentru pozitiile din lista de investitii a Consiliului Local care revin direct in sarcina
primariei, cu respectarea legislatiei in vigoare; Urmdrirea receptiei si decontarii
achizitiilor de bunuri aferente activititii executivului si asigurarea de consultantd de
specialitate institutiilor subordonate Consiliului Local;
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intocmirea de informari si rapoarte de specialitate cu privire la stadiile fizice i valorice
ale obiectivelor de investitii inscrise in Lista sintezd a cheltuielilor de investitii aprobati
la nivelul municipiului;

Elaborarea si fundamentarea propunerilor de modificare (suplimentare sau diminuare) a
sumelor alocate pe capitole si obiective, rectificarea bugetului de venituri si cheltuieli al
Consiliului Local;

Participarea in comisiile de receptie stabilite prin dispozitia primarului, pentru obiectivele
de investitii Tnscrise in programul anual al Consiliului Local;

Asigurarea consultantei de specialitate unitdtilor subordonate Consiliului Local,
institutiilor de invitamant si sdndtate, pe probleme de investitii. Asigurarea achizitiei
serviciilor de dirigentie pentru lucririle de reparatii capitale la cladirile administrative si
pentru institutiile publice din subordinea Consiliului Local, asigurarea consultantei de
specialitate pentru pregatirea documentatiilor de selectii de oferte, licitatii si incheieri de
contracte, cu personalul atestat din cadrul serviciului;

Participarea la elaborarea proiectelor de hotéréri pe specificul activitatii, intocmirea
rapoartelor de specialitate pentru supunerea acestora aprobarii Consiliului Local;
Urmarirea realizdrii Programelor de constructii de locuinte si conventiilor incheiate de
Consiliul Local pentru realizarea de locuinte pentru tinerii cisétoriti date spre inchiriere,
construite din fonduri AN. L.;

Urmarirea realizérii Programelor de finantare si a conventiilor/contractelor incheiate cu
Compania Nationala de Investitii S.A.

Urmarirea realizérii obiectivelor finantate prin Programe ale Uniunii Europene si orice
alte Programe Guvernamentale.

Verificarea si solutionarea cererilor cetétenilor, formularea raspunsurilor in termenele
prevézute de legislatia in vigoare, propunerea de misuri in vederea solutionarii cererilor
si urmdrirea realizarii acestora;

2.10.2 Serviciul administrare fond locativ

Misiunea serviciului este administrarea, gestionarea, intretinerea si modernizarea

fondului imobiliar aflat in proprietatea Consiliului Local al municipiului Turda si
administrarea pe principiul autofinantdrii a blocurilor sociale si a blocului ANL;
Activititile serviciului
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asigurd coordonarea administrarii si gestiondrii fondului imobiliar aflat in proprietatea
Municipiului Turda sub aspectul relatiilor contractuale aflate in derulare;

pune in aplicare prevederile contractelor noi, in baza comunicdrilor serviciilor
specializate din cadrul Primdriei si in baza hotarérilor Consiliului Local;

elaboreazd Rapoartele de specialitate in vederea intocmirii proiectelor de hotéréari cu
privire la specificul obiectului de activitate;

urmareste modul de indeplinire, de cétre chiriasi, a obligatiilor prevdzute in contracte;
transmite Serviciului Evident Patrimoniu si GIS cererile de modificari ale contractelor in
derulare sau de incheiere a celor noi;

ia masuri pentru ducerea la indeplinire a Hotérarilor si a Ordonantelor de Urgenta ale
Guvernului privind protectia chiriasilor;

participd prin reprezentan{i la punerea in aplicare a sentintelor si dispozitiiilor de
evacuare;

comunicd apartamentele disponibile si terenurile libere in urma rezilierilor de contracte,
in vederea redistribuirii acestora in conditiile legii;

asigurd arhivarea exemplarului al Il-lea al tuturor documentatiilor tehnice pe care le
verificd i al céror continut este cel reglementat de legislatia si regulamentele specifice;
participd la procesul de inventariere a terenurilor si spatiilor administrate;

propune Consiliului Local masuri de valorificare, utilizare i intretinere a terenurilor;
rispunde de activitatea de administrare imobiliard, avind urmitoarele atributii: -
organizeazd cu aprobarea directorului executiv, indrumi, controleaza si rispunde de
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activitatea de administrare imobiliard, intocmeste programul de serviciu specific,
urmérind defalcarea lui pe perioade in functie de prioritdti; - urméreste si raspunde de
realizarea programului anual de administrare a patrimoniului imobiliar; - urméreste
intocmirea si realizarea programelor de contractare, controland si analizind modul de
realizare a contractelor cu chiriasii si al celor de concesionare; - asigurd intocmirea si
actualizarea contractelor din evidenta serviciului;

» verificd in teren toate sesizdrile, adresele primite de la cetiteni sau de la alte
compartimente din Primaria Municipiului Turda ce fac obiectul siu de activitate si
formuleaza raspunsurile in termenul previzut de lege;

» participd la predarea amplasamentelor diferitelor obiective, pe baza unor H.C.L transmise
pentru aplicare de citre Secretariatul Consiliului Local si/sau Serviciul Evidentd
Patrimoniu si GIS;

» participd la solicitarea Serviciului Evidentd Patrimoniu si GIS, impreund cu alte organe
abilitate la evacuarea chiriasilor;

» face propuneri de lucrdri de intretinere si reparatii ce trebuie executate la spatiile ce
apartin fondului locativ care sunt obligatia proprietarului, estimeazd valoarea acestora si
le preda Serviciului Evidenta Patrimoniu si GIS;

» Activitatea de administrare a blocurilor de locuinte sociale este activitate proprie a
serviciului si presupune indeplinirea urméatoarelor atributii:

» gestionarea bunurilor si a fondurilor banesti;

» asigurarea cunoasterii si respectdrii regulilor de locuit in comun;

» ridicarea facturilor de la furnizorii de servicii si calcularea consumurilor pe apartamente
si persoanc;

» incasarea, evidentierea si vérsarea contravalorii consumurilor calculate la caseria centrald
a primariei;

» comunicarea citre compartimentul tehnic a stirii fizice a imobilelor administrate in
vederea intocmirii documentatiilor pentru reparatii curente si capitale;

» includerea contravalorii reparatiilor curente efectuate in calculul consumurilor lunare,
impreund cu celelalte cheltuieli administrativ-gospodaresti;

» comunicarea la compartimentul financiar contabil a obligatiilor de platd la serviciile
contractate si furnizate si repartizarea platilor cétre furnizori in raport cu sumele incasate;

» comunicarea listelor cu debitorii, in vederea demardrii actiunuilor de recuperare a
sumelor restante;

» comunicarea listelor cu apartamentele disponibile in vederea redistribuirii acestora in
conditiile legii;

» Administrarea pe principiul autofinantarii a blocurilor sociale : Module, blocul L 105,
blocul Electroceramica, 5 blocuri str. Panait Cerna nr. 43 si a blocului ANL;

» intocmit liste de consumuri la blocurile sociale si blocul ANL

» incasat consumuri la utilitati ;

» efectuarea platilor citre furnizorii de utilitati ;

» eliberat adeverinte cu consumurile restante ;

» intrefinerea, repararea si modernizarea fondului imobiliar inchiriat, aflat in proprietatea
Consiliului Local al municipiului Turda ;

» urmdrirea si recuperarea debitelor;

NOTA:

> Documentele pentru care se asigura pastrarea confidentialitatii sunt cele stipulate in legile
specifice fiecarei activitati.

> Serviciul coopereaza cu toate celelalte servicii si birouri din cadrul Primariei pentru
derularea operativa si corespunzatoare a activitatii acestora.

2.10.3. Compartiment autoritate de autorizare pentru serviciile de transport public local
» Elibereaza autorizatii taxi
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Primeste si verifica dosarele in vederea eliberirii Autorizatiilor de taxi si a Autorizatiilor
de transport persoane sau bunuri in regim de taxi;
Stabileste taxe privind activitatea de taximetrie, conform prevederilor legale si actelor
administrative incidente;
Organizeazi selectie de oferte pentru tiparirea de rovignete care se aplicd pe masinile
taxi;
Intocmeste si publici anuntul pentru inceperea demersurilor in vederea eliberarii
autorizatiilor de taxi;
Participa la discutii cu reprezentantii taximetristilor si a Camerei taximetristilor;
Stabileste impreund cu Politia Municipiului Turda, problemele privind sistematizarea
sigurantei circulatiei din municipiu.
Face propuneri pentru infiintarea unor noi locuri de parcare, devierea circulatiei auto,
inchideri strdzi, limitédri de viteza si tonaj, infiintarea de noi amplasamente pentru treceri
de pietoni.
Urmareste si receptioneazd din punct de vedere cantitativ si calitativ lucrarile de marcaje
longitudinale, transversale si diverse de pe raza municipiului Turda. Participd in comisii
de receptie la lucrarile privind siguranta circulatiei (marcaje, indicatoare rutiere)
Informari si rapoarte privind activitatea desfisurati in cadrul compartimentului
intocmeste adrese catre diferite servicii din cadrul Primariei si institutii cu care
colaboreaza;
Participd in comisii de specialitate constituite prin hotarari ale Consiliului Local sau
dispozitii ale primarului;
Formuleaza raspunsuri la petitiile repartizate in baza prevederilor Legii nr. 544/2001
privind accesul la informatiile de interes public.
Urmiéreste punerea in aplicare a Hotérarilor Consiliului Local si a dispozitiilor
Primarului, pe probleme specifice postului.
Asigurd corespondenta cu cetdtenii, agentii economici, etc. pe problemele specifice
postului.
Semneazd de intocmit toate actele si documentele elaborate pe probleme specifice
postului cu exceptia celor care au alte prevederi speciale.
Urmareste desfisurarea transportului in comun in municipiul Turda;
Participd impreund cu Polifia Municipiului Turda la analiza propunerilor de
amplasamente de noi statii de autobuz si de noi trasee de circulatie si pregiteste
documentatia pentru aprobare in contextul prevederilor Legii 215/2001 a administratiei
publice locale si a Legii 82/1998 privind regimul drumurilor;
Intocmeste rapoarte de specialitate la proiectele de hotirdri ce se supun aprobarii
Consiliului Local, cu respectarea prevederilor Legii 51/2006 privind serviciile
comunitare de utilitdti publice, a Legii nr. 92/2007 a serviciilor de transport public local
si Ordinul nr. 353/2007 pentru aprobarea normelor de aplicare a Legii nr. 92/2007
Urmireste aplicarea si respectarea Hotérdrilor Consiliului Local pentru activitatea de
transport;
Participd 1n comisiile stabilite prin dispozitia primarului pentru verificarea din punct de
vedere tehnic a tarifelor si preturilor la bilete de célatorie si abonamente.
Tarifele se vor supune aprobarii Consiliului Local.
Asigurd respectarea prevederilor Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public si asigurd confidentialitatea pe problemele specifice acestei activitati
Autorizatiile de acces tonaj pentru autovehiculele cu masa maxima autorizata de peste 3.5
tone:
Elibereazd autorizatiile si abonamentele de acces tonaj peste 3,5 tone in conformitate cu
Hotérérile Consiliului Local 338/2016 modificatd cu H.C.L. 131/2017 si H.C.L.
258/2017;
Propune spre aprobare traseele pe strazile cu restrictii de acces tonaj in vederea eliberarii
autorizatiilor/abonamentelor;

53



ROF

v

Y VVV

A\

vV ¥V V¥

2.10.4.

Primaria TURDA 54 /70

Verifica cererile si intocmeste calculatia pentru achitarea contravalorii abonamentului pe
care o supune aprobarii.
Operatorul de transport Municipiul Turda;
Intocmeste documentele de transport pentru operatorul de transport Municpiul Turda
Asigura respectarea reglementirilor in vigoare privind transporturile rutiere la efectuarea
operatiunilor de transport rutier prin operatorul de transport Municipiul Turda
Asigurd respectarea unei stiri tehnice a vehiculelor corespunzatoare, conform
reglementirilor in vigoare, pentru cele aflate in proprietatea sau cu contract de inchiriere
a operatorului de transport Municipiul Turda;
Redacteaza raportul anual referitor la activitatea de transport rutier derulat, care se va
pistra pentru o perioada de 5 ani si care va fi pus la dispozitie organismelor de control, la
cererea acestora;
Intocmeste documentele pentru obtinerea actelor necesare circulatiei legale a
autovehiculelor pe drumurile publice;
intocmeste rapoarte cu privire la accidentele, incidentele sau infractiunile constatate in
timpul operatiunilor de transport rutiere ale operatorului de transport;
Preia comenzile de transport si organizeaza efectuarea transportului in functie de
solicitéri, cu respectarea legislatiei in vigoare.
intocmeste actele necesare pentru plata facturilor ce privesc activitatea de transport a
compartimentului si a acelora pentru executia lucrarilor ce privesc siguranta circulatiei,
dupa verificarea acestora.
Punerea la dispozitia organelor de control a tuturor documentelor care atestd dreptul si
modalitatea de efectuare a operatiunilor de transport rutier, precum si a oricaror alte
documente sau evidente solicitate in legétura cu activitatea de transport rutier.
In exercitarea atributiilor ce ii revin, Compartimentul colaboreaza cu urmatoarele
institutii:

o ANRSC
Politia municipiului Turda
Serviciul Public Politia Locald Turda
Operatorul de transport local
Societiti de taxi
SC Domeniul Public SA
Alte institutii cu competente in domeniul transportului public

00 0O0O0O0

Compartiment achizitii publice

Elaboreazd si, dupd caz, actualizeazi, pe baza necesitifilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritdtii contractante, strategia de contractare si programul anual al
fonduri.

Elaboreaza documentatia de atribuire sau in cazul organizirii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs, in colaborare cu serviciile sau compartimentele care releva
necesitatea §i oportunitatea achizitiei, in functie de complexitatea problemelor care
urmeazi sé fie rezolvate in contextul aplicarii procedurii de atribuire;

Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute in
Legea 98 /2016 privind achizitiile publice. Propune componenta comisiilor de evaluare
pentru fiecare contract care urmeaza a fi atribuit pe baza unei proceduri de achizitiei (
licitatie  deschisé,negociere competitivd, dialog competitiv, parteneriat pentru
inovare,negociere fard publicare,concurs de solutii ,procedura simplificatd) si participd in
comisiile de evaluare stabilite.

Publicd in Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice, Invitatia de participare/ Anuntul de
participare /Anuntul de atribuire la procedura de achizitie publicd in functie de procedura
aleasd, conform pragurilor valorice stabilite de Legea 98/2016 privind achizitiile publice.
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Asigurd relatia cu observatorii ANAP (Autoritatea Nationald pentru Reglementarea si
Monitorizarea Achizitiilor Publice) desemnati la procedurile de atribuire ,respectiv
transmite informari, rapoarte si documente solicitate cu privire la derularea procedurilor
de atribuire.
Asigurd activitatea de informare si de publicare privind pregitirea §i organizarea
licitatiilor, obiectul acestora, organizatorii, termenele, precum si alte informatii care s
edifice respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitii publice;
Realizeazd achizitiile directe pe baza referatelor de necesitate prezentate de
compartimentele din cadrul Primariei Municipiului Turda si de cétre institutiile
subordonate ,aprobate conform legii ;
Asigurd aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire, pe baza proceselor verbale si a
hotararilor comisiilor de evaluare , prin incheierea contractelor de achizitie publica;
Colaboreaza cu serviciile si compartimentele de specialitate pentru rezolvarea
problemelor legate de procedura de atribuire gi pentru urmdérirea contractelor incheiate
(derularea acestora fiind responsabilitatea celor implicati);
Urmdreste si asigurd respectarea prevederilor legale, la desfisurarea procedurilor privind
pastrarea confidentialitdtii documentelor de licitatie si a securititii acestora; Asigurd
constituirea si pastrarea dosarului achizitiei, document cu caracter public;
Opereazda modificari sau completiri ulterioare in programul anual al achizitiilor, cdnd
situatia o impune, cu aprobarea conducdtorului institufiei si avizul compartimentului
financiar contabil;
ntocmeste si transmite citre Autoritatea Nationald pentru Reglementarea si
Monitorizarea Achizitiilor Publice a unui raport anual privind contractele de atribuire, in
format electronic, pana la data de 31 martie a fiecrui an pentru anul precedent;
Asigura, la cerere si in conformitate cu prevederile Legii administratiei publice locale nr.
215/2001, republicata, asistentd tehnicd institutiilor subordonate Consiliului Local
privind aplicarea si respectarea legislatiei in procesul de achizifie si incheiere a
contractelor de achizitii publice;
Intocmeste punctele de vedere pentru Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor
in cazul depunerii de contestatii la proceduri conform prevederilor Legii 101/2016.
Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative.
Transmite documentul constatator privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale
la Autoritatea Nationald pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice si la
operatorii care au dus la indeplinire contractele incheiate cu autoritatea contractanta.

Legislatia aplicabila

>
>

Legea privind achizitiile nr 98/2016;
Legea privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune
de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor nr 101/2016;
H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu completarile si modificarile ulterioare; O.U.G. nr.
58/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact asupra
domeniului achizitiilor publice;
In exercitarea atributiilor ce ii revin, Compartimentul colaboreaza cu urmatoarele
institutii:

o ANRMAP
CNSCE
Ministerul Finantelor Publice
Alte institutii cu competente in domeniul achizitiilor publice

0 0O
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o Institutiile si serviciile publice subordonate Consiliului Local al municipiului
Turda

2.10.5. Compartiment informatici

>
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Compartimentul de Informatici asigurd informatizarea si conducerea computerizatd a
activitatilor prelucrabile pe calculator, propunidnd dezvoltarea sistemului informatic,
necesarul de echipamente, aplicatii si personal, urmérind:

Protectia adecvatd a datelor informatice;

Dezvoltarea unor proceduri interne pentru optimizarea fluxului de date informationale;
Urmdrirea respectdrii prevederilor contractuale cu furnizorii de servicii IT;

Urmadrirea respectdrii prevederilor legale privind publicarea de date si protectia datelor
personale;

Auditarea internd a sistemului informational si a eficientei de utilizare al acestuia;
Generarea de rapoarte interne confidentiale ne-elaborabile de furnizori externi;
Coordonarea activitatilor de implementare si exploatare a sistemelor informatice;
Reducerea costurilor pentru analizd, proiectare, realizare, configurare, instalare,
implementare programe, aplicatii si servicii electronice specifice activitdfii informatice
din administratia publica;

Asigurarea asistentei i instruirii pentru utilizatorii sistemului informatic;

Asigurarea unui timp de raspuns scurt in cazul unor incidente informatice.

Atributiile Compartimentului Informaticé sunt:

Participi la realizarea si supravegherea Sistemului Informatic al Primariei Turda:
Realizeazi cu sprijinul celorlalte compartimente din institutie analiza sistemelor
Concepe si elaboreazd proiecte de dezvoltare a sistemului informatic in contextul
dezvoltarii societétii informationale;

Revizuieste periodic strategia de informatizare a institutiei in functie de realititile si
orientarile curente in tehnologia informatici, in conformitate cu prioritatile locale,
judetene, nationale si tendintele mondiale in domeniu;

Prezintd propuneri privind sistemul informatic si asigurd asistentd de specialitate pentru
achizitionarea echipamentelor hardware si software necesare implementarii acestuia;
Elaboreazd impreund cu sprijinul celorlalte compartimente lista aplicatiilor necesare, a
prioritdtilor de implementarea acestora la nivelul Primériei (prin realizare proprie in
functie de gradul de complexitate sau prin achizitionarea de la terti) si le prezinta spre
aprobare conducerii;

Coordoneaza, indruma si supravegheaza activitatea de:

Editare si arhivare pe suport magnetic a documentelor din cadrul Primériei;

Participa alaturi de firme specializate la elaborarea de programe si la implementarea de
programe achizitionate de la terti, pentru activitétile din cadrul Primariei;

Rispunde de functionarea programelor elaborate in cadrul Primdriei sau de citre terti,
depanand eventualele blocaje ale programelor.

Administreaza reteaua informatica a Primériei Municipiului Turda:

Rispunde de planificarea, instalarea si operarea in cadrul retelei;

Coordoneazi instalarea componentelor hardware si software de retea atit pe server cét si
pe statiile de lucru, supraveghind totodati activitatea tertilor producétori si furnizori de
echipamente (inclusiv soft de retea), din faza de testiri si pand la punerea definitivd in
functiune;

Supravegheazi toate modificirile la server, cablare si alte surse ale retelei, asigurand
capacitati suficiente pentru aplicatii noi;

Instaleazi caracteristicile utilizatorilor, parolele, directoarele utilizatorilor si drepturile de
acces in retea;
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Stabileste procedurile de asigurare a securitatii datelor, supraveghind salvarea regulati a
datelor pe suport extern.
Asigurd instruirea continu a personalului:
Propune, in functie de structura retelei, necesarul de personal, modul si nivelul de
instruire necesar pe posturi;
Acorda asistentd pentru ridicarea nivelului de cunostinte a personalului privind operarea
pe calculator;
Instruieste personalul, sau, dupd caz, propune efectuarea unor cursuri de pregitire in
cadrul altor institutii, privind modul de utilizare a noilor aplicatii instalate.
Mentine echipamentele informatice in stare de functionare:
Réaspunde de instalarea hardului. Poate contracta, cu aprobarea conducerii Primariei,
lucrédri de service pentru echipamentele din dotare;
Instruieste personalul asupra modului de intretinere al echipamentelor de calcul si
controleazd modul in care aceste instructiuni sunt respectate.
exercitarea atributiilor ce i revin, Compartimentul Informaticid si IT colaboreazi cu

urmaétoarele institutii:

Asociatia Nationald a Informaticienilor din Administratia Publici (ANIAP)
Unitatile subordonate CL

Unitati specializate in pregitirea profesionala

Fumizori de servicii IT

2.10.6 Compartiment protectia mediului

>

Urmareste ducerea la indeplinire a obligatiilor administratiei publice locale privind
protectia mediului si a hotérarilor referitoare la protectia mediului ,aprobate de Consiliul
Local al municipiului Turda.

Monitorizeaza cantitatea lunara si tipurile de deseuri care se depoziteaza in depozitele
autorizate.

Colaboreaza cu agentii economici subordonati administratiei publice locale in vederea
prevenirii deversarii accidentale a poluantilor sau a depozitarii necontrolate a deseurilor.
Dezvoltd sistemul integrat de gestionare a deseurilor municipale-colectare-transport-
depozitare.

Urmdreste lansarea unor programe pentru dezvoltarea durabila a municipiului Turda, in
vederea minimizérii impactului pe care dezvoltarea socio-economica a municipiului il are
asupra factorilor de mediu si a sanétatii populatiei.

Raporteazd lunar Consiliului Judetean Cluj si Agentiei pentru Protectia Mediului Cluj-
Napoca, cantitatea de deseuri generata in municipiul Turda.

Emite avize de principiu, potrivit prevederilor legale in vigoare, pentru infiintarea
punctelor de colectare a materialelor reciclabile, verificind in teren dacd sunt indeplinite
conditiile previzute de lege.

Asigura reprezentarea din partea Primariei Municipiului Turda in calitate de responsabil
cu asigurarea activitatii de reglementare pe probleme de protectia mediului si
gospodarirea apelor in timpul actiunilor, activitatilor, derulate, organizate, solicitate
Primariei Municipiului Turda de autoritatile cu atributii de monitorizare, coordonare,
indrumare, reglementare si control in domeniu (Agentia de Protectie a Mediului Cluj si
Garda de Mediu — Comisariatul Cluj), prezentand spre insusire si semnare orice
document intocmit de autoritatile mentionate sau impreuna cu acestea, conducerii
Directiei Tehnice.
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Participé la sedintele si intrunirile ce au ca tema masuri de protectia mediului organizate

de Primiria Municipiului Turda sau alte institufii guvernamentale sau
nonguvernamentale.

Reprezinta administratia publica locala — Primaria Municipiul Turda in cadrul Comisiei
de Avizare Tehnica constituita pe langa Agentia de Protectia a Mediului prin ordinul
Prefectului Judetului Clyj

Respectd Procedurilor operationale si de sistem aplicabile activitatilor din domeniul de
activitate si conexe asa cum au fost acestea stabilite, Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice

In exercitarea atributiilor ce ii revin, Compartimentul colaboreaza cu urmatoarele
institutiii $i organisme (Universitdti, ONG-uri, Directia de Sdnatate Publici, Agentia
pentru Protectia Mediului Cluj-Napoca, Adminstratia Bazinala Targu Mures,
Inspectoratul Scolar Cluj-Napoca, Institute de cercetare si proiectare) care desfisoara
activitati specifice in domeniul protectiei mediului.

LEGISLATIE DE MEDIU

Legea 24/ 2007 actualizat si republicata. Legea privind reglementarea si administrarea
spatiilor verzi din intravilanul localitatilor

Legea 132/2010 privind colectarea selectiva a deseurilor in institutiile publice

Legea 211/2011 privind regimul deseurilor

Legea 220 /2008 pentru stabilirea sistemului de promovare a producerii energiei din surse
regenerabile de energie

Legea 458/ 2002 privind calitatea apei potabile

OUG 195/ 2005 privind protectia mediului

OUG 196/ 2005 privind fondul pentru mediu

OUG 243/ 2000 privind protectia atmosferei

OG 43/2000 privind protectia patrimoniului arheologic si declararea unor situri
arheologice ca zone de interes national

OG 47/2000 privind stabilirea unor masuri de protectic a monumentelor istorice care fac
parte din Lista patrimoniului mondial

OG 87/2001 sevicii publice salubrizare localitati

OG 47/ 2005 privind reglementari de neutralizare a deseurilor de origine animal

HG 321/2005 privind evaluarea si gestionarea zgomotului ambient

HG 1037/2010 privind deseurile de echipamente electrice si electronice

HG 1132/2008 privind regimul bateriilor si acumulatorilor si al deseurilor de baterii si
acumulatori

HG 1268/2010 privind aprobarea Programului de protectie si gestiune a monumentelor
istorice Inscrise in Lista patrimoniului mondial UNESCO

Directiva 2008/98/EC privind deseurile si de abrogare a anumitor directive

HOTARARE nr. 1470 din 9 septembrie 2004 privind aprobarea Strategiei nationale de
gestionare a deseurilor si a Planului national de gestionare a deseurilor

HOTARARE nr. 856 din 16 august 2002 privind evidenta gestiunii deseurilor si pentru
aprobarea listei cuprinzénd deseurile, inclusiv deseurile periculoase

ORDIN nr. 1364/1499 din 14 decembrie 2006 de aprobare a planurilor regionale de
gestionare a deseurilor
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e ORDIN nr. 1385 din 29 decembrie 2006 privind aprobarea Procedurii de participare a
publicului la elaborarea, modificarea sau revizuirea planurilor de gestionare a deseurilor,
adoptate sau aprobate la nivel national, regional si judetean
e ORDIN nr. 951 din 6 iunie 2007 privind aprobarea Metodologiei de elaborare a
planurilor regionale si judetene de gestionare a deseurilor

2.11. ARHITECT SEF

Atributiile principale :

In cadrul aparatului de specialitate al primarului se organizeaza si functioneazi, potrivit
legii, structuri de specialitate in domeniul amenajirii teritoriului si urbanismului. in cazul
municipiilor structura responsabild se organizeaza ca directie generala sau directie.

Conducitorul structurii de specialitate din cadrul aparatelor primariilor are statutul de
arhitect-sef si reprezintd autoritatea tehnicd in domeniul amenajarii teritoriului si urbanismului
din cadrul administratiei publice locale.

Arhitectul-sef desfdsoard o activitate de interes public, ale carui scopuri principale sunt
dezvoltarea durabild a comunitatii, coordonarea activititilor de dezvoltare teritoriald, amenajarea
teritoriului si urbanism, protejarea valorilor de patrimoniu si a calititii arhitecturale la nivelul
unititii administrativ-teritoriale. In activitatea lui, arhitectul sef este sprijinit de Comisia tehnica
de amenajare a teritoriului si urbanism, comisie cu rol consultativ care asigurd fundamentarea
tehnica de specialitate in vederea ludrii deciziilor.

Arhitectul sef coopereazé permanent cu directiile de specialitate din cadrul Ministerului
Dezvoltdrii Regionale si Turismului in vederea transpunerii liniilor directoare de dezvoltare
durabila la nivel national, politicilor sectoriale, programelor nationale si proiectelor prioritare.

Structura de specialitate condusd de arhitectul sef al municipiului indeplineste
urmdtoarele atributii principale:

a) initiazd, coordoneaza din punct de vedere tehnic elaborarea, avizeazi si propune spre
aprobare strategiile de dezvoltare teritoriald urbane, precum si documentatiile de amenajare a
teritoriului si de urbanism;

b) convoacd si asigurd dezbaterea lucrarilor Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si
urbanism;

¢) intocmeste, verifica din punct de vedere tehnic si propune emiterea avizelor de oportunitate,
a certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire;

d) urmareste punerea in aplicare a strategiilor de dezvoltare urbana si a politicilor urbane,
precum si a documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;

e) asigurd gestionarea, evidenta si actualizarea documentatiilor de urbanism si amenajare a
teritoriului;

f) organizeazi si coordoneaza constituirea si dezvoltarea bancilor/bazelor de date urbane;

g) coordoneazd si asigurd informarea publicd si procesul de dezbatere si consultare a
publicului in vederea promovirii documentatiilor aflate in gestiunea sa;

h) participd la elaborarea planurile integrate de dezvoltare si le avizeazi din punctul de vedere
al conformititii cu documentatiile de amenajare a teritoriului i de urbanism legal aprobate;

1) avizeazd proiectele de investitii publice din punctul de vedere al conformititii cu
documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate.

j) stabileste taxele specifice, respectiv taxe pentru certificate de urbanism, taxe de autorizare
constructii, taxe pentru demolare constructii, taxe pentru bransamente, adeverinte pentru
extravilan si intravilan, taxe pentru adeverinte existentd constructii, taxe pentru diferite avize,
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taxe de nomenclaturd stradald, etc., conform prevederilor legale si actelor administrative
incidente

In vederea asigurdrii dezvoltarii coerente si durabile, coreldrii priorititilor de dezvoltare

si eficientizdrii investitiilor publice, valorificirii resurselor naturale si culturale, autorititile
administratiei publice locale ale unitdtilor administrativ-teritoriale din cadrul aglomerarilor
urbane si zonelor metropolitane definite conform legii elaboreaza strategia de dezvoltare
teritoriald zonald periurbana/metropolitand ca documentatie de planificare teritoriald integrata
pentru fundamentarea planurilor urbanistice generale.

>
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Avizarea si controlul implementarii documentatiilor de amenajare a teritoriului

Initierea, coordonarea si consultanta in elaborare a documentatiilor de amenajare a
teritoriului initiate de administratia publica locala

Avizarea strategiilor de dezvoltare urbana, politicilor urbane, planurilor de actiune
Initierea, coordonarea si consultanta in elaborare a strategiilor de dezvoltare urbana,
politicilor urbane, planurilor de actiune initiate de administrartia publica locala

Avizarea si controlul implementarii instrumentelor de control al dezvoltarii urbane
(planuri de urbanism, zonificari, regulamente de urbanism si construire, regulamente de
administreare a proprietatii)

Initierea, coordonarea si consultarea in colaborare a instrumentelor de control al
dezvoltarii urbane (planuri de urbanism, zonificari, regulamente de urbanism si
construire, regulamente de administreare a proprietatii)

Asigura integrarea competitiva a localitatii in contextul dezvoltarii la nivel european,
urmarind viziunea comuna a actorilor implicati in proces prin adaptarea propunerilor
locale si regionale la strategiile si politicile nationale si europene

Urmarirea si evaluarea permanenta a rezultatelor neprevazute din domeniul de activitate
(pe masura ce necesitatile si resursele evolueaza) precum si propunerea de solutii si
actiuni eficiente de corectare a acestora tinand cont de realitatea economica si de
dezvoltarea durabila

Administrarea si penalizarea conform legii a lucrarilor de construire/desfiintare legale
Initierea si coordonarea Land Information Sistem (colectare, stocare, administrare date
urbane si informatii geospatiale ) si participare la GIS

Asigura evidenta si administrarea documentatiilor de urbanism si amenajare a teritoriului
Intocmirea, verificarea, legalitatii din punct de vedere tehnic si eliberarea actelor de
autoritate in domeniu ( autorizatii de construire/desfiintate, acord unic, autorizatii de
comert stradal, regularizari taxe de autorizare in constructii, autorizatii de functionare,
adeverinte de notare, certificate de nomenclatura stradala)

Intocmirea verificarea legalitatii din punct de vedere tehnic si eliberarea
(certificat de wurbanism in vederea construirii/desfintarii, operatiuni notariale/
comasari/parcelari/dezmembrari in vederea construirii, adeverinte de
intravilan/extravilan, avize comisii de specialitate coordonate)

Asigura consultarea populatiei si a actorilor interesati in procesul planificarii urbane prin
mediatizarea necesara pentru punerea in valoare a actiunilor

Initierea, coordonarea si controlul armonizarii proiectelor de investitii in infrastructura
(tehnico-edilitara, rutiera)

Initierea, coordonarea si controlul proiectelor de spatii verzi/piete/ spatii publice/cimitire
Coordonarea activitatii de protejare a monumentelor aflate in patrimoniul municipiului
Administrarea patrimoniului public si privat al municipiului — terenuri

Atributii specifice:

>

>

Adoptarea unor moduri de gestionare strategica in dezvoltarea spatiala care se bazeaza pe
instrumente administrative clare
Initierea si controlul efectelor proiectelor de revitalizare a zonelor orasului
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2.11.1. Serviciul urbanism, amenajarea teritoriului si cadastru

Activitdtile de amenajare a teritoriului si de urbanism au ca obiect:

a) cercetarea in domeniul amenajérii teritoriului si al urbanismului si elaborarea studiilor de
fundamentare a strategiilor, politicilor si documentatiilor de amenajare a teritoriului si de
urbanism;

b) constituirea, intretinerea, extinderea si dezvoltarea bazei de date urbane si teritoriale
standardizate si compatibile, inclusiv in conformitate cu directiva INSPIRE transpusa prin
Ordonanta Guvernului nr. 4/2010 privind instituirea Infrastructurii nationale pentru informatii
spatiale in Romania, aprobatd cu modificari si completiri prin Legea nr. 190/2010;

¢) elaborarea strategiilor, politicilor si programelor de dezvoltare urbani si teritoriala;

d) elaborarea documentatiilor de amenajare a teritoriului;

e) elaborarea documentatiilor de urbanism;

f) gestionarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;

g) elaborarea de acte cu caracter normativ sau de normative in domeniu;

h) monitorizarea si controlul privind transpunerea in fapt a strategiilor, politicilor, programelor
si operatiunilor de amenajare a teritoriului si de urbanism."

Atributiile autorititilor administratiei publice locale:
Primarul, prin structura responsabila cu urbanismul condusi de arhitectul-sef din cadrul

aparatului de specialitate, are urmétoarele atributii in domeniul urbanismului:

a) asigurd elaborarea de proiecte de strategii de dezvoltare urbani si teritoriald si le supune
aprobdrii consiliului local;

b) asiguri elaborarea planurilor urbanistice aflate in competenta autoritétilor publice locale, in
conformitate cu prevederile legii;

¢) supune aprobdrii consiliului local, in baza referatului tehnic al arhitectului-gef,
documentatiile de urbanism, indiferent de initiator;

d) actioneazi pentru respectarea §i punerea in practicd a prevederilor documentatiilor de
urbanism aprobate.

in cazul in care prin cererea pentru emiterea certificatului de urbanism se solicitd o
modificare a prevederilor documentatiilor de urbanism aprobate pentru zona respectiva sau daca
conditiile specifice ale amplasamentului ori natura obiectivelor de investitii o impun, autoritatea
publica locald are dreptul ca, dupa caz, prin certificatul de urbanism:

a) sd respingd Tn mod justificat cererea de modificare a prevederilor documentatiilor de
urbanism aprobate;

b) sd conditioneze autorizarea investitiei de elaborarea si aprobarea de citre autoritatea publica
locald competentd a unui plan urbanistic zonal;

¢) sa conditioneze autorizarea investitiei de elaborarea unui plan urbanistic zonal, prin grija
investitorului privat, In conditiile legii, si de aprobarea acestuia de catre autoritatea publicd
locald, numai in situatia solicitirii construirii de parcuri industriale, parcuri tehnologice,
supermagazine, hipermagazine, parcuri comerciale, parcuri culturale, zone de productie, zone de
dezvoltare a unor ansambluri rezidentiale noi, infrastructurd de transport, in situatia extinderii
intravilanului localitétii cu cel putin 10.000 mp pentru functiuni de locuire sau cu cel putin 5.000
mp pentru functiuni de servicii sau productie;

d) sa conditioneze autorizarea investitiei de elaborarea si aprobarea unui plan urbanistic de
detaliu;

€) sd permitd intocmirea documentatiei tehnice pentru autorizatia de construire, in situatia
solicitdrii construirii pe o parceld in cadrul unui front continuu construit preexistent in care
cladirile de pe parcelele adiacente au acelasi regim de indltime cu cel solicitat.
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Coordoneaza activitatile de:

e urbanism, amenajarea teritoriului;

e autorizare in constructii;

¢ cadastru imobiliar - edilitar;

e dezvoltarea si reabilitarea zonelor rezidentiale in municipiul Turda.

» Intocmeste programe de organizare, dezvoltare urbanistica si de amenajare a teritoriului
administrativ al municipiului Turda si asigura urmarirea realizarii lor conform
prevederilor legale.

» Initiaza intocmirea documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului pe teritoriul
administrativ al municipiului Turda ce se executa din bugetul local sau din alte fonduri si
avizeaza toate documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului intocmite de
persoane fizice si juridice pe teritoriul localitatii.

> Se ingrijeste de aplicarea prevederilor planului urbanistic general si a regulamentului de
urbanism aferent pe care apoi le detaliaza si reglementeaza prin planurile de urbanism
zonale si de detaliu si prin autorizatiile de construire si de desfiintare.

» Organizeaza consultarea cetatenilor in vederea avizarii si aprobarii planurilor de
urbanism in conformitate cu prevederile legale.

» Asigura respectarea prevederilor legale privind protectia si conservarea monumentelor
istorice si de arhitectura, a parcurilor si rezervatiilor naturale si a tuturor zonelor
protejate, indiferent de natura acestora.

» Propune masurile pentru reabilitarea unor zone si puncte din municipiul Turda in vederea
ridicarii gradului de utilitate si estetica urbana in conformitate cu documentatiile de
urbanism aprobate conform legii.

» Propune Consiliului Local noi zone de dezvoltare urbanistica a municipiului Turda.

> Participa ca reprezentanti ai administratiei locale la lucrarile Comisiei de sistematizare a
circulatiei rutiere.

» Asigura emiterea certificatelor de urbanism, a acordurilor unice si autorizatiilor de
construire si desfiintare pe teritoriul municipiului Turda, in conformitate cu competentele
stabilite prin legislatia in vigoare.

» Urmmareste respectarea disciplinei in constructii si urbanism, in colaborare cu personalul
politiei locale, conform prevederilor legale in vigoare

» Urmareste si asigura aplicarea corecta a Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare si
urmareste proiectarea lucrarilor de cadastru imobiliar, edilitar si a bancilor de date urbane
conform HGR nr. 521/1997.

» Colaboreaza cu celelalte directii si compartimente pentru stabilirea necesarului de fonduri
in vederea elaborarii bugetului local; urmareste modul de utilizare si asigura gospodarirea
fondurilor destinate lucrarilor de urbanism, amenajarea teritoriului, cadastru si protectia
mediului.

» Urmareste intocmirea bazei de date computerizate in domeniile de activitate.

» Supune aprobdrii Primarului promovarea proiectelor de hotarari in domeniu, raspunde de
intocmirea rapoartelor de specialitate pentru proiectele de hotardri, in domeniile de
activitate ale directiei;

> Asigura si raspunde de promovarea proiectelor de hotarari in fata comisiilor de
specialitate ale Consiliului Local in vederea adoptarii acestora in sedintele Consiliului
Local;

» Asigura prezenta salariatilor corespunzator domeniului de activitate la expertizele ce se
efectueaza in dosarele in care Consiliul Local este parte procesuala;

» Urmareste rezolvarea corespondentei in termen legal;

» Serviciul de urbanism si amenajarea teritoriului exercita si alte atributii stabilite prin lege
sau alte acte normative, prin hotarari ale Consiliului Local sau dispozitii ale primarului.

In exercitarea atributiilor ce ii revin, Serviciul de Urbanism si Amenajarea Teritoriului
colaboreaza cu urmatoarele institutii:
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Institutia Prefectului judetului Cluj;
Consiliul judetean Cluj;
Ministerele de resort ;
Inspectoratul de Stat in Constructii;
Curtea de Conturi;
Oficiul Judetean de Cadastru si Geodezie Clyj ;
Agentia pentru Protectia Mediului Cluj,
Directia de Sanatate Publica Cluj;
Directia Sanitar-veterinara Cluj;
Directia Judeteana de Cultura
Inspectoratul Judetean de pompieri Cluj;
Institutii de proiectare-cercetare in domeniu.

Activitatea autorizari in constructii

» Elibereaza certificate de urbanism.

>
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Elibereaza autorizatii de construire-reconstruire, modificare, extindere, reparare,
protejare, restaurare, conservare, alte lucrari indiferent de valoarea lor, cai de
comunicatii, dotari tehnico-edilitare, aeriene, imprejmuiri, mobilier urban, amenajari de
spatil verzi, parcurl, piete, pasaje, excavari, constructii provizorii de santier si a altor
lucrari prevazute de lege.
Elibereaza autorizatii de desfiintare pentru toate lucrarile mentionate anterior.
Asigura consultarea de catre public a Registrului de autorizatii de construire si certificate
de urbanism.
Elibereaza certificate de urbanism pentru schimbarea destinatiei constructiilor.
Elibereaza avizul Consiliului local Turda in vederea eliberarii certificatelor de urbanism
si a autorizatiilor de construire pentru constructii situate in extravilanul municipiului
Turda, la cererea Consiliului Judetean.
Propune masurile de intrare in legalitate a constructiilor executate fara autorizatii sau prin
nerespectarea autorizatiilor.
fmpreuna cu Compartimentul Disciplina in Constructii stabileste masurile ce se impun in
cazul abaterilor de la documentatia autorizata.
Organizeaza si intocmeste banca de date a serviciului, in vederea intocmirii bancii de
date computerizate.
Participa la sedintele comisiilor de specialitate ale Consiliului local al municipiului Turda
dupa caz si completeaza avizele comisiilor cu date ce privesc domeniul de activitate a
serviciului.
Tine evidenta tuturor actelor ce le instrumenteaza si urmareste arhivarea acestora, pentru
care raspunde.
Urmareste rezolvarea corespondentei in conformitate cu legislatia in vigoare.
Intocmeste informari sau raportari la solicitarea Consiliului local si a Primarului, in
termenul si forma solicitate.
Intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari in domeniul de activitate,
in vederea promovarii in Consiliul local.
Exercita si alte atributii stabilite prin legi sau alte acte normative, prin hotarari ale
Consiliului local sau dispozitii ale Primarului.
In exercitarea atributiilor ce ii revin, Compartimentulul Autorizatii Constructii
colaboreaza cu urmatoarele institutii:

e Institutia Prefectului judetului Cluj;

¢ Consiliul judetean Cluj;

e Ministerul Transpoturilor , Constructiilor si Turismului;

¢ Inspectoratul de Stat in Constructii;

63



ROF

Primaria TURDA 64 /70
Curtea de Conturi;
Oficiul Judetean de Cadastru si Geodezie Chyj ;
Agentia pentru Protectia Mediului Cluj,
Directia Judeteana de Cultura Cluj;
Inspectoratul Judetean de pompieri Cluj;
Institutii de proiectare-cercetare in domeniu.

Dezvoltare rezidentiala
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A4

vV

Urmareste derularea programului de proiectare a locuintelor- studii si proiecte pentru
onstructia locuintelor prin:

Stabilirea obiectivelor de investitii ce necesita documentatie tehnico- economica;
Stabilirea studiilor necesare dezvoltarii in perspectiva a municipiului din punct de
vedere urbanistic si plan cadastral;

Intocmirea planului de studii si proiecte;

Intocmirea documentatiei necesare pentru prezentarea spre aprobare de catre
Consiliul Local a planului de studii si proiecte;

Stabilirea prioritatilor in cadrul planului de studii si proiecte aprobat de Consiliul
Local,;

Lansarea comenzilor catre proiectanti pentru intocmirea studiilor si proiectelor
cuprinse in planul de proiectare aprobat, in functie de alocatiile bugetare;

Primirea contractelor de proiectare, avizarea si semnarea lor;

Restituirea contractelor de proiectare;

Deschiderea finantarii pentru contractele incheiate;

Verificarea si avizarea temelor de proiectare pentru anumite studii si planuri de
urbanism de importanta deosebita intocmite de proiectanti conform contractelor;
Urmarirea realizarii documentatiilor contractate in vederea predarii lor la termenele
prevazute in contract;

Prezentarea spre aprobare a studiilor in sedintele de lucru ale Primariei Turda;
Intocmirea si depunerea documentatiilor pentru deschiderea de finantare, pe baza
documentatiilor tehnice avizate.

- Intocmeste documentatia conform legislatiei in vigoare, in vederea lansarii licitatiei pentru
obiectivele de investitii privind constructia de locuinte, care presupune:

o caiet de sarcini;

stabilirea comisiei de analiza a ofertelor;

anunt publicitar;

documentatia referitoare la licitatie/cerere de oferte;

prezentarea, primirea, deschiderea ofertelor;

intocmirea procesului verbal de adjudecare si anuntarea castigatorului;
o incheierea contractului.

00000

- Urmareste lucrarile de constructii la locuintele construite prin Agentia Nationala de Locuinte:

e respectarea prevederilor din documentatia tehnica ;

utilizarea materialelor prevazute in proiect ;

respectarea termenelor intermediare stabilite prin graficele de executie

respectarea clauzelor din contractul de executie ;

incadrarea in termenul final de contract ;

stabilirea lunara a lucrarilor fizice executate;

participarea la efectuarea receptiei preliminare pentru lucrarile de constructii
montaj terminate.

- Intocmeste documentatia pentru Comisia tehnica de avizare a documentatiilor tehnico-
economice si a Hotararilor de Consiliu.

» consultarea documentatiei ce urmeaza a fi supuse aprobarii Consiliului Local;

» intocmirea avizelor pentru Comisia tehnica de avizare a documentatiilor;

» anuntarea membrilor comisiei tehnice;
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» prezentarea documentatiei membrilor comisiei;
» intocmirea Referatului de specialitate si a Hotararilor de Consiliu;
> supunerea spre aprobare a Hotararilor Consiliului Local,
- Asigura etapele de promovare a investitiilor conform legislatiei in vigoare, tinand legatura cu
ministerele de resort.
- Pentru indeplinirea prevederilor Ordonanta Guvernului nr, 20/1994, republicata asigura:
primirea si intocmirea cererilor de expertizare tehnica a locuintelor;
centralizarea cererilor;
intocmirea listei cu cladirile propuse pentru expertizare;
intocmirea situatiei privind suma necesara pentru expertizare in anul in curs;
inaintarea listei Consiliului Judetean Cluj si participarea la selectia de oferte pentru
desemnarea proiectantului care va intocmi expertize;
centralizarea cererilor pentru expertizarea cladirilor.
intocmirea listei pentru cladirile care se afla in riscul i seismic in vederea proiectarii si
consolidarii lor.
- Conform Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 18/2009 privind cresterea performantei
energetice a blocurilor de locuinte asigura:
» primirea si intocmirea cererilor de reabilitare termica a cladirilor;
> centralizarea cererilor;
» intocmirea listei cu cladirile de locuit ce vor fi cuprinse in proiectele pilot de reabilitare
termica
» mentinerea legaturii cu ministerele de resort
- In domeniul investitiilor asigura:
Intocmirea propunerilor pentru planul de investitii anual.
Definirea planului de investitii anual la nivelul valorii aprobate prin buget.
Urmarirea planului anual de investitii in functie de contractele de executare a lucrarilor.
intocmirea propunerilor de reactualizare a planului de investitii pe an si trimestre,
pastrand neschimbate trimestrele expirate.
Tine evidenta datelor necesare pentru fiecare investitie publica.
Deschiderea finantarii obiectivelor de investitii cuprinse in lista de investitii aprobate.
e Intocmeste, in forma electronica, lista cuprinzand alte cheltuieli de investitii si
transmiterea acesteia la D.G.F.P. si la Trezorerie;
- Intocmeste deschiderile de finantare pentru obiectivele de investitii urmarite;
- Urmareste si deconteaza situatiile prezentate de Regiile aflate in subordinea Primariei;
- Intocmirea in forma electronica a situatiilor solicitate de conducerea Primariei, Consiliul Local,
Consiliul Judetean, Prefectura, etc;
- Raporteaza trimestrial Directiei Judetene de Statistica a realizarilor.

YV VVVVY
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Activitatea de cadastru

Gestioneaza datele tehnice privind cadastru imobiliar- edilitar la nivelul municipiului
Turda;

Asigura controlul centralizat al datelor ;

Participa la constituirea bancii de date prin inregistrarea si inventarierea datelor
cadastrale ;

Intretine baza de date privind cadastrul imobiliar-edilitar la nivelul municipiului Turda
Furnizeaza date prin generarea de harti tematice;

Gestioneaza, organizeaza si pune in aplicare cadastrul de specialitate la nivelul
teritorinlui administrativ al municipiului Turda.

Asigura actualizarea planurilor topo-geo cu inventarierea, cadastrarea tehnico-imobiliara
si a planurilor cu retelele subterane de pe teritoriul municipiului Turda.

Analizeaza si propune puncte de vedere referitoare la patrimoniul societatii comerciale cu
capital de stat conform HGR nr. 834/1991 cu modificarile si completarile ulterioare.

YV ¥V VYVV VY
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Colaboreaza cu Serviciul Juridic Contencios referitor la terenurile care fac obiectul unor
litigii cu Primaria municipiului Turda, efectueaza analize referitoare la expertizele topo.
Avizeaza documentatii privind schimbul de terenuri si retrocedarile imobilelor conform
legislatiei in vigoare.
Colaboreaza cu Serviciul Planificare Spatiala pentru eliberarea avizelor privind
amplasamentul bunurilor imobile in extravilan.
Asigura intocmirea documentatiilor cu propuneri pentru atribuirea de denumiri de strazi.
Elibereaza certificate de nomenclatura stradala si adresa.
Urmareste aplicarea HGR nr. 521/1997 privind intocmirea lucrarilor de cadastru
imobiliar -edilitar si de constituire a bancii de date urbane.
Organizeaza si intocmeste banca de date computerizata privind cadastrul general la
nivelul teritoriului administrativ al municipiutui Turda.
Asigura arhivarea documentelor serviciului in conformitate cu legislatia in vigoare si
raspunde pentru acestea.
Rezolva corespondenta privind activitatea biroului si raspunde de trimiterea raspunsurilor
petentilor.
Rezolva sesizarile cetatenilor referitoare la problemele de cadastru de specialitate.
Constata contraventiile la actele normative In domeniul de activitate al serviciului si
aplica sanctiunile corespunzatoare.
Intocmeste rapoarte de specialitate la proiectele de hotaréri in domeniile de activitate ale
serviciului, in vederea promovarii lor in Consiliul local.

In exercitarea atributiilor ce ii revin, colaboreaza cu urmatoarele institutii;

2.11.2.

vV Y
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! Inspectoratul de Stat in Constructii Cluj;
I Oficiul Judetean de Cadastru si Geodezie Chyj;
{"Institutii de proiectare-cercetare in domeniu;
‘Serviciile, birourile si compartimentele organizate la nivelul Primariei municipiului
Turda.

Serviciul administrare patrimoniu si GIS

Urmareste realizarea, finalizarea si actualizarea anuala a inventarului bunurilor
apartinand domeniului public si privat al Municipiului Turda;

Inainteaza Primarului Municipiului Turda raportul anual privind inventarierea bunurilor
proprietate publica si privata a Municipiului Turda ;

Urmareste evolutia situatiei juridice si financiare a fiecarui bun apartinand domeniului
public si privat;

Tine evidenta scriptica si fizica a patrimoniului public si privat al Municipiului Turda;
Face demersurile necesare inregistrarii bunurilor apartinand domeniului public si privat
al Municipiului Turda la Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Cluj in vederea
eliberarii extraselor de carte funciara (procedurile legale pentru dovedirea proprietatii)
Face propuneri pentru completarea si modificarea patrimoniului public si privat pe care
le supune aprobarii Consiliului Local al Municipiului Turda;

Incheie contracte de concesionare, vanzare, inchiriere si dare in folosinta a patrimoniului
public/privat, dupa caz conform prevederilor legale si hotararilor de consiliu adoptate, cu
respectarea procedurii de sistem aprobate la nivelul institutiei;

Tine evidenta contractelor de concesionare, vanzare, inchiriere si dare in folosinta a
patrimoniului public/privat dupa caz ;

Comunica un exemplar din contractele incheiate Directici Impozite si Taxe locale in
vederea incasarii valorii acestora precum si Directiei economice in vederea inregistrarii
lor in contabilitate;

Organizeaza licitatii pentru concesionarea sau inchirierea de imobile (terenuri si /sau
cladiri cu alta destinatie decat locuinta) apartinand domeniului public si privat al

66



ROF

Primaria TURDA 67/70
municipiului Turda, in baza hotararilor Consiliului Local al Municipiului Turda, si in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

Asigura verificarea documentatiilor din punct de vedere tehnic, juridic, al situatiilor din
teren,;
Efectueaza masuratori cu aparatura din dotare in vederea aducerii la zi a evidentelor de
carte funciara ale Municipiului Turda, si intreprinde demersurile necesare inregistrarii
in cartea funciara;
Elaboreaza proiecte de hotarare, rapoarte de specialitate pe care le supune aprobarii
Consiliului Local in vederea reglementarii scriptice a patrimoniului public si privat al
mun. Turda. Duce la indeplinire hotararile adoptate cu privire la aspectele mentionate
Intocmeste documentatiile necesare pentru organizarea de licitatii, conform prevederilor
legale in vigoare;

o caiet de sarcini, instructiuni pentru ofertanti, clarificari la documente;

o intocmeste anuntul publicitar, furnizeaza informatii cu privire la organizarea si
desfasurarea licitatiei
incheie procese verbale de amanare si /sau adjudecare dupa caz;
intocmeste raportul comisiei de evaluare
transmite adrese de instiintare la ofertanti
realizeaza predarea amplasamentelor licitate pe baza de proces verbal

o intocmeste referate cuprinzand cheltuielile ocazionate de desfasurarea licitatiilor;
Participa la licitatiile organizate de Primaria Municipiului Turda si de catre alte institutii,
la solicitarea acestora;
Actualizeaza anual valorile de circulatie ale bunurilor proprietate publica sau privata a
municipiului Turda, in baza unor expertize evaluatorii conform prevederilor legale
Propune Consiliului local inceperea demersurilor in vederea vanzarii unor bunuri
apartinand domeniului privat al municipiului Turda;
Intocmeste si supune aprobarii Consiliului Local al mun. Turda vanzarea unor bunuri din
domeniul privat al mun. Turda in baza rapoartelor de evaluare intocmite.
Colaboreaza cu Comisia Locala pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupta
terenurilor Turda in vederea ducerii la indeplinire a masurilor dispuse de catre aceasta
Comisie;
Colaboreaza cu Comisia de inventariere constituita in baza legii 165/2013 in vederea
ducerii la indeplinire a masurilor dispuse de catre Comisie;
Intocmeste contractele de vanzare cumparare ale bunurilor proprietate privata instrainate,
comunica un exemplar al acestora Directiei Economice in vederea stergerii din evidentele
contabile si Directiei Impozite si Taxe in vederea incasarii pretului
Incheie la termenele legale contractele de inchiriere si concesionare a cladirilor si
terenurilor care fac parte din domeniul public sau privat al municipiului Turda;
Actualizeaza, modifica si reziliaza in termenul legal contractele de inchiriere si
concesionare a cladirilor si terenurilor ce apartin domeniului public sau privat al
municipiului Turda;
Conduce evidenta contractelor de inchiriere si concesionare a cladirilor si terenurilor ce
apartin domeniului public sau privat al municipiului Turda ;
Primeste, inregistreaza, analizeaza in termenele prevazute de lege, cererile prin care se
solicita inchirierea, concesionarea cladirilor si terenurilor, modificarea clauzelor
contractuale la contractele existente si propune conducerii institutiei solutii de rezolvare a
acestora,
Face propuneri pentru tarifele de inchiriere a cladirilor si terenurilor ce intra in
competenta sa si intocmeste Raportul de specialitate si Proiectul de hotarare in vederea
aprobarii de catre Consiliul local al municipiului Turda;
Stabileste taxe pentru planurile parcelare, conform prevederilor legale si actelor
administrative incidente
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Face propuneri privind perioada de concesionare si sumele reprezentand concesiuni la
cladiri si terenuri, intocmeste Raportul de specialitate si Proiectul de hotarare in vederea
aprobarii de catre Consiliul local al municipiului Turda;
Comunica chiriasilor sau concesionarilor in termenele legale orice modificare
contractuala;
Ia masuri pentru aplicare hotararilor Consiliului local al municipiuli Turda care se refera
la domeniul sau de activitate si care sunt repartizate de catre Secretariatul consiliului
local al municipiului Turda si a legilor, Hotararilor de Guvern si Ordonantelor
Guvernului Romaniei care privesc domeniul propriu de activitate;
Programeaza data, locul si ora la care se vor face evacuri de spatii, pregateste
documentele necesare si solicita participarea unui reprezentant al Directiei tehnice si a
altor organe abilitate la actiunea de evacuare;
Participa prin reprezentanti la punerea in aplicare a sentintelor si dispozitiilor de
evacuare;
Face propuneri pentru repartizarea apartamentelor si terenurilor ramase libere in vederea
redistribuirii acestora in conditiile legii;
Transmite o copie a contractelor de inchiriere si/ sau concesionare Directiei impozite si
taxe locale — Serviciul evidenta, incasare impozite si taxe pentru luarea in evidenta in
baza de date;
Transmite o copie a contractelor de inchiriere si/ sau concesionare Directiei tehnice in
vederea urmaririi modului de respectare a contractelor de catre chiriasi sau concesionari
in ce priveste respectarea destinatiei, amplasamentului, pastrarii integritatii si intretinerii
corespunzatoare ;
Asigura arhivarea exemplarului al Il-lea al tuturor documentatiilor tehnice pe care le
verifica si al caror continut este reglementat de legislatia si normele specifice;
Pe baza documentelor primite de la Directia impozite si taxe locale- Serviciul evidenta,
incasare impozite si taxe intocmeste documentele necesare pentru cei care nu au respectat
termenele contractuale privind plata la termen si transmite dosarele la S.A.P.L-
Compartimentul juridic in vederea actionarii in instanta pentru recuperarea debitelor,
rezilierea contractelor sau evacuarea din spatiu,
Pe baza informarilor si documentelor transmise de Directia tehnica intreprinde masurile
pentru intrarea in legalitate a celor care nu respecta contractele de inchiriere si/ sau
concesionare sau intocmeste documentatiile in vederea actionarii in instanta, rezilierea
contractelor si evacuarea chiriasilor sau concesionarilor;
Propune conducerii institutiei masuri de valorificare, utilizare si intretinere a cladirilor si
terenurilor apartinand domeniului public si privat al municipiului Turda;
Ofera informatii pertinente in timpul programului cu cetatenii;
Elibereaza adeverinte specifice obiectului de activitate;
Raspunde in scris, in termenul prevazut de lege tuturor cererilor, reclamatiilor si
sesizarilor cetatenilor, altor compartimente din institutie sau altor institutii pe domeniul
sau de activitate;
Primeste de la Directia tehnica si inregistreaza toate Notele de constatare, Procese-
verbale de sigilare, Procese verbale de predare — primire a spatiilor locative, a altor spatii
si terenuri;
Primeste de la Directia tehnica situatia cu lucrarile de intretinere si reparatii ce sunt
necesare a fi efectuate la cladirile proprietatea municipiuli Turda, cu evaluare estimativa
a acestor lucrari pentru care obligatia executarii este in sarcina Primariei municipiului
Turda;
Solicita Directiei economice cuprinderea in buget a sumelor necesare efectuarii lucrarilor
de intretinere si reparatii si executa aceste lucrari;
Intocmeste informari si rapoarte periodice privind modul de indeplinire a atributiilor din
domeniul sau de activitate.
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CAPITOLUL V1
DISPOZITII FINALE

ART. 32 Prezentul regulament se completeaza cu orice alte prevederi cuprinse in legislatie, care
privesc probleme de organizare, sarcini si atributii noi stabilite in sarcina autorititii publice
locale.

ART. 33 Sefii compartimentelor sunt obligati sa asigure cunoasterea si respectarea de catre
intregul personal a regulamentului de fata.

ART. 34 Personalul Primariei municipiului Turda este obligat sa cunoasca si sa respecte
prevederile prezentului Regulament.
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